ZARZADZENIE NR 56/2026
STAROSTY TOMASZOWSKIEGO

z dnia 30 pazdziernika 2026 r.

w sprawie zasad korzystania z pojazdow stluzbowych w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie
Mazowieckim

Na podstawie art.34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2025r.
poz.1684 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W celu zwigkszenia racjonalnego wykorzystania pojazdéow stuzbowych ustala si¢ zasady korzystania
z pojazdow  stuzbowych w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Mazowieckim, zwanym dalej
,Starostwem”.

§ 2. 1. Do zadan Wydzialu Administracyjnego nalezy w szczeg6lno$ci:
1) Prowadzenie ewidencji pojazdow stuzbowych - zgodnie z zalacznikiem nr 3 do Zarzadzenia.

2) Prowadzenie spraw zwigzanych z przegladami technicznymi iremontami pojazdéw stuzbowych oraz
zakupem cze¢$ci zamiennych, ogumienia i innego wyposazenia.

3) Prowadzenie codziennej obstugi pojazdéw stuzbowych polegajacej na koordynacji poszczegolnych
wyjazdow.

4) Zakup paliwa, prowadzenie ewidencji tankowania poszczegodlnych pojazdéw stuzbowych, kontrola
poprawnosci wystawionych faktur i zgodnos$ci z posiadanymi potwiedzeniami zakupu paliwa - zgodnie
z zalacznikiem nr 4 do Zarzadzenia.

5) Rozliczenie roczne zuzytego paliwa z uzwglednieniem norm zuzycia paliwa dla pojazdow shuzbowych:
Skoda Superb, ETM RL55 - 9,0 litrow na 100 km przebiegu pojazdu,
Volkswagen Transporter TS5, ETM 4S77 - 10,5 litrow na 100 km przebiegu pojazdu
Toyota Camry, ETM 39777 - 4,9 litrow na 100 km przebiegu pojazdu (pojazd hybrydowy).
Wzér rozliczenia stanowi zatacznik nr 5 do Zarzadzenia.
6) Przyjmowanie zapotrzebowania na przydzial pojazdéw stuzbowych .
7) Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pojazddéw stuzbowych.
8) Przechowywanie kluczy do samochodow, a takze dokumentéw samochodow stuzbowych.

9) Wypehhianie karty przebiegu pojazdu stuzbowego na podstawie zapotrzebowania na przydziat samochodu
stuzbowego oraz informacji przekazanych przez kierowce/pracownikéw kierujacych samochodami
stuzbowymi.

2. Zadania, o ktorych mowa wust.l wykonuja pracownicy Wydzialu Administracyjnego zgodnie
z ustalonym dla nich zakresem czynnosci.

§ 3. 1. Pojazdami stuzbowymi Starostwa moga kierowac¢ nastgpujace osoby, zwane dalej ,,pracownikami
1) Starosta Tomaszowski,
2) Cztonkowie Zarzadu Powiatu,
3) Sekretarz Powiatu
4) Skarbnik Powiatu,
5) Pracownicy zatrudnieni w Starostwie Powiatowym na stanowisku kierowcy,

6) Pracownicy upowaznieni przez Staroste Tomaszowskiego do kierowania samochodami stuzbowymi
zgodnie z upowaznieniem,stanowigcym zatacznik nr 1 do Zarzadzenia. Upowaznienia przekazywane sg do
Wydziatu Kadr.
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2. Pracownicy powinni korzysta¢ z pojazdéw stuzbowych zgodnie z zasadg celowosci i1 oszczgdnosci.
3. Pracownicy prowadzacy pojazdy stuzbowe zobowigzani sg do:
1) wykorzystywania tych pojazdow wylacznie w celach stuzbowych;

2) zachowania zasad bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw jazdy oraz dbania o czystos¢ uzytkowanego
pojazdu;

3) niezwlocznego zglaszania do Wydzialu Administracyjnego awarii lub usterek w uzytkowanych
samochodach;

4) niezwlocznego przekazania do Wydziatu Administracyjnego stanu licznika po przyjedzie do starostwa oraz
podpisania karty uzytkowanego pojazdu;

5) w razie wypadku lub kolizji drogowej, kradziezy pojazdu lub elementéw jego wyposazenia - niezwloczne
powiadomienie Policji oraz Naczelnika Wydzialu Administracyjnego;

6) dostarczenia do Wydzialu Administracyjnego potwierdzenia tankowanego paliwa do samochodu
stuzbowego z okreslonym stanem licznika w momencie tankowania;

7) nie udostgpniania pojazdu osobom nieupowaznionym;

8) po godzinach pracy lub po wykonaniu zadan zwigzanych z dzialalno$cig Starostwa Powiatowego
w Tomaszowie Mazowieckim pracownik jest zobowigzany do parkowania pojazdu stuzbowego w garazu
podziemnym lub na miejscach parkingowych stanowigcych wlasno$¢ Starostwa Powiatowego
w Tomaszowie Mazowieckim.

§ 4. 1. Zapotrzebowanie na  korzystanie zpojazdu shuizbowego sklada Naczelnik/Kierownik
Wydziatu/Referatu/Biura na piSmie do Wydzialu Administracyjnego z wyprzedzeniem minium 3 dni
roboczych z wyjatkiem wyjazdéow dokonywanych w ramach zabezpieczenia prawidlowego funkcjonowania
Starostwa. Zlozenie zapotrzebowania nie gwarantuje dostgpnosci pojazdu stuzbowego. Osoba prowadzaca
ewidencje pojazdéw moze odmowié przyjecia zapotrzebowania na pojazd stuzbowy w sytuacji nieobecnosci
kierowcy lub braku dostgpnosci pojazdow stuzbowych.

2. Wzbr zapotrzebowania na pojazd stuzbowy stanowi zalacznik nr 2 do Zarzadzenia.

3. Zapotrzebowanie na przydzial samochodu sluzbowego nie maja obowiazku sklada¢: Starosta,
Czlonkowie Zarzadu Powiatu, Sekretarz Powiatu i Skarbnik Powiatu.

4. Samochodami stuzbowymi mozna porusza¢ si¢ na obszarze Powiatu Tomaszowskiego na podstawie
upowaznien o ktorych mowa w §3 pkt 6 bez koniecznos$ci wystawienia polecenia wyjazdu stuzbowego.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Administracyjnego.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr48/2021 Starosty Tomaszowskiego z dnia 10 grudnia 2021r. w sprawie
zasad korzytsania z pojazdow stuzbowych w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Mazowieckim.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Tomaszowski

Dariusz Kowalczyk
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 56/2026
Starosty Tomaszowskiego

z dnia 30 pazdziernika 2026 r.

UPOWAZNIENIE

(stanowisko, Wydziat/Referat/Biuro)
Na czas waznosci badania lekarskiego do kierowania pojazdami stuzbowymi o numerach
rejestracyjnych:
1. Skoda Superb — ETM RL55
2. Volkswagen Transporter T5 - ETM 4S77
3. Toyota Camry—ETM 39777

Bedacymi wtasnoscig Starostwa Powiatowego w Tomaszowie Mazowieckim.

Upowazniony/a zobowigzany/a jest do przestrzegania zasad korzystania z pojazdéw

stuzbowych w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Mazowieckim.

Tomaszéw Mazowiecki, dnia ......cccceevveenneene.

Podpis i pieczeé Starosty

Oswiadczam, iz s3 mi znane zasady korzystania z pojazdéw stuzbowych w Starostwie
Powiatowym w Tomaszowie Mazowieckim okreslonych w Zarzadzeniu nr...... Starosty

Tomaszowskiego z dnia ...................

Podpis osoby upowaznionej
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 56/2026
Starosty Tomaszowskiego

z dnia 30 pazdziernika 2026 r.

ZAPOTRZEBOWANIE NA PRZYDZIAt SAMOCHODU StUZBOWEGO

Podpis i pieczec
Naczelnika/Kierownika Wydziatu/Referatu/Biura

Wptyneto do wydziatu Administracyjnego w dniu

Podpis i piecze¢ Pracownika

Wydziatu Administracyjnego
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Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 56/2026
Starosty Tomaszowskiego

z dnia 30 pazdziernika 2026 r.

KARTA PRZEBIEGU POJAZDU StUZBOWEGO

Karta nr............
ZA MIESIAC......coiee e,
Marka i model pojazdu:.......ccccoecevvveverccnnne N rejestracyjny .oeeeeevenneenns
Data | Godzina | Godzina Miejsce Stan Stan licznika Przebieg Podpis Dodatkowe
wyjazdu | powrotu docelowe licznika po kilometréow | kierujgcego | informacje
wyjazdu przy zakonczeniu pojazdem Juwagi
(miejscowos¢) | wyjezdzie jazdy
RAZEM:
Sporzadzit: Sprawdzit:
(podpis i pieczed) (podpis i pieczeé
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Zatacznik nr 4 do zarzadzenia nr 56/2026
Starosty Tomaszowskiego

z dnia 30 pazdziernika 2026 r.

EWIDENCJA ZAKUPIONEGO PALIWA DO SAMOCHODU StUZBOWEGO

ZA MIESIAC....cooiiiiivee e
Marka i model pojazdu:......ccccceeveevevvinveernnns Nr rejestracyjny .oeeeeeveeveeneenn.
Lp. Data Numer Stan licznika llos¢ Data Stan licznika llos¢
zakupu faktury / przy zatankowanego kolejnego przy kolejnym | kilometréw

paliwa paragonu tankowaniu | paliwa w litrach | tankowania tankowaniu

RAZEM:

Sporzadzit: Sprawdzit:

(podpis i pieczed) (podpis i pieczed)
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Zatacznik nr 5 do zarzadzenia nr 56/2026
Starosty Tomaszowskiego

z dnia 30 pazdziernika 2026 r.

Roczne Rozliczenie zakupionego paliwa z uwzglednieniem Norm Zuzycia

Lp. | Marka | Nr | Rodzaj | Norma llos¢ Szacowane | Faktycznie Réznica
i rej. | paliwa przejechanych zuzycie zakupiona miedzy
model W.....roku paliwa wg | ilos¢ paliwa faktycznym

kilometrow wg przyjetych zakupem a
stanu licznika norm szacunkowym
zuzyciem wg
normy

1

2

3

1) W samochodzie stuzbowym marki Skoda Superb o numerze rej. ETM RL55 wykazano
nadwyzke/niedobdr zakupionego paliwa w stosunku do szacunkowej ilosci zuzytego
paliwa wg przyjetych norm o ... litrébw. Powstata rdznica jest skutkiem
............................................................................ (np. ekonomicznej/dynamicznej jazdy,
wysokich/niskich temperatur/amortyzacji samochodu i jego wieku).

2) W samochodzie stuzbowym marki Volkswagen Transporter T5 o numerze re;j.
ETM 4S77 wykazano nadwyzke/niedobdr zakupionego paliwa w stosunku do
szacunkowej ilosci zuzytego paliwa wg przyjetych norm o ........... litrow. Powstata
FOZNICA JESt SKULKIEM oot e e e e aree s
(np. ekonomicznej/dynamicznej jazdy, wysokich/niskich temperatur/amortyzacji
samochodu i jego wieku).

3) W samochodzie stuzbowym marki Toyota Camry o numerze rej. ETM 39777
wykazano nadwyzke/niedobdr zakupionego paliwa w stosunku do szacunkowej ilosci
zuzytego paliwa wg przyjetych norm o ... litrow. Powstata rdznica jest
SKUTKI ..ttt sttt st et e st e bbb s sttt ebe st s bt eae b a bt e e e nnneeeeeaneeas
.(np. ekonomicznej/dynamicznej jazdy, wysokich/niskich temperatur/amortyzacji
samochodu i jego wieku).

Sporzadzit: Sprawdazit:
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