ZARZADZENIE NR 54/2026
STAROSTY TOMASZOWSKIEGO

z dnia 23 pazdziernika 2026 r.

w sprawie inwentaryzacji aktywow i pasywoéw za 2026 rok w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie
Mazowieckim oraz nieruchomosci wchodzacych w sklad zasobu Skarbu Panstwa

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.2026.522 ze zm.)
iart. 34 ust. 1. ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym ( t.j. Dz. U.2025.1684 ze zm.)
zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Mazowieckim
nastepujacych sktadnikow majatkowych droga spisu z natury:

1) rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych,
2) $srodkdw pienigznych,

3) pozostatych warto$ci pieni¢znych,

4) drukow $cistego zarachowania.

§ 2. Powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjng iodpowiednio zespoly spisowe dla przeprowadzenia
inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 1 w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Agnieszka Piechna — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej,

2) zespot spisowy Nr 1 do przeprowadzenia spisu rzeczowych skladnikéw aktywéw obrotowych - tablic
rejestracyjnych w Wydziale Komunikacji :

a) Roksana Trebacz - przewodniczacy zespotu spisowego Nr 1,
b) Tomasz Kagankiewicz — cztonek,

c¢) Lukasz Cerazy - cztonek,

d) Michat Gaweda - cztonek,

3) zespOt spisowy Nr2 do przeprowadzenia spisu rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych -
pozostalych:

a) Joanna Wojewoddzka - przewodniczacy zespotu spisowego Nr 2,
b) Magdalena Skrzypczyk - cztonek,

c¢) Agnieszka Gaweda - cztonek,

d) Ewelina Wietrzynska - cztonek,

4) zespot spisowy Nr 3 do przeprowadzenia spisu §rodkéw pieni¢znych, pozostalych wartosci pienieznych
oraz drukéw S$cislego zarachowania :

a) Anna Lubicka — przewodniczacy zespotu spisowego Nr 3,

b) Aleksandra Giza — cztonek,

¢) Justyna Kozarek — cztonek.

§ 3. Inwentaryzacje droga potwierdzenia sald nalezy przeprowadzi¢ dla:

1) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne
jednostki,

2)naleznosci (w tym wudzielonych pozyczek), z wylaczeniem rozrachunkéw publicznoprawnych,
rozrachunkéw z osobami nieprowadzacymi ksiag rachunkowych, z pracownikami oraz nalezno$ci spornych
i watpliwych,

3) powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikoéw majatkowych.
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§ 4. Inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji stanu rzeczywistego ze stanem ksiegowym nalezy przeprowadzi¢
dla:

1) srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
2) gruntow,

3) naleznosci spornych i watpliwych,

4) nalezno$ci wobec 0sdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
5) naleznosci i zobowigzan z tytutdéw publicznoprawnych,

6) aktywow i pasywow podlegajacych spisowi z natury lub potwierdzeniu salda, jezeli przeprowadzenie ich
spisu z natury lub potwierdzenie salda z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe,

7) pozostatych aktywow i pasywow niewymienionych w §3 1 §4.

§ 5. Inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 31§ 4 dokonujg pracownicy Wydzialu Finansowo-Ksiggowego
i Budzetu przy czynnym udziale naczelnikoéw/kierownikow komorek merytorycznych zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowos$ci oraz zasadami okre§lonymi w Zarzadzeniu nr 43/2016 zdnia 31.10.20167.
w sprawie instrukcji  gospodarki majatkiem iinwentaryzacji skladnikow majatkowych w Starostwie
Powiatowym w Tomaszowie Mazowieckim z pdzniejszymi zmianami, z zastrzezeniem, ze inwentaryzacji
naleznosci ze Strefy Platnego Parkowania dokonujg pracownicy Wydziatu Transportu i Organizacji Ruchu.

§ 6. Inwentaryzacji nieruchomosci stanowigcych zasob Skarbu Panstwa, o ktorym mowa w Art. 21 Ustawy
o gospodarce nieruchomosciami dokonuja pracownicy Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami.

§ 7. Inwentaryzacji, o ktéorej mowa w § 6 nalezy dokona¢ w oparciu o dokument opracowany przez
Departament Efektywnosci Wydatkéw Publicznych i Rachunkowo$ci Ministerstwa Finanséw pn. ,, Wytyczne
w sprawie ewidencji nieruchomosci stanowigcych wilasnos¢ Skarbu Panstwa, ktorymi gospodarujg
starostowie”.

§ 8. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ do 15 stycznia 2027 wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2026 r.,
z zastrzezeniem, ze:

1) inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w §1 nalezy przeprowadzi¢ w dniu 31 grudnia
2026 roku,

2) potwierdzenia sald, o ktorych mowa w § 3 pkt 2 1 3 sporzadza si¢ na dzien 31 pazdziernika 2026 roku lub
31 grudnia 2026 roku,

3) potwierdzenia sald, o ktérych mowa w § 3 pkt 1 sporzadza si¢ na 31 grudnia 2026 roku,

4) inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji stanu rzeczywistego ze stanem ksiegowym, o ktorej mowa w §
4 sporzadza si¢ na dzien 31.12.2026 roku i nalezy zakonczy¢ ja najpozniej do dnia 26.03.2027 roku,

5) inwentaryzacj¢ , o ktorej mowa w § 6 sporzadza si¢ na dzien 31.12.2026 roku inalezy zakonczy¢ ja
najpdzniej do dnia 26.03.2027 roku.

§ 9. Inwentaryzacje $rodkéw pienigznych i pozostalych wartoéci pienigznych nalezy udokumentowaé
w formie protokotu kontroli kasy.

§ 10. 1. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Wydziale
Administracyjnym.

2. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przekazuje protokoty, sprawozdania z przebiegu spisu
z natury, arkusze spisu z natury i inne dokumenty inwentaryzacyjne w terminie do 5 dni od dnia zakonczenia
czynnosci spisowych przez dany zespét spisowy:

a)do Wydzialu Finansowo-Ksiegowego iBudzetu w zakresie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych,
o ktorych mowa w § 1 z wylaczeniem drukow $cistego zarachowania,

b) do Wydziatu Administracyjnego w zakresie drukow §cistego zarachowania.
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§ 11. Zobowigzuj¢ naczelnikow wydziatow, kierownikéw referatow oraz pracownikow zatrudnionych
na samodzielnych stanowiskach w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Mazowieckim do zapewnienia
harmonijnej pracy zespotéw spisowych i udzielania im niezbednej pomocy przy wykonywaniu powierzonych
zadan.

§ 12. Zobowigzuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna do:

1) wlasciwego, doktadnego i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym i przy
czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow w zakresie inwentaryzacji oraz zasad 1isposobow
postgpowania okreslonych Zarzadzeniem nr 43/2016 zdnia 31.10.2016r. w sprawie instrukcji
gospodarowania majatkiem iinwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Starostwie Powiatowym
w Tomaszowie Mazowieckim z p6zniejszymi zmianami.

§ 13. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych 2026roku, z zastrzezeniem, ze
wyniki inwentaryzacji, o ktéorej mowa w§ 6ujmuje si¢ w2026 roku, wewidencji pozabilansowej
prowadzonej przez Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami.

§ 14. Wykonanie zarzadzenia powierzam:
1) w zakresie przeprowadzenia spisu z natury - Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j,

2) w zakresie rozliczenia wynikow inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych — Naczelnikowi Wydziatu
Finansowo-Ksiggowego i Budzetu,

3) w zakresie rozliczenia wynikow inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 6, w ewidencji pozabilansowej
nieruchomosci Skarbu Panstwa — Naczelnikowi Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami,

4) w zakresie nadzoru nad inwentaryzacja metoda potwierdzen sald oraz weryfikacji sald - Skarbnikowi
Powiatu,

5) w zakresie nadzoru nad inwentaryzacja metoda spisu z natury — Sekretarzowi Powiatu.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania od 15.10.2026 r.

STAROSTA

Dariusz Kowalczyk
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