ZARZADZENIE NR 13/2025
STAROSTY TOMASZOWSKIEGO

z dnia 10 kwietnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania systemu E-sesja w Starostwie Powiatowym
w Tomaszowie Mazowieckim

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U.2024.
poz.107, poz.1907), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania systemu E-sesja w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie
Mazowieckim, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Biura Rady Powiatu oraz Kierownikowi Referatu
Administrowania Danymi Osobowymi i Informatyki Starostwa Powiatowego w Tomaszowie Mazowieckim.

§ 3. Nadzér nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Tomaszowski

Mariusz Wegrzynowski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 13/2025

Starosty Tomaszowskiego

z dnia 10 kwietnia 2025 r.
REGULAMIN FUNKCJONOWANIA SYSTEMU E-sesja W STAROSTWIE POWIATOWYM

W TOMASZOWIE MAZOWIECKIM
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Do obstugi sesji Rady Powiatu w Tomaszowie Maz. stosuje si¢ elektroniczny system E-sesja, ktory
moze by¢ rowniez stosowany do obstugi posiedzen Zarzadu Powiatu Tomaszowskiego.

2. Na system, o ktorym mowa w ust. 1 sktadajg si¢ nastgpujace elementy:

1) urzadzenia mobilne - tablety w szczego6lnosci dla Radnych i Czlonkéw Zarzadu niebedacych radnymi,
Sekretarza Powiatu oraz Skarbnika Powiatu,

2) urzadzenie mobile - notebook dla pracownika Biura Rady Powiatu,

3) oprogramowanie E-sesja,

4) monitoring wizyjny sali sesyjnej,

5) system stuzacy do transmisji obrad na zywo w Internecie oraz archiwizacji nagran,
6) infrastruktura teleinformatyczna wewnetrzna.

3. Uzytkownikow systemu, o ktorym mowa w ust. 1 zobowigzuje si¢ do przestrzegania procedur
okreslonych w niniejszym regulaminie.

Zasady dotyczace obstugi posiedzen w systemie E-sesja

§ 2. 1. Za przygotowanie oraz terminowe przekazanie niezb¢dnych materialdéw dotyczacych sesji Rady
Powiatu w Tomaszowie Maz. oraz za interaktywna obsluge sesji w systemie E-sesja odpowiada Biuro Rady
Powiatu.

2. Za przeprowadzenie transmisji obrad na zywo w Internecie odpowiada Referat Administrowania Danymi
Osobowymi i Informatyki.

3. Powstate materialy audio-wizualne w postaci plikow nagran sesji Rady Powiatu traktuje si¢ jako
protokoty, w zwiazku z czym podlegaja one archiwizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami, za co odpowiada
Biuro Rady Powiatu.

Zasady postepowania z urzadzeniami mobilnymi - tabletami
§ 3. 1. Tablety, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 stanowia wtasno§¢ Powiatu Tomaszowskiego.

2. Tablety przekazuje si¢ na podstawie umowy uzyczenia oraz protokolu przekazania/zwrotu tabletu, na
czas sprawowania mandatu lub funkcji. Wzo6r umowy uzyczenia stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu,
wzor protokotu przekazania/zwrotu tabletu stanowi zalacznik do umowy.

3. Przekazanie tabletu dla oséb zatrudnionych w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Mazowieckim
nastepuje na podstawie protokotu przekazania/zwrotu tabletu.

4. Zwrot tabletu nastgpuje po wygasnieciu mandatu, zakonczeniu pelnienia funkcji lub zakonczeniu
stosunku pracy oraz w przypadku rozwigzania umowy uzyczenia.
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§5.1. Za czynno$ci zwigzane z przekazywaniem/zwracaniem tabletow, w tym wyznaczanie terminoéw
przekazywania i zwracania tabletéw, dla radnych Rady Powiatu w Tomaszowie Maz. odpowiada Kierownik
Biura Rady Powiatu, ktéry uprawniony jest do podpisania protokoléw przekazania/zwrotu tabletow, dla
pozostalych uzytkownikéw Kierownik Referatu Administrowania Danymi Osobowymi i Informatyki, ktory
uprawniony jest do podpisania protokolow przekazania/zwrotu tabletow.

2. W przypadku nieobecnos$ci Kierownika Biura Rady Powiatu/Referatu Administrowania Danymi
Osobowymi i Informatyki czynnosci o ktorej mowa w ust. 1 dokonuje pracownik Biura Rady
Powiatu/Referatu Administrowania Danymi Osobowymi i Informatyki.

3. Protokoty przekazania/zwrotu tabletow dla Radnych Rady Powiatu przechowywane sa w Biurze Rady
Powiatu, pozostate w Referacie Administrowania Danymi Osobowymi i Informatyki.

4. Ewidencj¢ przekazywanych/zwracanych tabletow dla Radnych Rady Powiatu prowadzi Biuro Rady
Powiatu, dla pozostatych Referat Administrowania Danymi Osobowymi i Informatyki.

5. Za obstuge techniczng w zakresie sprzetu oraz oprogramowania, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 odpowiada
Referat Administrowania Danymi Osobowymi i Informatyki.
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Zatacznik do Zalacznika

UMOWA nr
w sprawie przekazania do korzystania - uzyczenia stuzbowych tabletéw

stronami umowy sa: )
Powiat Tomaszowski z siedzibg przy ul. Sw. Antoniego 41, 97-200 Tomaszow Mazowiecki, NIP 7732321115,
ktory reprezentuje:

ettt ettt eatetesaeeaean
dzialajacy na podstawie uchwaty Zarzadu Powiatu nr 94/2024 z dnia 9 wrzesnia 2024r. wraz ze zm. zwany
dalej Uzyczajacym i

Pan/Pani ........c.coccveeeeiiiiiieieecie ettt Radny/Radna/Cztonek  Zarzadu  Powiatu
w Tomaszowie Maz., legitymujacy/a si¢ dowodem O0SODISLYM NI ..ccccoiecieciieriiesieeie e ,
PESEL: .o, , ZAMIESZKAYY /8ot

zwany/a dalej Bioracym w uzyczenie

§ 1. Uzyczajacy o$wiadcza, ze jest wlasdcicielem iposiada na stanie majgtkowym tablet okreslony
szczegotowo w protokole przekazania/zwrotu bedacym zatacznikiem do niniejszej umowy.

§ 2. 1. Uzyczajacy przekazuje Biorgcemu w uzyczenie do korzystania - uzywania tablet, a Bioracy
W uzyczenie przyjmuje go na czas sprawowania mandatu radnego Rady Powiatu w Tomaszowie Maz./petnienia
funkcji cztonka Zarzadu Powiatu w Tomaszowie Maz.

2. Przekazanie tabletu nastepuje w celu zapewnienia Biorgcemu w uzyczenie dostepu do systemu E-sesja
oraz dokumentdw zwigzanych z pracami radnego Rady Powiatu w Tomaszowie Maz. oraz cztonka Zarzadu
Powiatu, w tym obstugi stuzbowej poczty elektroniczne;j.

3. Przekazanie tabletu nast¢puje po podpisaniu przez Biorgcego w uzyczenie umowy i protokotu.

§ 3. 1. Biorgcy w uzyczenie ponosi peing odpowiedzialnos¢ materialng za szkod¢ powstalg w tablecie,
jezeli powstata ona z jego winy.

2. Bioragcy w uzyczenie zobowigzany jest do niezwlocznego zglaszania Uzyczajacemu wszelkich
stwierdzonych usterek badz wad tabletu, jak rowniez nieprawidtowosci jego pracy lub dziatania.

3. Bioracy w uzyczenie zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia Uzyczajacego o fakcie
uszkodzenia lub utraty tabletu .

4. W przypadku uszkodzenia lub utraty tabletu na skutek przestepstwa, Biorgcy w uzyczenie zobowigzany
jest zglosi¢ ten fakt Policji oraz przedtozy¢ stosowny dokument Uzyczajacemu.

§ 4. 1. Biorgcy w uzyczenie zobowiazuje si¢ do:
1) wykorzystania tabletu wytacznie w celach opisanych w § 2 ust. 2,
2) nalezytej dbalo$ci o przyznany mu tablet, rowniez poprzez odpowiednie zabezpieczenie podczas transportu,
3) uzytkowania tabletu w sposob wlasciwy dla tego rodzaju sprzetu elektronicznego,
4) nie udostgpniania tabletu osobom trzecim,
5) zabezpieczenia tabletu przed dostepem osob trzecich,

6) korzystania z oprogramowania zainstalowanego na tablecie zgodnie z obowigzujacymi politykami
licencyjnymi jego producenta,

7) nie instalowania na tablecie zadnego dodatkowego oprogramowania,
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8) nie pobierania, nie przechowywania, nie rozsytania ani nie udost¢pniania zadnych plikow, co do ktorych
moze zachodzi¢ podejrzenie naruszania praw autorskich ich dotyczacych,

9) nie podejmowania zadnych czynnos$ci, ktérych skutkiem moze by¢ nieuprawnione dziatanie w sieci, jak
w szczegolnosci np. skanowanie portow, rozsylanie spamu, uzyskanie nieautoryzowanego dostgpu do
zasobow, rozpowszechnianie szkodliwego kodu itp.,

10) nie korzystania z polaczen bezprzewodowych - otwartych (niezabezpieczonych, bez hasta) z sieciami
powszechnie uznanymi za niebezpieczne, to znaczy publicznymi punktami dostgpowymi (np. typu
HotSpot), wszelkimi otwartymi punktami doste¢pu, sieciami o nieznanej nazwie oraz konfiguracji,

11) petnego naladowania baterii przed kazdym posiedzeniem.

2. Biorgcy w uzyczenie o$wiadcza, iz jest $wiadomy odpowiedzialnosci karnej, o ktérej mowa
w artykutach: 278 § 2, 291 oraz 292 w zwiagzku z art. 293 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. kodeks karny (tekst
jedn. Dz. U. z2018r., poz. 1600, ze zmianami) oraz odpowiedzialnoéci karnej icywilnej przewidzianej
w artykutach 116 i nastepnych ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst
jedn. Dz. U. 22018 r., poz. 1191 ze zmianami) oraz innych ewentualnych przepisach prawnych, za niezgodne
z prawem korzystanie, rozpowszechnianie, utrwalanie, uzyskiwanie lub zwielokrotnianie oprogramowania.

§ 5. 1. Umowa zostaje zawarta na czas sprawowania przez Bioragcego w uzyczenie mandatu
Radnego/petnienia funkcji cztonka Zarzadu Powiatu.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana przed uplywem czasu, o ktorym mowa w ust. 1:
1) na podstawie porozumienia stron - w kazdym czasie;
2) za dwutygodniowym okresem wypowiedzenia.

3. Uzyczajacy moze rozwigza¢ umowe Ww trybie natychmiastowym poprzez zlozenie stosownego
oswiadczenia - w przypadku naruszenia przez Bioragcego w uzyczenie postanowien umowy, w szczegdlnosci
zobowigzan okreslonych w § 4 ust. 1.

4. Bioragcy wuzyczenie zobowigzany jest zwrdci¢ tablet zdniem wygasnigcia mandatu
radnego/zakonczenia sprawowania funkcji czlonka Zarzadu lub zdniem rozwigzania umowy. Na ta
okoliczno$¢ sporzadzony zostaje protokdt zwrotu.

5. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia tabletu, fakt ten wraz z opisem uszkodzenia odnotowuje si¢
w protokole zwrotu.

6. W przypadku gdy uszkodzenie powstalo z winy Bioracego w uzyczenie, jest on zobowiazany do
pokrycia kosztéw naprawy.

§ 6. 1. W sprawach nie uregulowanych niniejszag umowa, stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Wiasciwym do rozstrzygania sporow mogacych wynikna¢ w przedmiocie niniejszej umowy jest sad
powszechny wlasciwy dla siedziby Uzyczajacego.

3. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej strony.

Uzyczajacy Bioracy w uzyczenie
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Zatacznik do Umowy nr .............

Protokol przekazania/zwrotu tabletu
PRZEKAZANIE
Przekazujacy:
Powiat Tomaszowski w imieniu, ktoérego przekazania dokonuje:
IMig 1 NAZWISKO ..ottt
Bioracy do uzywania:
IMiQ 1 NAZWISKO ...eeeiiiieieie et
Okres przekazania: na czas petnienia mandatu radnego lub funkcji.

Przedmiot przekazania stuzbowy tablet:

marka i model ..........ooceviiiiiiii e

NUMET SCTYJIY wreevvieeerieerieereeereeesereesreesseesseeeresesseeenns

NUMEr INWENtATYZACYJNY .oevveeereerereerereerreenreeeseeenseeennns

warto$¢ brutto wg faktury (z1) .....cceevveevviciiiiieiie

AKCESOTIAL Lutieieiieie ittt sttt ettt eb et e e bt et ees

(podpis osoby przekazujqcej) (data przekazania)

ZWROT
Czas zdania:

(podpis

Biorgcegow uzyczenie)

(podpis osoby przyjmujqcej) (data zdania) (podpis Biorgcego w
uzyczenie)
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