ZARZADZENIE NR 47/2024
STAROSTY TOMASZOWSKIEGO

z dnia 24 grudnia 2024 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Mazowieckim

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22023 r.
poz. 120, 295 oraz z 2024 r. poz. 619) i art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.
Dz. U. 22024 r. poz. 1530, poz.1572, poz. 1717, poz.1756) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady (polityke) rachunkowo$ci jako wybrane istosowane przez jednostke,
odpowiednie do jej dziatalno$ci, rozwigzania dopuszczone przepisami prawa i zapewniajace wymagang jako$¢
sprawozdan finansowych.

§ 2. 1. Ewidencj¢ ksiggowg w Starostwie Powiatowym nalezy prowadzi¢ zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, zuwzglednieniem zasad okreslonych w rozporzadzeniu
w sprawie szczegoOlnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zawiera Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 3. W celu prowadzenia ewidencji, o ktérej mowa w § 1 ustala si¢ Zakltadowy Plan Kont dla Budzetu
Powiatu Tomaszowskiego i Starostwa Powiatowego:

1) wykaz kont dla budzetu Powiatu Tomaszowskiego — Zatgcznik Nr 2;

2) zasady funkcjonowania kont Budzetu Powiatu Tomaszowskiego — Zalacznik Nr 3;

3) wykaz kont dla Starostwa Powiatowego w Tomaszowie Mazowieckim — Zatacznik Nr 4;

4) zasady funkcjonowania kont dla Starostwa Powiatowego w Tomaszowie Mazowieckim — Zatgcznik Nr 5;

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu, Naczelnikowi Wydziatu Finansowo-
Ksiggowego 1 Budzetu, Zastepcom Naczelnika i pracownikom Wydzialu Finansowo-Ksiggowego i Budzetu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia z mocg obowiazujacg od 1 stycznia 2024 r.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Starosty Tomaszowskiego Nr 54/2018 z dnia 14 grudnia 2018 r. w sprawie
zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci.

Starosta

Mariusz Wegrzynowski
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Zatacznik Nr 1do zarzadzenia Nr 47/2024
Starosty Tomaszowskiego
z dnia 24 grudnia 2024 r.

ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Rozdzial 1.
Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

§ 1. Ksiegi rachunkowe Powiatu Tomaszowskiego — budzetu (organ) i Starostwa Poyviatowego — jednostki
(urzad) prowadzone sg w siedzibie Starostwa Powiatowego w Tomaszowie Maz., ul. Sw. Antoniego 41, 97-
200 Tomaszow Maz.

Rozdzial 2.
Okreslenie roku obrotowego oraz okres6w sprawozdawczych

§ 2. 1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia.

2. Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegOlne miesigce wroku obrotowym, za ktore
sporzadza si¢ w szczegdlnosci:

1) deklaracje ZUS,
2) deklaracje w zakresie podatku od towaréw i ustug,
3) deklaracje PFRON, i inne.

3. W jednostce sporzadza si¢ rowniez sprawozdania budzetowe za okresy miesi¢czne, kwartalne, pétroczne
iroczne zgodnie zuregulowaniami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw  z dnia
9 stycznia 2018 1. wsprawie sprawozdawczosci budzetowej (tj. Dz.U. z2024.454 ze zm) oraz
w rozporzadzeniu Ministra Finansow z 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz.U. z 2023.652) z uwzglednieniem, ze zatwierdzenie
sprawozdan budzetowych iw zakresie operacji finansowych, w systemie BeSTi@ jest jednoczesnym
potwierdzeniem dokonania sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym.

§ 3. 1. Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych, to jest na dzien 31 grudnia sporzadza si¢ sprawozdania
finansowe zgodnie z uregulowaniami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z 13
pazdziernika 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. 2020.342) , zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”, obejmujace:

1) sprawozdanie finansowe jednostkowe (urzedu/Starostwa) na ktore sktada sie:
a) bilans jednostki budzetowej wedtug zatacznik nr 5 do ,,rozporzadzenia”,
b) rachunek zyskow i strat jednostki (wariant porownawczy) wedlug zalacznika nr 10 do ,,rozporzadzenia”,
¢) zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug zatacznika nr 11 do ,,rozporzadzenia”,

2) sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego:

a) bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego sporzadza si¢ wedtug zatacznika nr 7 do
,rozporzadzenia”,

b) taczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktadéw budzetowych wedtug zalacznika nr 5 do ,,rozporzadzenia”,

¢) taczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkoéw zyskow i strat samorzadowych
jednostek budzetowych isamorzadowych zaktadéw budzetowych wedlug zalacznika nr 10 do
,rozporzadzenia”,
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d) taczne zastawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian w funduszu
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych wedlug zatacznika nr
11 do ,,rozporzadzenia”.

2. Sporzadzajac sprawozdania finansowe jednostki samorzadu terytorialnego nalezy dokonaé wylaczen
wzajemnych rozliczen mi¢dzy jednostkami.

§ 4. 1. Zarzad jednostki sporzadza skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wedtug
zatgcznika nr 9 do ,,rozporzadzenia” stosujac odpowiednio przepisy rozdzialu 6 ustawy o rachunkowosci przy
zatozeniu ze:

1) jednostka dominujaca jest jednostka samorzadu terytorialnego,

2) konsolidacjg obejmuje si¢:
a) bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organu),
b) bilans jednostki budzetowej (urzedu) - Starostwa Powiatowego,

c) bilanse pozostalych jednostek budzetowych, oraz samorzadowych zaktadéw budzetowych zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym,

d) bilanse spotek prawa handlowego, w ktdrych powiat posiada min 50 % udziatow,
e) bilanse samorzadowych instytucji kultury.
2. Konsolidacji poszczegdlnych bilanséw dokonuje si¢ na arkuszach konsolidacyjnych,

3. W pierwszej kolejnosci konsolidacji poddaje si¢ bilanse jednostki dominujacej, tj. bilans z wykonania
budzetu, bilans jednostki budzetowej (urzgdu) - Starostwa, a nastgpnie pozostate bilanse,

4. Przy konsolidacji dokonuje si¢ wylaczen zgodnie zustawg o rachunkowosci, a w szczegolnosci
wzajemne naleznos$ci i1zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze jednostek objetych
konsolidacja, wtym uwzglednia si¢ wylaczenia dokonane przy sporzadzeniu bilansu tacznego jednostki
samorzadu terytorialnego.

5. Konsolidacji dokonuje si¢ metoda pelng polegajaca na sumowaniu w petnej wartosci poszczegolnych
pozycji bilansowych jednostek objetych konsolidacjg oraz dokonaniu wytaczen i korekt.

6. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego moze rozszerzy¢ zakres informacji wykazywanych
w skonsolidowanym bilansie jednostki samorzadu terytorialnego.

§ 5. W procesie sporzadzania sprawozdan finansowych, o ktérych mowa w § 3, ustala si¢ prog istotnosci
w wysokosci 0,1 % sumy bilansowej za rok poprzedni (odpowiednio dla bilansu jednostki budzetowej —
Starostwa, dla bilansu z wykonania budzetu, dla bilansu tgcznego). Oznacza to, iz sprawozdania mogg
nie uwzglednia¢ informacji do wysokoséci progu istotnosci, ktoére moglyby wplyna¢ na pominigcie lub
znieksztalcenie danych w nich zawartych Zastosowany prog istotnosci oznacza, ze jesli blad wynikajacy
przyktadowo zbraku uwzglednienia okreslonych kwestii w sprawozdaniu finansowym (odpowiednio
w jednostkowych sprawozdaniach finansowych podlegajacych lgczeniu) lub biedow w ujeciu, wycenie lub
klasyfikacji sald lub transakcji, nie bedzie przekraczat warto$ci ustalonego progu istotnosci, uznawac si¢
bedzie, iz sprawozdanie finansowe rzetelnie i jasno przedstawia sytuacje majatkowa i finansowa oraz wynik
finansowy. Dotyczy to w szczegolnosci niezgodnosci 1 uproszczen w zakresie:

a) wzajemnych wylaczen ztytulu rozliczen pomigdzy jednostkami objetymi sprawozdaniem finansowym
powiatu,

b) wzajemnych wylaczen z tytulu ewidencji majatku trwatego pomiedzy jednostkami objetymi sprawozdaniem
finansowym powiatu,

¢) niezgodnos$ci pomigdzy danymi wykazanymi w bilansie zamknigcia roku poprzedniego , ktory staje sig¢
bilansem otwarcia w sprawozdaniu finansowym za rok nastepny wynikajacych w szczegdlnos$ci z dokonania
korekt w bilansach otwarcia sprawozdan finansowych jednostek objetych sprawozdaniem finansowym
powiatu, powodujacych roznice pomigdzy bilansem zamknigcia roku poprzedniego a bilansem otwarcia roku
nastepnego,

d) zdarzen po dniu bilansowym.
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§ 6. 1. Przy sporzadzaniu skonsolidowanego bilansu powiatu ustala si¢ prog istotnosci w wysokosci 0,1 %
sumy bilansowej za rok poprzedni dla aktywow i pasywow.

2. Zastosowany prog istotno$ci oznacza, ze dane zawarte w skonsolidowanym bilansie moga
nie uwzglednia¢ informacji do wysokoséci progu istotnosci, ktoére moglyby wplyna¢ na pominigcie lub
znieksztalcenie danych w nich zawartych. Dotyczy to w szczegdlnosci niezgodnosci i uproszczen w zakresie:

a) wzajemnych wylaczen z tytutu rozliczen pomigdzy jednostkami organizacyjnymi powiatu,
b) wzajemnych wylaczen z tytulu ewidencji majatku trwatego pomigdzy jednostkami organizacyjnymi powiatu,

¢) niezgodno$ci pomiedzy danymi wykazanymi w bilansie zamknigcia skonsolidowanego bilansu powiatu,
ktory staje sie bilansem otwarcia w skonsolidowanym bilansie powiatu wynikajacych z dokonanych korekt
bilansu otwarcia wykazanych w jednostkowych bilansach jednostek organizacyjnych powiatu powodujacych
roznice (brak ciaglosci) pomigdzy bilansem zamknig¢cia roku poprzedniego a bilansem otwarcia roku
nastepnego,

d) zdarzen po dniu bilansowym.

Rozdzial 3.
Zasady rachunkowosci

§ 7. Do zasad rachunkowos$ci budzetowej zalicza si¢ zasady okreslone w ustawie o rachunkowosci, tj.:
zasade memoriatu, zasade wspotmiernos$ci, zasadg kontynuacji dziatalnos$ci, zasade ciaglosci, zasadg ostroznej
wyceny, zasadg istotnosci, zasade¢ indywidualnej wyceny.

§ 8. Zasada memorialu wynikajaca zart. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci oznacza, ze w ksiggach
rachunkowych jednostki nalezy uja¢ wszystkie osiggnigte, przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace ja
koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty.

§ 9. Zasada wspotmiernosci wynikajaca z art. 6 ust. 2 ustawy o rachunkowosci oznacza, ze dla zapewnienia
wspotmiernosci przychodow izwigzanych znimi kosztow do aktywéw lub pasywdéw danego okresu
sprawozdawczego zaliczane sa koszty lub przychody dotyczace przysztych okresow oraz przypadajace na ten
okres sprawozdawczy koszty, ktore jeszcze nie zostaty poniesione.

§ 10. 1. Zasada kontynuacji dziatalnosci wynikajaca z art. 5 ust. 2 ustawy o rachunkowos$ci oznacza, ze
przy stosowaniu przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci przyjmuje si¢ zatozenie, ze jednostka bedzie
kontynuowata w dajacej si¢ przewidzie¢ przysziosci dziatalno$¢ w nie zmniejszonym istotnie zakresie, bez
postawienia jej w stan likwidacji lub upadlosci, chyba, ze jest to niezgodne ze stanem faktycznym lub
prawnym.

2. Ustalajgc zdolno$¢ jednostki do kontynuowania dziatalnosci kierownik jednostki uwzglednia wszystkie
informacje dostgpne na dzien sporzadzenia sprawozdania finansowego, dotyczace dajacej si¢ przewidzie¢
przysztosci, obejmujacej okres nie krotszy niz jeden rok od dnia bilansowego.

§ 11. 1. Zasada cigglosci  (poréwnywalnosci) wynikajagca  zart. Sust. 1 oraz  art. 8 ust. 2 ustawy
o rachunkowo$ci oznacza, ze przyjete zasady (polityke) rachunkowosci nalezy stosowa¢ w sposob ciagly,
dokonujac w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow
i pasywow, wtym takze dokonywania odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania wyniku
finansowego i sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajace
byly porownywalne.

2. Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany aktywdw i pasywow nalezy ujaé
w tej samej wysokos$ci, w otwartych na nastgpny rok obrotowy ksiggach rachunkowych.

3. W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji jednostka moze, ze skutkiem od pierwszego dnia
roku obrotowego, bez wzgledu na date podjecia decyzji, zmieni¢ dotychczas stosowane rozwigzania na inne,
przewidziane ustawa.
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4. Zmiana dotychczas stosowanych rozwigzan wymaga réwniez okreslenia w informacji dodatkowej
wptywu tych zmian na sprawozdania finansowe wymagane innymi przepisami prawa, jezeli zostaly one
sporzadzone za okres, w ktérym powyzsze rozwigzania ulegly zmianie. W przypadku takim nalezy
w sprawozdaniu finansowym jednostki za rok obrotowy, w ktéorym zmiany te nastgpily, poda¢ przyczyny tych
zmian, okresli¢ liczbowo ich wplyw na wynik finansowy oraz zapewni¢ porownywalno$¢ danych sprawozdania
finansowego dotyczacych roku poprzedzajacego rok obrotowy, w ktorym dokonano zmian.

§ 12. Zasada ostroznej wyceny wynikajaca zart. 7ust. 112 ustawy o rachunkowosci oznacza, ze
poszczegolne skladniki aktywow ipasywdw wycenia si¢ stosujagc rzeczywiscie poniesione na ich nabycie
(wytworzenie) ceny (koszty), z zachowaniem zasady ostroznosci. W szczeg6lno$ci nalezy wtym celu
w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysokos¢ uwzglednié:

a) zmniejszenia warto$ci uzytkowej lub handlowej skladnikow aktywow, wtym rowniez dokonywane
w postaci odpisoOw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

b) wylacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,
¢) wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,
d) rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen

— zdarzenia, o ktorych mowa powyzej nalezy uwzgledni¢ takze wtedy, gdy zostang one ujawnione migdzy
dniem bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiscie nastgpuje zamknigcie ksigg rachunkowych.

§ 13. 1. Zasada istotnosci wynikajaca z art. 4 ust. 4 oraz art. 8 ust 1 ustawy o rachunkowosci oznacza, ze
jednostka moze w ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci stosowa uproszczenia, jezeli
nie wywiera to istotnie ujemnego wpltywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej
oraz wynik finansowy.

2. Okreslajac  zasady (polityke) rachunkowosci nalezy zapewni¢ wyodrebnienie w rachunkowosci
wszystkich zdarzen istotnych do oceny sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki,
przy zachowaniu zasady ostroznosci.

§ 14. 1. Zasada indywidualnej wyceny (zakazu kompensat) wynikajaca zart. 7 ust. 3 ustawy
o rachunkowosci oznacza, ze warto§¢ poszczegdlnych sktadnikéw aktywoéw ipasywow, przychodow
i zwigzanych z nimi kosztow, jak tez zyskow i strat nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie.

2. Nie mozna kompensowac ze soba wartosci roznych co do rodzaju aktywow i pasywow, przychodow
1 kosztow zwigzanych z nimi oraz zyskow i strat nadzwyczajnych.

Rozdzial 4.
Zasady i technika prowadzenia ksiag rachunkowych

§ 15. 1. Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i biezaco.

2. Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan
rzeczywisty.

3. Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezbigdnie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie
i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesigcu dowody ksiggowe, zapewniono
cigglos¢ zapisow oraz bezbtednos¢ dziatania stosowanych procedur obliczeniowych.

4. Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci dokonanych
w nich zapisow, stanéw (sald) oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczegodlnosci:

1) udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacje dowodow 1 sposobu ich zapisania w ksiegach
rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,

2) zapisy uporzadkowane sa chronologicznie i systematycznie wedlug kryteriow klasyfikacyjnych
umozliwiajacych sporzadzenie obowiazujacych jednostke sprawozdan finansowych i innych sprawozdan,
w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych,

3) w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest kontrola
kompletnos$ci zbioréw systemu rachunkowosci oraz parametréw przetwarzania danych,

Id: 8360CDA6-9C75-4ED8-88BD-D296831F38C8. Podpisany Strona 4



4) zapewniony jest dostgp do zbiorow danych pozwalajacych, bez wzgledu na stosowana technike, na
uzyskanie w dowolnym czasie iza dowolnie wybrany okres sprawozdawczy jasnych i zrozumiatych
informacji o tre$ci zapisow dokonanych w ksiegach rachunkowych.

5. Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone biezaco, jezeli:

1) pochodzace z nich informacje umozliwiajg sporzadzenie w terminie obowigzujacych jednostke sprawozdan
finansowych i innych sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych,

2) zestawienia obrotow isald kont ksiggi gldwnej s sporzadzane przynajmniej za poszczegdlne okresy
sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca, w terminie, o ktorym mowa w pkt 1, aza rok
obrotowy - nie p6zniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym,

3) ujecie wplat i wyptat gotdowka, czekami i wekslami obcymi nastgpuje w tym samym dniu, w ktorym zostaty
dokonane.

§ 16. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskie;.

§ 17. 1. Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow (sum zapisow) i sald, ktére
tworza:

1) dziennik,

2) ksigga glowna (ewidencja syntetyczna),

3) ksiggi pomocnicze (ewidencja analityczna),

4) zestawienia: obrotow i sald kont ksiag gléwnych oraz pomocniczych,
5) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

2. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera za réwnowazne znimi uwaza si¢
odpowiednio zasoby informacyjne rachunkowos$ci, zorganizowane w formie oddzielnych komputerowych
zbioréw danych, bazy danych lub wyodrgbnionych jej czgsci, bez wzgledu na miejsce ich powstania
1 przechowywania.

3. Warunkiem utrzymywania zasobow informacyjnych systemu rachunkowosci w formie okreslonej
w ust. 2 jest posiadanie przez jednostke oprogramowania umozliwiajacego uzyskiwanie czytelnych informacji
w odniesieniu do zapisOw dokonanych w ksiegach rachunkowych, poprzez ich wydrukowanie lub przeniesienie
na informatyczny no$nik danych.

4. Ksiggi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, powinny by¢:

1) trwale oznaczone nazwa (peing lub skrocona) jednostki, ktorej dotycza (kazda ksiega wigzana, kazda luzna
karta kontowa, takze jezeli majg one posta¢ wydruku komputerowego lub zestawienia wyswietlanego na
ekranie monitora komputera), nazwa danego rodzaju ksiggi rachunkowej oraz nazwg programu
przetwarzania;

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia;
3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

5. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy zapewni¢ automatyczng kontrolg
ciaglosci zapisOw, przenoszenia obrotow lub sald. Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych powinny
sktadac¢ si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz by¢ sumowane na
kolejnych stronach w sposob ciggly w roku obrotowym.

6. Ksiegi rachunkowe nalezy wydrukowa¢ nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego. Za réwnowazne
z wydrukiem wuznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na informatyczny nosnik danych,
zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy od wymaganego dla przechowywania ksiag
rachunkowych.

§ 18. 1. Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapity wdanym okresie
sprawozdawczym. Zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, a sumy zapiséw (obroty) liczone w sposob
ciagly. Sposob dokonywania zapisow w dzienniku umozliwia ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi, a jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont
ksiegi gtdéwne;.
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2. Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy zasady podwdjnego zapisu
oraz systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych.

§ 19. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzania sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych iinnych oraz rozliczen zbudzetem
panstwa, z ZUS i innych do ktorych jednostka zostala zobowiazana.

§ 20. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego wg nastepujacego wykazu:
1) Dla jednostki samorzadu terytorialnego (organ) -Dziennik (Ksigga Gtowna) — Budzet Powiatu,
2) Dla Starostwa (urzedu):

a) Dziennik — Dochody Starostwa — (symbol "1" przy kontach syntetycznych) obejmujacy w szczegdlnosci
ewidencj¢ ksiegowa naleznosci i dochodow budzetowych Starostwa, wptat niestanowigcych dochodéw
Starostwa (VAT, optata skarbowa),

b) Dziennik — Wydatki Starostwa — (symbol "2" przy kontach syntetycznych) obejmujacy w szczego6lnosci
ewidencje ksiegowa zaangazowania, zobowigzan, kosztéw i wydatkow Starostwa, inwestycji, Srodkow
trwatych i1 warto$ci niematerialnych,

c) Dziennik — PFRON — (symbol "5" przy kontach syntetycznych) obejmujacy ewidencje¢ ksiegowa
panstwowego funduszu rehabilitacji oséb niepelnosprawnych,

d) Dziennik — ZFSS — (symbol "6" przy kontach syntetycznych) obejmujacy ewidencj¢ ksiggowa
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

e) Dziennik — Depozyt — (symbol "7" przy kontach syntetycznych) obejmujacy w szczego6lnosci ewidencje
ksiggowa wadiow, zabezpieczen nalezytego wykonania umowy,

f) Dziennik - Dochody Skarbu Panstwa — (symbol "9" przy kontach syntetycznych) obejmujacy
w szczegolnosci ewidencje ksiegowa dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

—w miar¢ potrzeb na biezaco rozszerza si¢ wykaz prowadzonych ksigg; konta pozabilansowe moga
nie zawiera¢ symboli, o ktorych mowa powyze;j.

§ 21. Na dokumenty bilansu otwarcia wyodrgbnia si¢ osobne ksiegi: Dzienniki Bilansu Otwarcia
w podziale jak w § 20.

§ 22. 1. Zapisy na kontach syntetycznych prowadzone sa komputerowo w dziennikach czg$ciowych,
w ktorych grupowane sa zdarzenia zgodnie z wykazem okre§lonym w § 20.

2. Na koniec kazdego miesigca sporzadza si¢ zestawienia obrotow i sald dla kazdego z dziennikow.

3. Na koniec roku przy sporzadzaniu bilansu jednostki (urzedu) dokonuje si¢ wylaczen wzajemnych
rozrachunkéw pomig¢dzy dziennikami cz¢sciowymi objetymi tym bilansem.

§ 23. 1. Konta ksigg pomocniczych zawierajg zapisy bgdace uszczegotowieniem i uzupetieniem zapisow
dla wybranych kont ksiggi gtlownej i prowadzone sg w szczegdlnosci dla:

a) srodkow trwatych, wtym S$rodkow trwalych w budowie, warto$ci niematerialnych iprawnych oraz
dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

b) rozrachunkéw z kontrahentami,
¢) rozrachunkéw z pracownikami,

d) operacji sprzedazy - ewidencja sprzedazy dla potrzeb rozliczenia podatku od towardéw iuslug (rejestr
sprzedazy VAT),

e) operacje zakupu — ewidencje zakupu dla potrzeb rozliczenia podatku od towardéw i ushug (rejestr zakupu
VAT),

f) kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow,

g) operacji gotowkowych prowadzonej kasy.
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2. Ksiegi pomocnicze prowadzone sg komputerowo lub rgcznie. Ich forma dostosowywana jest za kazdym
razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

§ 24. 1 Dla celow informacyjno-kontrolnych prowadzi si¢ konta pozabilansowe. Ewidencje na kontach
pozabilansowych prowadzi si¢ komputerowo lub recznie w postaci zestawien, rejestrow lub w innej dowolnej
formie pozwalajacej na ustalenie standw. Zdarzenia na nich rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach
aktywow 1pasywoéw. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronnego, ktéry nie podlega
uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

2. Ewidencj¢ pozabilansowa nieruchomosci Skarbu Panstwa prowadzi Wydzial Gospodarki
Nieruchomos$ciami.

§ 25. Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych powinno nastapi¢ w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego powiatu za rok obrotowy.

Rozdzial 5.
Ewidencja zdarzen gospodarczych

§ 26. . 1. Wszystkie przychody ikoszty (naleznosci, zobowigzania) danego okresu sprawozdawczego
wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych ujmowane sa w ksiggach rachunkowych jednostki na
podstawie dowoddw ksiegowych, w miesigcu w ktérym wplynely do siedziby Starostwa (dokumenty obce) lub
zostaly wystawione (dokumenty wlasne) z zastrzezeniem ust. 2-5.

2. Dokumenty ksiggowe przekazane przez komorki merytoryczne do Wydziatu Finansowo-Ksiegowego
i Budzetu (w tym dokumenty obce, dokumenty wlasne) po dacie sporzadzenia miesigcznego sprawozdania
budzetowego lub w terminie uniemozliwiajagcym dokonanie ich kontroli przed sporzadzeniem tych sprawozdan,
sa ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych w miesigcu wpltywu do Wydziatu Finansowo-Ksiggowego
i Budzetu bez wzgledu na okres, ktorego dotycza i dat¢ wplywu do Starostwa.

3. Dowody ksiggowe podlegaja kontroli na zasadach okreslonych w Instrukecji obiegu 1 kontroli
dokumentow finansowo-ksiggowych, ustalonej odrebnym zarzadzeniem Starosty. Instrukcja okresla
szczegotowo terminy ujecia dokumentow w ksiggach rachunkowych.

4. Faktury sprzedazy wystawione po zakonczonym miesigcu do dnia sporzadzenia sprawozdania
budzetowego, a dokumentujace zdarzenia dla ktorych obowigzek podatkowy powstal w miesigcu
poprzedzajacym wystawienie faktury, ewidencjonuje si¢ w miesigcu powstania obowigzku podatkowego.

5. Terminy wskazane w ust. 1-3 nie dotycza okresow na koniec roku, za zastrzezeniem ust 6.

6. Dowody ksiggowe przekazane do Wydziatu Finansowo-Ksiggowego i Budzetu po dacie sporzadzenia
bilansu Starostwa ewidencjonowane sg w roku ich otrzymania, chyba Ze ich warto$¢ przekracza prog istotnosci
okreslony w § 5.

7. Powyzsze zapisy majg na celu dotrzymanie termindéw sprawozdawczych inie majg znaczacego
wplywu na wynik finansowy.

§ 27. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow
zroédlowych stosuje sie dowdd zastepczy w postaci dokumentu poswiadczajacego przyjecie dostawy lub
wykonanie uslugi wystawionego przez uprawniong osobg, sprawdzonego i podpisanego przez naczelnika
(kierownika) witasciwej komorki oraz akceptowanego przez kierownika jednostki (cztonka zarzadu).

§ 28. Dowod ksiegowy opiewajacy na waluty obce powinien zawiera¢ przeliczenie ich warto$ci na walute
polska. Wynik przeliczenia zamieszcza si¢ bezposrednio na dowodzie, chyba ze system przetwarzania danych
zapewnia automatyczne przeliczenie walut obcych na walute polska, a wykonanie tego przeliczenia potwierdza
odpowiedni wydruk.

§ 29. 1. Ewidencja operacji zwiazanych z uzyskiwaniem dochodow naleznych budzetowi panstwa, ktore
nie sg zaliczane do dochoddéw budzetowych jednostek budzetowych samorzadu terytorialnego, zwigzanych
z realizacja zadan zzakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami (np. dochody z tytutu gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa):

1) w ewidencji ksiegowej jednostki budzetowej (Starostwa Powiatowego)

a) Przypis naleznosci (100%): Wn konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych /Ma konto 720 -
Przychody z tytutu dochodow budzetowych,
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b) Naliczonie odsetek od nieterminowej wptaty:Wn konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
/Ma konto 750 - Przychody finansowe

¢) Wptata naleznos$ci na rachunek dochodéw Skarbu Panstwa: Wn konto 130 - Rachunek biezgcy jednostki
/Ma konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

d) Przelew do budzetu Powiatu:Wn konto 222 - Rozliczenie dochodow budzietowych /Ma konto 130 -
Rachunek biezgcy jednostki

e) saldo konta 222 Rozliczenie dochodow budzetowych likwidowane jest na podstawie sporzadzonego
jednostkowego sprawozdania budzetowego RB-27ZZ w korespondencji z kontem 800 Fundusz jednostki

f) do konta 221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych prowadzi si¢ ewidencje szczegblowa wedhug
klasyfikacji budzetowej dochodow budzetu panstwa;

2) w ewidencji budzetu (organu):
a) wptyw na rachunek budzetu srodkow przekazanych przez jesnostke budzetowa (Strostwo Powiatowe):
- Wn konto 133 Rachunek budzetu/Ma konto 901 Dochody budzetu ( w czg$ci stanowiacej udziat jst)

- Wn konto 133 Rachunek budzetu/Ma konto 224 Rozrachunki budzetu (w czg$ci stanowiacej udziat
budzetu panstwa)

b) przelew dochodéw budzetu panstwa na rachunek urzedu wojewddzkiego Wn konto 224 Rozrachunki
budzetu/ Ma 133 Rachunek budzetu

2. Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczen w ewidencji ksiegowej w dzienniku Dochodéw Skarbu Panstwa
polegajacych na syntetycznym ksiggowaniu operacji ksiegowych w zakresie zbiorczych przypiséw naleznosci,
wplat, ustalonych nadptat oraz przeksiegowan pomigdzy kontami. Ewidencje analityczng (ksiege pomocnicza)
rozrachunkéw z kontrahentami w tym zakresie prowadzi si¢ w systemie ,,Ksiegowo$¢ Zobowigzan”.

§ 30. 1. Podatek VAT naliczony wykazywany w fakturach zakupu, do ktérego zastosowano odliczenie od
podatku naleznego ujetego w fakturach sprzedazy, jest uymowany pod datg oplacenia faktury zakupu jako
wydatek i zaliczany do tego paragrafu klasyfikacji budzetowej, do ktdrego jest zaliczany wydatek lub koszt
dotyczacy zakupu ustugi, materiatu lub $rodka trwatego i uyjmowany na koncie rozrachunkéw z budzetami.
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2. Podatek VAT wykazywany w fakturach zakupu , do ktoérego nie zastosowano odliczenia od podatku
naleznego, stanowi koszt jednostki i jest zaliczany do tego paragrafu klasyfikacji budzetowej, do ktorej jest
zaliczany wydatek lub koszt dotyczacy zakupu ustugi, materiatu lub $rodka trwalego.

3. Naleznosci budzetowe opodatkowane podatkiem VAT zaliczane sg do podziatek klasyfikacji budzetowej
dochodow w wartos$ci netto.

4. Z rachunku dochodéw jednostki (Starostwa) dokonuje si¢ w szczegdlnosci:
a) ptatnosci podatku na rachunek bankowy Starostwa przeznaczony dla scentralizowanego podatku VAT,
b) przekazania podatku odliczonego na zwrot wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym.

5. Podatek naliczony na fakturach zakupu, do ktérego zastosowano odliczenie, a ktory nie zostal zwrocony
na rachunek wydatkoéw Starostwa w roku poniesienia wydatku, traktuje si¢ jako dochdd i przychod Starostwa.

6. Powstate odchylenia z tytutu zaokraglen podatku od towardow i ustug ujmuje si¢ na koncie pozostatych
przychodow lub kosztéw operacyjnych.

§ 31. Salda nadpftat po stronie wydatkéw oraz dotacji naleznych do zwrotu na dzien 31.12 kazdego roku
przeksiegowuje si¢ pod datg 31 grudnia do rejestru Dochodéw Starostwa w korespondencji z kontem 240-10
i ujmuje jako naleznos$ci budzetowe w odpowiedniej klasyfikacji budzetowe;.

§ 32. Na koniec miesigca w tacznym zestawieniu obrotéw i sald konto 240-10 utworzone do przeksiegowan
pomiedzy dziennikami cze$ciowymi nie wykazuje salda. Salda konta 240-10 w dziennikach czgsciowych na
dzien 31 grudnia podlegaja likwidacji poprzez przeksiggowanie na konto 800- fundusz jednostki, dodatkowo
stosuje si¢ zapis techniczny czyszczacy obroty konta 800 w jednym z dziennikéw czeSciowych. Salda
miesigczne na koncie 240-10 w dziennikach czeSciowych nie prezentuja zobowigzan ani naleznosci. Na koniec
roku wprowadza si¢ techniczny zapis czyszczacy obroty na koncie 240-10 celem zachowania tzw. czystosci
obrotow.

§ 33. 1. Jednostka samorzadu terytorialnego (tzw. organ, budzet) i Starostwo Powiatowe (tzw. urzad,
jednostka) prowadza wyodrgbniong ewidencje ksiggowa operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja
projektow finansowanych (badz wspolfinansowanych) z srodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych
w szczegolnosci z budzetéw unii europejskie;.

2. Wyodrgbnienie ewidencji, o ktorej mowa w ust. 1, polega na wyodrebnieniu kont analitycznych poprzez
oznaczenie ich odpowiednim kodem. Wykorzystywany kod jest inny dla kazdego z realizowanych projektow.

3. Naczelnik Wydzialu Finansowo-Ksiegowego i Budzetu co najmniej raz w roku na koniec grudnia
sporzadza wykaz stosowanych koddéw, o ktorych mowa w ust. 2, w ktorym umieszcza nazwe projektu oraz rok
rozpoczgcia ewidencjonowania operacji w ksiggach rachunkowych. Wykaz przedktadany jest do akceptacji
gléwnemu ksiggowemu - Skarbnikowi Powiatu.

§ 34. 1. W przypadkach obowigzku wyodrebnienia ewidencji ksiegowej wynikajacych z ustaw, zawartych
umow, porozumien itp. zwigzanych z realizacjg zadan finansowanych (badz wspotinansowanych) z srodkow
pochodzacych z Budzetu Panstwa, jednostka samorzadu terytorialnego (tzw. organ, budzet) i Starostwo
Powiatowe (tzw. urzad, jednostka) prowadza wyodrebniong ewidencje ksiggowa operacji gospodarczych

2. Wyodrgbnienie ewidencji, o ktorej mowa w ust. 1, polega na wyodrebnieniu kont analitycznych poprzez
oznaczenie ich odpowiednim kodem. Wykorzystywany kod jest inny dla kazdego z realizowanych zadan.

3. Naczelnik Wydzialu Finansowo-Ksiegowego i Budzetu co najmniej raz w roku na koniec grudnia
sporzadza wykaz stosowanych kodow, o ktérych mowa w ust. 2, w ktérym umieszcza nazwe¢ zadania oraz rok
rozpoczgcia ewidencjonowania operacji w ksiggach rachunkowych. Wykaz przedktadany jest do akceptacji
gléwnemu ksiggowemu - Skarbnikowi Powiatu.

§ 35. Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiegowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w ciagu dnia, dotyczy to m.in. przelewow na rachunki
osobiste wynagrodzen pracownikow.
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Rozdzial 6.
Szczegolne zasady rachunkowosci oraz wyceny aktywow i pasywow

§ 36. 1. Wartos$ci niematerialne i prawne s3 wyceniane wedlug cen nabycia lub kosztu wytworzenia
pomniejszonych o odpisy umorzeniowe iodpisy ztytulu trwatej utraty wartosci. Wartosci niematerialne
i prawne o wartosci do 10.000,00 z} i okresie uzywania dluzszym niz 1 rok podlegaja umorzeniu w peinej
wartosci w miesigcu wydania do uzywania (tzw. pozostale wartosci niematerialne iprawne). Wartosci
niematerialne i prawne, o wartosci jednostkowej powyzej 10.000,00 zt i okresie uzywania dtuzszym niz rok
podlegaja umorzeniu nie rzadziej niz raz w roku, wedtug nastgpujacych stawek umorzeniowych:

- 50% dla licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw autorskich,
- 50% dla licencji na wyswietlanie filmow oraz emisj¢ programoéw radiowych i telewizyjnych
- 20% dla pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

2. Warto$¢ niematerialng i prawng o nieistotnej wartosci poczatkowej do 1.000,00 zt (tzw. niskocenna
warto$¢ niematerialna i prawna) nie uymuje si¢ w pozostatych wartosciach niematerialnych i prawnych,
a jego warto$¢ poczatkowa zostaje jednorazowo odpisana w cigzar kosztow dzialalnosci operacyjnej jednostki
w dacie zakupu, jednoczes$nie jednak przedmiot objety zostaje ilosciowg ewidencja pozabilansowa.

3. Ze wzgledu na zwolnione z podatku dochodowego od 0s6b prawnych warto$ci niematerialne i prawne
umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za okres catego roku.

4. Aktualizacje wyceny wartosci niematerialnych iprawnych idotychczas dokonanych odpiséw
aktualizacyjnych dokonuje si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach a wyniki aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz.

5. Rozpoczecie amortyzacji nastgpuje w nastgpnym miesigcu po przyjeciu wartos$ci niematerialnej i prawnej
do uzywania.

6. Zaprzestaje si¢ dokonywania odpisOw amortyzacyjnych od warto$ci niematerialnej i prawnej od miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym nastapito:

- zrobwnanie kwoty odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych z warto$cia warto$ci niematerialnej
i prawnej podlegajaca amortyzacji lub

- przeznaczenie warto$ci niematerialnej i prawnej do sprzedazy, likwidacji lub rozchodu w inny sposéb,
potwierdzonego stanem faktycznym polegajacym na zaprzestaniu uzytkowania,

- stwierdzenie niedoboru warto$ci niematerialnej i prawne;j.

§ 37.1.Do $rodkéw trwalych zalicza si¢ rzeczowe aktywa trwale izroOwnane znimi (w tym prawo
uzytkowania wieczystego gruntu), ktérych okres ekonomicznej uzytecznosci w danej jednostce jest dtuzszy niz
12 miesigcy, sa kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone do wykorzystania na potrzeby jednostki, w tym
takze do trwatego wykorzystywania przez inne jednostki na podstawie umow najmu, dzierzawy.

2. Grunty bedace wlasnoscig Powiatu, a przekazane w uzytkowanie wieczyste poza jednostki organizacyjne
Powiatu sg traktowane jako sktadnik rzeczowych aktywow trwalych i prezentowane sa w pozycji aktywow
bilansu A.IL. 1.1. Grunty.

3.Srodki trwale wyceniane sa nie rzadziej niz na dzien bilansowy wedlug cen nabycia, kosztow
wytworzenia lub wartosci przeszacowanej pomniejszonych o dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe,
a takze odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

4. Srodki trwale stanowiace wiasno$é Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane
nicodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej
decyzji, w przypadku gdy w decyzji nie zostata okreslona warto$¢ - wedlug ceny sprzedazy takiego samego
srodka trwatego lub podobnego albo inaczej ustalonej wartosci godziwe;j.

5. Srodki trwate nabyte w drodze darowizny wycenia si¢ wedtug ceny sprzedazy takiego samego $rodka
trwalego lub podobnego albo inaczej ustalonej warto$ci godziwej lub nizszej warto$ci wynikajacej z umowy
darowizny.
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6. Warto$¢ poczatkowa nieodptatnie otrzymanego s$rodka trwalego zwigksza fundusz jednostki. Jezeli
w decyzji wlasciwego organu wskazano wartos¢ poczatkowa i wartos¢ dotychczasowego umorzenia, to fundusz
jednostki zwieksza warto$¢ nieumorzona $rodka trwatego.

7. Grunty przejete pod inwestycje drogowe na mocy decyzji administracyjnej wycenia si¢ w wartosci
nieruchomos$ci gruntowej wynikajacej zoperatu szacunkowego sporzadzonego dla celow ustalenia
odszkodowania bez naniesien znajdujacych si¢ na tym gruncie

8. Cena nabycia ikoszt wytworzenia Srodkow trwalych obejmuje réwniez koszt obstugi zobowigzan
zaciggnigtych i wykorzystanych w celu ich finansowania za okres budowy, montazu i przystosowania.

9. Warto$¢ poczatkowa srodka trwalego powigkszaja koszty jego ulepszenia.
10. Ustala si¢ dolng granicg wartosci poczatkowej srodka trwatego na poziomie 10.000,00 zi.
11. Bez wzgledu na warto$¢ do srodkoéw trwatych zalicza si¢ grunty, budynki i budowle.

12. Srodki trwate, z wyjatkiem gruntéw amortyzowane sa liniowo przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

13. Rozpoczgcie amortyzacji nastgpuje w nastgpnym miesigcu po przyjeciu srodka trwatego do uzywania.
14. Jednostka zaprzestaje dokonywania odpisow amortyzacyjnych od $rodka trwalego od miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym nastgpito:
- zrbwnanie kwoty odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig $rodka trwatego podlegajaca
amortyzacji lub

- przeznaczenie $rodka trwatego do sprzedazy, likwidacji lub rozchodu winny sposob, potwierdzonego
stanem faktycznym polegajagcym na zaprzestaniu uzytkowania,

- stwierdzenie niedoboru $rodka trwatego.

15. Srodki trwate o jednostkowej wartosci poczatkowej do 10.000,00 ztotych (tzw. pozostate srodki trwate)
umarza si¢ jednorazowo w miesigcu przekazania ich do uzytkowania, z zastrzezeniem ust. 16-19

16. Jednorazowo bez wzgledu na warto$¢, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania,
umarza si¢ rowniez:

- §rodki dydaktyczne, sluzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkolach
i placowkach oswiatowych,

- meble i dywany.

17. Ksigzki (literatura fachowa) oraz odziez robocza nie podlegaja ewidencji bilansowej, a ich warto$¢
poczatkowa zostaje jednorazowo odpisana w ci¢zar kosztow dzialalnosci operacyjnej w chwili zakupu, ponadto
ujmuje si¢ je w rejestrze prowadzonym w komorce odpowiedzialnej za gospodarowanie majatkiem jednostki.

18. Sktadnik majatku spetniajacy definicj¢ $rodkéw trwatych (z wylaczeniem samochoddéw osobowych
oraz skladnikéw wymienionych w ust. 16 i ust. 17) o nieistotnej wartosci poczatkowej do 1.000,00 zt (tzw.
niskocenny $rodek trwaty) nie ujmuje si¢ w srodkach trwatych (pozostatych srodkach trwatych), a jego wartosc¢
poczatkowa zostaje jednorazowo odpisana w ci¢zar kosztow dziatalno$ci operacyjnej jednostki w dacie zakupu,
jednoczesnie jednak przedmiot objety zostaje ilo§ciowa ewidencja pozabilansowa, z zastrzezeniem ust. 19.

19. Nie ujmuje si¢ w ewidencji bilansowej ani pozabilansowej sktadnikow majatkowych, o ktorych mowa
w ust 18 o charakterze wyposazenia biura t.j.: dziurkacze, zszywacze, rozszywacze, przyborniki, segregatory,
pojemniki/potki na dokumenty, sztuéce, naczynia, doniczki, tablice korkowe.

20. Podjecie decyzji o amortyzowaniu nowo nabytych srodkow trwatlych za pomoca innej metody niz
stosowana dotychczas do podobnych obiektow nie stanowi zmiany przyjetych zasad rachunkowosci.

21. Nie umarza si¢ gruntow i dobr kultury.

22. W zwiazku ze zwolnieniem z podatku dochodowego od oséb prawnych $rodki trwate umarza si¢
i amortyzuje jednorazowo za okres catego roku.

23. Aktualizacj¢ wyceny $rodkow trwatych i dotychczas dokonanych odpiséw aktualizacyjnych dokonuje
sie¢ zgodnie z zasadami okre§lonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki aktualizacji odnosi si¢ na fundusz.
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24. Warto$¢ netto zlikwidowanych lub sprzedanych $rodkéow trwalych ujmuje si¢ w zmniejszeniach
funduszu jednostki.

§ 38. 1. Srodki trwale w budowie sa wyceniane wg kosztéw zwiazanych bezposrednio znabyciem lub
wytworzeniem danego srodka trwatego.

2. Cena nabycia ikoszt wytworzenia $rodkow trwalych w budowie obejmuje rowniez koszt obshlugi
zobowigzan zaciggnictych 1wykorzystanych wcelu ich finansowania za okres budowy, montazu
1 przystosowania, ujmujac koszty finansowania dotyczgce wykorzystanej kwoty kredytu.

3. Srodki trwate w budowie niesa amortyzowane do momentu zakonczenia budowy ioddania do
uzytkowania.

4. Jezeli naklady poniesione na ulepszenie danego obiektu sa w skali roku nizsze od istotnej warto$ci
poczatkowej srodka trwatego tj. kwoty 10.000,00 zt, wowczas uznaje si¢ je za koszt biezacej dziatalnosci.

5. Srodki trwate w budowie bez efektu ekonomicznego odnoszone sa na zmniejszenie funduszu.

6. Odpisy aktualizujace z tytutu trwalej utraty wartosci srodkdéw trwalych w budowie odnosi si¢ w ci¢zar
funduszu jednostki.

§ 39. 1. Aktywa finansowe: udzialy, akcje iinne dlugoterminowe aktywa finansowe wycenia si¢
nie rzadziej niz na dzien bilansowy w nastepujacy sposob:

a) udziaty wniesione w formie wkltadow (aportow): pienigznych - w warto$ci nominalnej wktadu pieni¢znego,
rzeczowych - wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci lub wedlug
warto$ci godziwe;j,

b) akcje iinne dlugoterminowe papiery warto§ciowe wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu
trwatlej utraty wartosci lub wedtug wartosci godziwej,

c) krotkoterminowe aktywa finansowe sa wyceniane wedhug ceny nabycia lub ceny (wartosci rynkowe;j)
zaleznie od tego, ktora znich jest nizsza, ajezeli nie istnieje aktywny rynek winny sposob okreslonej
warto$ci godziwe;j.

§ 40. 1. Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia nie wyzszych od cen sprzedazy netto na dzien bilansowy.

2. Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych wycenia si¢ w kwocie
wynikajacej zumowy darowizny lub innego dokumentu o podobnym charakterze lub w innej warto$ci
nie wyzszej od ich ceny rynkowej w chwili otrzymania.

3. Niezuzyte tablice rejestracyjne na koniec roku obrotowego podlegaja spisowi i wycenie wg ceny zakupu
z ostatniej faktury zakupu.

4. Nie dokonuje si¢ wyceny drukéw Scistego zarachowania

§ 41. 1. Naleznosci wykazuje si¢ w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznej wyceny
i wykazuje w bilansie wartosci netto (po pomniejszeniu o odpisy aktualizujace)

2. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie zustawa o rachunkowos$ci, poprzez dokonanie odpisu
aktualizujacego, w szczegdlnosci w odniesieniu do:

- naleznosci od dtuznikdéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci - do wysokosci nalezno$ci
nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu
komisarzowi w postgpowaniu upadtosciowym,

- naleznosci przypadajacych za czas po ogtoszeniu upadtosci dtuznika,
- naleznosci od dtuznikow, wobec ktorych organ egzekucyjny orzekt o bezskutecznej egzekucji,
- naleznosci od dluznikow niezyjacych przy braku informacji o spadkobiercach.

3. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obciagzaja fundusze.
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4. Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne, ktore uprzednio byly objete odpisem
aktualizujacym zmniejszaja warto$¢ dokonanych uprzednio odpisow aktualizujacych. Naleznosci umorzone,
przedawnione lub niesciggalne, od ktorych nie dokonano odpiséw aktualizujacych ich warto$¢ lub dokonano
odpisé6w w niepelnej wysokosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow
finansowych.

5. Do naleznosci dhugoterminowych zaliczane sg naleznos$ci, ktorych termin platnosci przekracza rok
obrotowy. Nie dotyczy to nalezno$ci z tyt. dostaw i ustug, ktore zawsze prezentowane sg jako naleznoS$ci
krotkoterminowe.

6. Do nalezno$ci dlugoterminowych zalicza si¢ m.in. wieloletnie decyzje administracyjne wydawane
w zwigzku zumieszczeniem w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych
z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, przeksztalcenie prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasno$ci, sprzedaz lokal i mieszkaniowych iuzytkowych, ktorych ptatnos¢ zostata
roztozona na raty, a termin sptaty przypada w okresie przekraczajagcym 12 miesiecy od dnia bilansowego.

7. Zobowiazania wykazuje si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

8. Odsetki od naleznosci i1 zobowiagzan, w tym rowniez do tych, do ktorych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz
pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

9. Odsetki od zaciagnietych kredytow ipozyczek ewidencjonuje si¢ w kosztach jednostki w momencie
zaplaty lecz nie pdzniej niz w terminie zapadalno$ci

10. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznos$ci z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej
i innych zadan zleconych ustawami dokonywane sa na zasadach okreslonych w ust. 2 .

11. Dochody realizowane na rzecz innych podmiotéw tj. optaty skarbowe , ewidencjonowane sa jako
zobowigzania wobec tych podmiotow.

12. Uzyskane przez jednostke zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszaja
wykonanie wydatkow w tym roku budzetowym w tej podzialce klasyfikacji budzetowej, w szczegdlnosci sg to:
odliczony podatek VAT, zwroty udzielonych dotacji z budzetu powiatu

- z wylaczeniem wydatkow finansowanych z dotacji celowych budzetu panstwa.

13. Otrzymane refundacje poniesionych wydatkow na wynagrodzenia oraz sktadki na ubezpieczenia
spoteczne os6b bezrobotnych, zatrudnionych w ramach robot publicznych, prac interwencyjnych, dokonane
przez Powiatowy Urzad Pracy wdanym roku budzetowym przyjmowane sg na zmniejszenie wydatkow
i kosztow. Natomiast w przypadku, gdy refundacja powyzszych wydatkéw nastgpita po uplywie roku
budzetowego, w ktorym byly poniesione, $rodki te stanowig przychod i dochod roku otrzymania srodkow.

14. Dla zachowania czystosci obrotow do zwrotéw wydatkow, zwrotdw nadptat, blednych zapiséw oraz
korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis czyszczacy obroty. Zapis korygujacy wprowadza si¢ takze
do przychodow i kosztow.

15. Zwroty wydatkow z lat poprzednich ewidencjonowane s3 jako dochody. Korekty kosztow roku ktorego
dotyczag dokonuje si¢ do dnia sporzadzenia bilansu jednostki, jezeli dokument bedacy podstawg korekty
kosztow zastanie sprawdzony i zaakceptowany po dacie sporzadzenia bilansu, kwotg korekty odnosi si¢ na
przychody roku biezacego.

16. Kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu stanowig nadplaty, ktoére
jednostka zwraca w tej podzialce klasyfikacji dochodow, na ktorg zalicza si¢ biezace wpltywy tego samego
rodzaju. Jezeli ustalenie nadptaty nastapito po sporzadzeniu bilansu za rok ktoérego dotyczy nadptata, koryguje
si¢ przychody roku biezacego.

§ 42. 1. Dla zapewnienia wspotmiernosci przychodoéw i zwigzanych znimi kosztéw do aktywow lub
pasywow danego roku obrotowego zaliczane sg koszty lub przychody dotyczace przysztych okresow oraz
przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktore jeszcze nie zostaty poniesione.
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2. Nie ujmuje si¢ jako czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow poniesionych w danym roku
obrotowym obejmujacych wigcej niz jeden okres sprawozdawczy na dzien konczacy okres sprawozdawczy, co
oznacza, ze cato$¢ pozycji jednorazowo odnosi si¢ w koszty (w szczegdlnosci w miesigcu wptywu faktury za
dana pozycje¢ obejmujaca rézne okresy sprawozdawcze) z wylaczeniem kosztow obejmujacych wigcej niz jeden
rok obrotowy.

3. Biernych rozliczeh mi¢dzyokresowych kosztow dokonuje si¢ na dzien bilansowy danego roku
obrotowego w wysoko$ci prawdopodobnych zobowigzan przypadajagcych na biezacy rok obrotowy,
wynikajacych w szczegdlnosci ze $wiadczen wykonanych na rzecz jednostki przez kontrahentow, a kwote
zobowigzania mozna oszacowa¢ w sposob wiarygodny. Bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow ujmuje na
koncie 640- Rozliczenia migdzyokresowe kosztow, jako rezerwy na wydatki roku przysztego. Rezerwy ujmuje
si¢ w cigzar kosztow biezacego okresu lub w ci¢zar funduszu, w zaleznos$ci od rodzaju tworzonej rezerwy.

4. Nie dokonuje si¢ biernych rozliczen miedzyokresowych kosztoéw wynikajacych z obowigzku wykonania
przysztych $§wiadczen na rzecz pracownikow, w tym swiadczen emerytalnych.

§ 43. 1. Fundusz jednostki stanowi rownowarto$¢ aktywoéw trwalych iobrotowych jednostki
pomniejszonych o zobowigzania.

2. Na zwigkszenie funduszu Powiatu wptywaja m.in.;

- dodatnie wyniki finansowe roku obrotowego (zyski bilansowe), zrealizowane wydatki budzetowe za rok
obrotowy, korekty wyniku lat ubiegtych,

- warto$¢ otrzymanych nieodptatnie srodkow trwatych (warto$¢ nieumorzona) i inwestycji (Srodkoéw trwatych
w budowie),

- §rodki budzetowe wykorzystane na inwestycje.

3. Na zmniejszenie funduszu Powiatu wptywaja m.in.:
- yjemne wyniki finansowe roku obrotowego (straty bilansowe),
- zrealizowane dochody budzetowe za rok obrotowy,

- nieumorzona warto$¢ rozchodowanych §rodkéw trwatych na skutek zuzycia, przekazania nieodptatnego lub
sprzedazy, koszty dotyczace sprzedanych lub przekazanych nieodplatnie inwestycji (§rodkéw trwatych
w budowie),

- dotacje z budzetu i srodki budzetowe wykorzystane na inwestycje,
- koszty inwestycji (Srodkow trwatych w budowie) bez efektu ekonomicznego.

§ 44. Celem zabezpieczenia interesOw finansowych wynikajacych z podpisanych uméw inwestycyjnych
oraz umow o dostawe ustug jednostki budzetowe przyjmujg na wyodrebnione rachunki pieni¢zne w bankach
kaucje, depozyty pienigzne bedace gwarancjg nalezytego wykonania ustugi. Sumy te wykazywane sg na dzien
bilansowy w kwocie wymagajacej zaptaty.

§ 45. 1. Rezerwy sa tworzone, jesli na jednostce cigzy obowigzek (prawny lub zwyczajowy), wynikajacy ze
zdarzen przeszilych ijest pewne lub wysoce prawdopodobne, ze wypeknienie tego obowiazku spowoduje
wyplyw $rodkow lub wydanie innego aktywa oraz gdy mozna dokonaé¢ wiarygodnego oszacowania kwoty tego
zobowigzania.

2. Powiat tworzy rezerwy m.in.:

- na sprawy sadowe, ktorych prawdopodobienstwo wyroku niekorzystnego dla jednostki jest wigksze niz
prawdopodobienstwo wyroku korzystnego, -na odszkodowania z tytulu przejecia nieruchomosci pod
inwestycje drogowe (w wysokosci oszacowanej przez rzeczoznawce).

3. W sprawach sadowych oceny prawdopodobienstwa niekorzystnego wyroku dla Powiatu dokonuja
prawnicy zatrudnieni przez Powiat lub wykonujacy zlecenie obstugi prawnej okreslajac rokowania co do
wyniku sprawy w wartos$ciach oszacowanych: bardzo prawdopodobne - 100%, prawdopodobne - 50%.

4. Rezerwy na zobowigzania na dzien bilansowy wycenia si¢ w uzasadnionej i wiarygodnie oszacowanej
warto§ci wraz z oszacowang kwota odsetek naliczonych od momentu, od ktérego powstaje roszczenie
o odsetki.
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5. Rezerwy tworzone sg w ci¢zar pozostalych kosztow operacyjnych za wyjatkiem rezerw na roszczenia
majatkowe z prawdopodobnym zwrotem w naturze, ktore tworzone sa w cigzar Funduszu.

6. W przypadku spraw sadowych, gdy pozwanym jest Starosta reprezentujacy Skarb Panstwa, Starostwo
nie tworzy rezerw na sprawy sadowe, ktorych przedmiotem sporu sa m.in. wyptaty odszkodowan, sprawy
o zasiedzenia gdy dotycza one majatku Skarbu Panstwa, z uwagi na to, iz sg to zadania zlecone z zakresu
administracji rzagdowej, a Skarb Panstwa dokonuje w pelnej wysokosci refundacji poniesionych wydatkéw
przez Powiat.

§ 46. 1. Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw dokonywane sa zzachowaniem zasady ostroznej
wyceny 1iobejmuja w szczeg6lnosci rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw s$rodkow
z tytulu $wiadczen, w tym m.in.: nalezno$ci dlugoterminowe w zwigzku z umieszczeniem w pasie drogowym
urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego, przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci.

2. Rozliczenia w czasie tych przychodéw dokonuje si¢ w celu zaliczenia odpowiednich kwot przychodéw
do tych okresow sprawozdawczych, ktorych one dotycza.

§ 47. 1. Wyceny aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych dokonuje si¢ nie p6zniej, niz na
koniec kwartatu po obowiazujacym na ten dzien $rednim kursie ogltoszonym dla danej waluty przez Narodowy
Bank Polski. Biezacemu rozliczeniu podlegaja réznice kursowe powstate w zwiazku z zaptatg naleznosci
i zobowigzan w walutach obcych, jak rowniez przy zakupie badz sprzedazy walut obcych. Warto$¢ wyceny
zalicza si¢ odpowiednio do przychodow oraz kosztow. W uzasadnionych przypadkach zalicza si¢ do ceny
nabycia badz kosztu wytworzenia srodkow trwatych w budowie lub warto$ci niematerialnych i prawnych.

2. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia - oile odrgbne przepisy dotyczace $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
iinnych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz $rodkdw niepodlegajacych zwrotowi,
pochodzacych ze zrodet zagranicznych nie stanowia inaczej - odpowiednio po kursie:

a) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji -w przypadku sprzedazy Iub
kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowiazan (w szczegdlnos$ci realizacja zobowigzan/naleznos$ci
wyrazonych w walutach obcych w sytuacji ich zaptaty poprzez konto ztotdéwkowe),

b) $Srednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajacego ten dzien -
w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktorym mowa
w pkt a., oraz w przypadku pozostalych operacji (w szczegdlno$ci wydatki/wplywy waluty na konto
walutowe jednostki pochodzace zinnych zrodet niz sprzedaz i zakup waluty od banku). Jezeli aktywa
1 pasywa sa wyrazone w walutach, dla ktorych bank, z ktdrego ustug korzysta jednostka, tub Narodowy Bank
Polski nie ustalaja kursu, to kurs tych walut okresla si¢ w relacji do wskazanej przez jednostke waluty
odniesienia, ktorej kurs jest ustalany przez Narodowy Bank Polski.

§ 48. Do przychodow urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych jednostek budzetowych. Dotyczy to m.in.
subwencji, dotacji, udziatow w podatkach budzetu Panstwa, itp.

§ 49. Ewidencja kosztéw dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest na kontach zespotu 4 ,,Koszty wedlug
rodzajow i ich rozliczenie".

§ 50. Szczegolne zasady dotyczace srodkow trwatych zostaty okreslone w instrukcji gospodarki majatkiem
iinwentaryzacji skladnikow majatkowych w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Mazowieckim.

Rozdzial 7.
Ustalanie wyniku finansowego oraz wyniku powiatu (organ)

§ 51. 1. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy".

2. Ustalenie wyniku finansowego jednostki nastepuje poprzez przeksiggowanie w koncu roku obrotowego:

1) na stronie Wn konta 860 ,,Wynik finansowy":
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a) sumy poniesionych kosztow operacyjnych w korespondencji z kontami zespotu 4 ,Koszty wedlug
rodzajow i ich rozliczenie",

b) sumy poniesionych kosztow w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7
2) na stronie Ma konta 860 ,,Wynik finansowy":

a) sumy uzyskanych przychodéw w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

§ 52. Dla obstugi bankowej budzetu powiatu prowadzone sg nast¢pujgce rachunki bankowe:
1) rachunek podstawowy budzetu,

2) rachunki pomocnicze budzetu powiatu otwarte dla realizacji poszczegoélnych projektow finansowanych
zudziatem $rodkéw europejskich is$rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
ZWrotowi,

3) rachunki pomocnicze budzetu otwarte dla realizacji programow, projektow innych niz okreslone w pkt 2,

4) rachunek dochodow budzetu panstwa otwarty dla rozliczania udzialdéw powiatu w dochodach budzetu
panstwa.

§ 52. W ksiggach rachunkowych budzetu powiatu zrealizowane dochody i wydatki jednostek budzetowych
ewidencjonowane sg na kontach 901 - Dochody budzetu i 902 - Wydatki budzetu za okresy miesi¢czne na
podstawie dodatkowych informacji sporzadzanych przez te jednostki do miesigcznych sprawozdan Rb 27S i Rb
288S.

§ 53. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza si¢ do wynikow na
pozostatych operacjach niekasowych.

§ 54. 1. W celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetu jednostki samorzadu terytorialnego operacje
dotyczace dochodow i wydatkéw sa ujmowane w ksiggach rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych
w zakresie faktycznie (kasowo) zrealizowanych wptywow i wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach
budzetu oraz rachunkach biezacych dochodow i wydatkow budzetowych jednostek budzetowych, z wyjatkiem
operacji szczegdlnych okreslonych w odrgbnych przepisach.

2.Dla wszystkich rozpoczgtych do roku 2023 (podpisane umowy) projektow zudziatem S$rodkoéw
europejskich otrzymane zaliczkowo dofinansowanie na realizacje, ktore nie podlega zwrotowi do konca roku
budzetowego i przewidziane jest do wykorzystania w kolejnych latach realizacji projektu, stanowi dochdod
wykonany budzetu w roku wykorzystania srodkéw. Srodki pozostate na rachunku bankowym przeznaczone do
wykorzystania w kolejnych latach budzetowych realizacji projektu stanowia na dzien 31 grudnia danego roku
rozliczenia mi¢dzyokresowe budzetu iewidencjonowane s3 na koncie 909. W trakcie roku wykonanie
dochodow ewidencjonowane jest na podstawie dodatkowych informacji sporzadzanych przez te jednostki do
miesi¢cznych sprawozdan Rb28S .

3. Zasady okreSlone wust.2 majg zastosopwanie w odniesieniu do $rodkow Rzadowego Funduszu
Inwestycji Lokalnych.

§ 55. Odsetki od zaciagnigtych kredytow ipozyczek na 31 grudnia danego roku, ktore obejmuja okres
odsetkowy niekonczacy si¢ w dniu 31 grudnia danego roku, lecz z pdzniejszym terminem zapadalnosci,
ujmowane sg pod data 31 grudnia jako rozliczenia migdzyokresowe budzetu w korespondencji z kontem
134 lub 260 w wysoko$ci naliczonej w potwierdzeniu salda przez bank lub instytucj¢ pozyczkows.

§ 56. 1. Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobor lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu" poprzez
porownanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz ujmowanych
memoriatowo wydatkow niewygasajacych z koncem roku.

2. Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodow danego roku budzetowego
(tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow ikosztow finansowych oraz pozostatych przychodéw
i kosztow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach".
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Rozdzial 8.
Zmiana zasad rachunkowosci, poprawianie bledéw

§ 57. 1. Dotychczas stosowane zasady rachunkowos$ci mogg zosta¢ zmienione w przypadku uznania, iz
zmiana taka konieczna jest dla bardziej jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego. Nowa zasadg¢ stosuje si¢ od pierwszego dnia roku obrotowego, przy czym moze to by¢ pierwszy
dzien roku biezacego lub nastepnego roku obrotowego.

2. W szczegblnosci nie stanowia zmian przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci:

a) przyjecie w odniesieniu do nowych zdarzen i transakcji zasad (polityki) rachunkowosci r6ézniacych si¢ od
poprzednio stosowanych do podobnych, ale nie identycznych zdarzen i transakc;ji,

b) przyje¢cie nowej zasady w odniesieniu do zdarzen, ktdre uprzednio nie wystgpowaty lub wystepowaly, ale
byty nieistotne, a staty si¢ istotne,

¢) zmiany wysokosci wartosci szacunkowych.

3. Nie stanowi zmiany przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci podjecie decyzji o amortyzowaniu nowo
nabytych §rodkéw trwatych za pomoca innej metody niz stosowana do podobnych obiektow.
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§ 58. 1. W przypadku zmiany przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci:
a) skutki zmiany odnoszone sg na fundusz wilasny jednostki,
b) wykazuje si¢ skutki zmiany w odpowiedniej pozycji zestawienia zmian w tgcznym funduszu jednostki.

2. Istotna zmiana przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci jest ujawniana w dodatkowych informacjach
iobjasnieniach lub notach do sprawozdania finansowego zpodaniem rodzaju zmian, przyczyn ich
wprowadzenia oraz przedstawienia ich liczbowego wpltywu odpowiednio na wynik finansowy lub fundusz
wlasny, jak i retrospektywnego przeksztalcenia danych, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Za istotng uwaza si¢ zmian¢ zasad (polityki) rachunkowosci, ktorej wptyw na wynik finansowy lub
fundusz wlasny przekracza prog istotno$ci w wysokosci 0,1 % sumy bilansowej za rok poprzedni.

§ 59. 1. Jednostka koryguje wszelkie wykryte bledy bez wzgledu na to, czy byly popelnione w biezacym
roku obrotowym czy w poprzednich latach obrotowych.

2. Btedy popethione w biezacym roku obrotowym, wykryte przed sporzadzeniem rocznego sprawozdania
finansowego, koryguje si¢ w ksiggach rachunkowych biezacego roku obrotowego.

3. Bledy popetlnione w biezacym roku obrotowym, wykryte po sporzadzeniu rocznego sprawozdania
finansowego, ale przed jego zatwierdzeniem, uznane za istotne, wymagaja korekty w ksiggach rachunkowych
biezacego roku obrotowego iodpowiedniej zmiany rocznego sprawozdania finansowego. Skutki bigdow
uznane za nieistotne ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych nast¢pnego roku obrotowego.

4. Korekty bledu popetionego w poprzednich latach obrotowych, uznanego za istotny:
a) yymuje si¢ w funduszu jednostki,
b) wykazuje si¢ w odpowiedniej pozycji zestawienia zmian w funduszu jednostki.

5. W dodatkowych informacjach i objasnieniach ujawniane sg nast¢pujace informacje dotyczace korekty
btedow popetnionych w poprzednich latach obrotowych:

a) rodzaj btedu popetnionego w poprzednich latach,

b) kwote korekty dotyczacej biezacego roku obrotowego ikazdej korekty dotyczacej lat poprzednich;
w przypadku, gdy ustalenie kwot korekt jest praktycznie niewykonalne, to w dodatkowych informacjach
i objasnieniach wskazuje si¢ na sam fakt popetnienia btedu w poprzednich latach obrotowych oraz podaje, na
czym on polegal i powody braku mozliwosci dokonania wiarygodnego szacunku korekt.

6. Nie stanowig korekty bledow m.in.:
a) zmiany wartosci szacunkowych,
b) skutki zmiany przyjetej zasady (polityki) rachunkowosci,

¢) skutki zdarzen, o ktorych podmiot nie mégt wiedzie¢, mimo zachowania nalezytej starannosci, i w zwiazku
z tym nie miat mozliwo$ci uwzglednienia ich w poprzednich rocznych sprawozdaniach finansowych.

§ 60. 1. Stwierdzone btedy w zapisach w prowadzonych ksiegach rachunkowych poprawia si¢ poprzez
wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu zawierajacego korekty btednych zapiséw, dokonywane tylko
zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi. Dla korekt zapisami dodatnimi wprowadza si¢ dodatkowo zapis
techniczny dla czystosci obrotow.

2. Dopuszcza si¢ korygowanie blednych zapisow ksiggowych, stornujac (zapis ujemny) caly uprzedni
nieprawidlowy zapis i wprowadzajgc drugi - prawidtowy dla zapewnienia czytelno$ci oraz prawidlowosci
informacji o warto$ciach ekonomicznych wynikajacych z kont.

§ 61. Za btad niemajacy istotnego znaczenia uznaje si¢ btad, ktorego kwota nie przekracza progu istotnosci
okreslonego w § 5.

Rozdzial 9.
System informatyczny

§ 62. 1. Wykaz programéw komputerowych uzytkowanych w Starostwie i wykorzystywanych do
prowadzenia ksigg rachunkowych:

1) Program finansowo-ksiggowy — Budzet - ,,Ksiggowos¢ budzetowa i planowanie”
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2) Program ptacowo-kadrowy — ,,Ptace’
3) Program do obstugi kasy — ,,Kasa”
4) Program ,,Ksiggowo$¢ zobowigzan”
5) Program ,Srodki Trwate”
6) Program "Rejestr VAT"
7) Program "UwowyFV"

2. Wykaz programoéw finansowych i budzetowych uzytkowanych w Starostwie:
1) Program ,,Ptatnik”
2) System prognozowania i planowania budzetu —~-WIZJA
3) Program Sigma Optivum firmy ,,VULCAN”
4) Program BeSTi@

§ 63. 1. Program finansowo-ksiggowy — Budzet - , Ksiggowos§¢ budzetowa i planowanie” firmy ,,Ushlugi
Informatyczne INFO-SYSTEM”, data rozpoczecia uzytkowania 31.12.2004 r., dziata w srodowisku Windows
na bazie danych Firebird/InterBase, a dostgp do bazy jest oparty na jezyku SQL.

2. Program wykorzystywany jest w szczeg6lnosci do prowadzenia ksiag rachunkowych. Gtéwne funkcje
systemu to:

a) zaktadanie i aktualizacja planu kont syntetycznych i analitycznych,

b) ewidencja dokumentow ksiggowych na zdefiniowanych kontach, syntetycznych i analitycznych,
¢) ewidencja planu dochodow i wydatkdéw oraz zmian na podstawie danych importowanych z systemu Wizja,
d) sporzadzanie sprawozdan budzetowych w oparciu o prowadzong ewidencj¢ ksiggowa,

e) zaktadanie kont kontrahentow,

f) wprowadzanie bilansu otwarcia na kontach i klasyfikacjach,

g) ewidencja danych o kontrahentach wspdlna dla wszystkich rejestrow,

h) wykonywanie sprawozdawczosci zbiorczej z wielu rejestrow,

1) wykonywanie wydrukow w postaci wykresow (w tym wykonania planu),

j) Sledzenie zmian obrotow kont i klasyfikacji w trakcie dekretacji,

k) parowanie dokumentdéw rozliczen z kontrahentami,

1) potwierdzanie sald kontrahentow,

m) kontrola poprawnosci wprowadzanych dekretacji,

n) kontrola przekroczenia planu,

0) dostep do stownikow jako podpowiedzi przy wyborze danych i w trakcie dekretacji,

p) mozliwos¢ przegladania dokumentéw juz zatwierdzonych,

q) mozliwos$¢ wyszukiwania dokumentéw wedtug réznych kryteriow.
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3. System umozliwia obshuge wielu rejestrow. Dla kazdego rejestru prowadzony jest osobno plan, uktad
klasyfikacji, kont, kont kontrahentow oraz ksiega gtowna. Dane o kontrahentach sa prowadzone dla wszystkich
rejestrow wspolnie oraz w sposob ciggly dla kolejnych lat. Oznacza to, ze dane o kontrahencie wprowadzone
dla dowolnego rejestru sg widoczne przez inne rejestry. Zamykanie miesigca/ roku, konfigurowanie programu
odbywa si¢ dla kazdego rejestru osobno. Program pozwala na prowadzenie ksiggowosci w rozdzieleniu na lata
kalendarzowe. Kazdy rok konczy si¢ jego zamkni¢ciem, co powoduje wygenerowanie bilansu zamknig¢cia na
kontach ksiggowych i klasyfikacjach oraz blokuje mozliwos¢ jakichkolwiek zmian w rozliczeniach
i wprowadzania nowych ksiegowan. Tym samym generowane sg bilanse otwarcia na kontach ksiggowych roku
nastepnego (po jego uprzednim otwarciu), przy czym przeksiggowania migdzy kontami nastepuja wedlug
schematu zdefiniowanego przez uzytkownika. Otwarcie nowego roku powoduje kopiowanie planu kont
i klasyfikacji z roku poprzedniego, przy czym uzytkownik ma mozliwos¢ modyfikacji danych. Dane z roku
zamknietego pozostaja do wgladu, bez mozliwosci wprowadzania nowych danych.

§ 64. 1. Program ptacowo-kadrowy — ,Place” firmy ,,Ustlugi Informatyczne INFO-SYSTEM”, data
rozpoczecia uzytkowania 30.12.2002r. stuzy do prowadzenia ewidencji pracownikoéw i naliczania ptac.
Zadaniem systemu PLACE jest prowadzenie kartoteki pracownikow, w polaczeniu z mozliwoscig naliczania
ptac 1isporzadzania odpowiednich dokumentéw. Program wykorzystywany jest w szczego6lnosci do
prowadzenia ksiegi pomocniczej rozrachunkow z pracownikami z tytutu wynagrodzen. Dziata na bazie danych
Firebird/InterBase, dostgp do bazy zostat oparty na jezyku SQL.

2. Podstawowe funkcje systemu:

-wglad do kartoteki pracownikow, zawierajacej dane osobowe w formacie PESEL, dane o poprzednich
miejscach zatrudnienia, urlopach, zwolnieniach, dowolne informacje opisowe,

- prowadzenie kartoteki ptacowej (imienne kart wynagrodzen),

- sporzadzanie dokumentacji ptacowej, m.in. listy plac, karty wynagrodzen, formularze PIT, zestawien
zbiorczych,

- zabezpieczenie przed niepowotanym dostepem;
- program jest zgodny z przepisami ZUS, przewiduje eksport danych do Programu Ptatnik.
3. Zakres danych objetych systemem:
- dane osobowe pracownikow;
- dane o poprzednich miejscach pracy, urlopach, zwolnieniach, dowolne dane opisowe;
- sktadniki ptacowe, w rozbiciu na sktadniki wynagrodzenia i potragcenia;
- dane do obliczenia comiesigcznej zaliczki podatku dochodowego oraz rocznego rozliczenia podatku;

- archiwalne dane ptacowe - mozliwo$¢ zapamigtania i przegladania informacji ptacowych z calego okresu
zatrudnienia pracownika.

§ 65. 1. Program do obstugi kasy — ,Kasa” firmy ,,Uslugi Informatyczne INFO-SYSTEM”, data
rozpoczecia uzytkowania 31.12.2004 r.,przeznaczony jest do dokonywania operacji gotowkowych w kasie
Starostwa. Pozwala na rejestrowanie przychodéw irozchodéw oraz uzgadnianie dziennych obrotow.
Umozliwia dostep do danych dotyczacych dziennych obrotow, takze w rozbiciu na rodzaje wptat i wyptat oraz
do informacji o wystawionych i oczekujacych na zaptacenie pokwitowaniach. Program wykorzystywany jest
w szczegolnosci do prowadzenia ksiegi pomocniczej operacji gotdéwkowych kasy.

2. Podstawowe funkcje programu:

- obstuga zobowigzan (przychodow i rozchodow), w rozbiciu na dochody i wydatki, w powiazaniu w grupy
dla niezaleznych sald,

- otwieranie kasy, z mozliwo$cia podania dowolnej liczby niezaleznych sald poczatkowych za kazdy dzien,
- rejestrowanie przychodow i rozchodow,

- sporzadzanie raportow kasowych, wg réznych kryteriow,

- dane o poszczegdlnych przychodach i rozchodach,

- dane o zbiorczych saldach na poszczegdlne dni,
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- sporzadzanie zestawien sald za wybrany okres,
- mozliwo$¢ drukowania pokwitowan KP i KW dla przyjmowanych wptat.

§ 66. 1. Program ,,Platnik” firmy Prokom Software, data rozpoczecia uzytkowania 12.01.1999r., stuzy do
zapewnienie pelnej obstugi dokumentéw ubezpieczeniowych i wymiany informacji z ZUS.

2. Program Ptatnik pozwala na:
- manualng rejestracj¢ danych do dokumentow ubezpieczeniowych,
- import danych z systemu kadrowo-ptacowego,
- automatyczne wykorzystanie danych ptatnika do przygotowania dokumentéw ubezpieczeniowych,
- wglad do danych historycznych oséb ubezpieczonych,

- weryfikacje przygotowywanych dokumentow ubezpieczeniowych oraz przygotowanie raportu o wynikach
weryfikacji,

- tworzenie dokumentow rozliczeniowych na podstawie dokumentoéw z innego miesiaca,

- wyliczanie warto$ci w poszczeg6élnych dokumentach rozliczeniowych,

- wyswietlanie zawartos$ci elektronicznych dokumentow ubezpieczeniowych,

- drukowanie dokumentow rozliczeniowych wraz z numerem wersji zamieszczonym w nagtowku,

- automatyczne tworzenie idrukowanie raportéw miesi¢cznych dla ubezpieczonego, zawierajacych m.in.
informacje o oddziale NFZ, do ktorego odprowadzana jest sktadka na ubezpieczenie zdrowotne,

- przygotowanie i weryfikacj¢ zestawow dokumentdéw ubezpieczeniowych,
- wysytke 1 potwierdzenie zestawdéw dokumentow,

- uzyskanie i obstuge certyfikatow niezbednych do elektronicznej wymiany dokumentéw z ZUS, tak, aby
umozliwi¢ przygotowanie dokumentéw ubezpieczeniowych w postaci elektronicznej (z zapewnieniem
uwierzytelnienia, poufnosci i integralnosci danych).

§ 67. 1. Program ,Ksiegowos$¢ zobowigzan” firmy ,Ustlugi Informatyczne INFO-SYSTEM”, data
rozpoczgcia ewidencji w programie — 01.01.2011 r., przeznaczony jest do prowadzenia ksiggi pomocniczej
rozrachunkéw z kontrahentami z tytulu optat za uzytkowanie wieczyste nieruchomos$ci Skarbu Panstwa oraz
innych nalezno$ci budzetu panstwa, stanowi analityczne rozszerzenie ksiegowosci budzetowe;.

2. Program pozwala na:
- ewidencje przypisow i odpisoOw naleznosci,
- ewidencje wplat,
- naliczanie odsetek od zalegtosci,
- wystawianie wezwan do zaplaty,
- podglad stanu kont i nalezno$ci nierozliczonych,
- sporzadzanie zestawien sprawozdawczych,

- polaczenie z Ksiggowoscia Budzetowg pozwalajace na dokonanie automatycznych zapisow ksiggowych
w komputerowych ksiggach rachunkowych w ujeciu syntetycznym i analitycznym,

§ 68. 1. Program ,,Srodki Trwate” firmy ,,Ushugi Informatyczne INFO-SYSTEM?”, wykorzystywany jest do
prowadzenia ksiggi pomocniczej srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz do prowadzenia
ewidencji wyposazenia.

2. Program pozwala na:
1) ewidencje srodkow trwatych,
2) ewidencj¢ wartosci niematerialnych i prawnych

3) naliczanie i ewidencj¢ umorzen,
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4) ewidencje niskocennych srodkow, pozostatych Srodkéw trwalych, pozostalych wartosci niematerialnych
i prawnych.

3. Calo$¢ ewidencji uyjmowana jest w okresach rocznych, zamknigcie roku powoduje generowanie bilansu
otwarcia na rok nastepny.

§ 69. System prognozowania 1iplanowania budzetu —WIZJA firmy ,,Uslugi Informatyczne INFO-
SYSTEM", data rozpoczecia uzytkowania 19.11.2010 r., wykorzystywany jest do:

- planowania budzetu, poczawszy od etapu przygotowania projektu budzetu, jego uchwalenie oraz zmiany,
- sporzadzanie na podstawie wprowadzonych danych tabel i zalacznikow do uchwaty budzetowe;,

- sporzadzania planéw finansowych jednostek organizacyjnych Powiatu oraz komorek organizacyjnych
Starostwa Powiatowego,

- wprowadzania wieloletnich przedsigwzig¢ inwestycyjnych,
- przedstawiania danych za pomoca dostgpnych zestawien.

§ 70. Program Sigma Optivum firmy ,,VULCAN” wykorzystywany jest do zatwierdzania planéw
finansowych szkoét i placowek oswiatowych.

§ 71. Program BeSTi@ firmy Sputnik Software - informatyczny system zarzadzania budzetami jednostek
samorzadu terytorialnego, data rozpoczgcia uzytkowania 10 maja 2006 r., wykorzystywany jest do:

- wprowadzania danych sprawozdawczych do programu ,BeSTi@” isporzadzanie na tej podstawie
sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w miesiecznych i kwartalnych okresach sprawozdawczych,

- sporzadzania wieloletniej prognozy finansowej Powiatu Tomaszowskiego,  poczawszy od etapu
przygotowania projektu WPF, poprzez wszystkie jego zmiany,

- wprowadzania danych planistycznych dotyczacych budzetu,
- wymiany danych mi¢dzy jednostkg samorzadu terytorialnego a Regionalng I1zbg Obrachunkowa,

- wprowadzania sprawozdan finansowych isprawozdania skonsolidowanego jednostki samorzadu
terytorialnego i przesytania do RIO.

§ 72. 1. Program "Rejestr VAT" firmy ,Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM”, data rozpoczecia
uzytkowania 11.04.2012, stuzy w szczegdlnosci do prowadzenia ksigg pomocniczych dla operacji sprzedazy
i zakupu dla potrzeb rozliczania podatku od towaréw i ustug

2. Funkcjonalno$ci systemu:
a) wystawianie i drukowanie dokumentow sprzedazy,
b) wystawianie korekt dokumentéw sprzedazy,
¢) przesytanie dokumentow sprzedazy na drukarke fiskalng (drukowanie paragonu fiskalnego),
d) rejestrowanie dokumentow zakupow,
e) rejestrowanie korekt dokumentow zakupow,
f) prowadzenie bazy kontrahentow,

g) automatyczne tworzenie numerdéw dokumentéw sprzedazy na podstawie szablonu okreslonego przez
uzytkownika,

h) tworzenie i drukowanie rejestru sprzedazy i rejestru zakupu,
1) zestawienia sprzedazy i zakupu z podsumowaniami,
j) tworzenie i drukowanie deklaracji VAT-7.

§ 73. Program "UmowyFV" firmy ,,Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM?”, data rozpoczecia uzytkowania
11.04.2012 r., wykorzystywany jest w szczegoélnosci do prowadzenia ewidencji zaangazowania z tytulu
zawartych umow. Program moze by¢ wykorzystywany do ewidencji faktur zakupu.
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§ 74. Szczegétowe zasady instalacji iuzytkowania programéw komputerowych reguluja instrukcje do
wyzej wymienionych programow.

Rozdzial 10.
Zasady ochrony danych programéw finansowych

§ 75. 1. Programy wykorzystywane przez Wydzial Finansowo-Ksiggowy i Budzetu pracuja w sieci
Microsoft Networking. Bazy danych zainstalowane sg na serwerze opartym o platform¢ Microsoft Windows
2019 Server. Serwer znajduje si¢ w serwerowi w Starostwie Powiatowym przy ul. Sw. Antoniego 41.

2. W celu ochrony przed utratg danych w programach finansowo-ksiggowych w Starostwie stosowane sg
nastepujace zabezpieczenia:

1) odrebne zasilanie sprzetu komputerowego (wydzielona sie¢ elektryczna),

2) ochrona serwerow oraz urzadzen posredniczacych w dostgpie do lokalnej sieci komputerowej przed
zanikiem zasilania poprzez stosowanie zasilaczy zapasowych UPS,

3) ochrona przed utratg zgromadzonych danych przez robienie kopii zapasowych, na plytach CDROM,
awaryjnych dyskach twardych, z ktorych w przypadku awarii odtwarzane sg dane i system operacyjny.

3. Procedury tworzenia kopii zapasowych zbioréw oraz programoéw i narzedzi programowych stuzacych do
jego przetwarzania:

1) pracownik Referatu Administrowania Danymi Osobowymi i Informatyki wykonuje kopie zapasowe oraz
weryfikuje ich poprawnosc;

2) kopie zapasowe zbioru danych wraz z kopia $rodowiska pracy i systemu operacyjnego wykonywane sa
automatycznie w cyklu dobowym (w godzinach nocnych) za pomoca specjalistycznego programu
archiwizujgcego na urzadzenie do wykonywania kopii i sg przechowywane przez Referat Administrowania
Danymi Osobowymi i Informatyki w pomieszczeniu Referatu;

3) kopie baz danych dla programéw finansowo-ksiggowych, zapisane na ptytach CD-ROM, DVD itp ,
z naniesiong informacja o ich zawartoSci oraz podpisane, pracownik Referatu Administrowania Danymi
Osobowymi i Informatyki wykonuje po otrzymaniu pisemnej informacji od Wydzialu Finansowo-
Ksiegowego iBudzetu. Naczelnik Wydzialu Finansowo-Ksiegowego iBudzetu umieszcza na plycie
oznaczenie ostatniego zamknigtego roku ksiggowego.

4) plyty z zapisanymi kopiami baz danych przechowywane sg w Wydziale Finansowo-Ksiegowym i Budzetu.

4. Zabezpieczenia przed nieautoryzowanym dostgpem do programow wykorzystywanych w pionie
finansowym:

1) wszystkie gniazdka lokalnej sieci komputerowej sa galwanicznie oddzielone od szkieletu sieci
komputerowej; podiaczenie (zkrosowanie) danego uzytkownika do sieci komputerowej dokonuje
pracownik Referatu Administrowania Danymi Osobowymi i Informatyki;

2) aby uzyskaé dostep do zasobow sieci, nalezy zwroci¢ si¢ do Administratora Systemu Informatycznego
z odpowiednim wnioskiem w ktérym podane beda dane nowego uzytkownika oraz zasoby jakie ma on
mie¢ udostepnione;

3)w systemie informatycznym Starostwa zastosowano podwojng autoryzacje uzytkownika; pierwszej
autoryzacji nalezy dokona¢ w momencie uzyskania dostgpu do serwera Starostwa, podajac login
uzytkownika i hasto; drugiej autoryzacji nalezy dokona¢ uruchamiajac program uzytkowy, podajac login
uzytkownika i hasto. Dostep do wybranej bazy danych Starostwa uzyskuje si¢ dopiero po poprawnym
podwojnym zalogowaniu si¢ do systemu informatycznego Starostwa.
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§ 76. Szczegolowe informacje dotyczace ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie
Maz. zawiera Polityka bezpieczenstwa systemow informatycznych stuzacych do przetwarzania danych
osobowych w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Mazowieckim.

Starosta

Mariusz Wegrzynowski
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 47/2024

Starosty Tomaszowskiego
z dnia 24 grudnia 2024 r.

WYKAZ KONT DLA BUDZETU POWIATU TOMASZOWSKIEGO

I. KONTA BILANSOWE

Symbol konta Nazwa konta
133 Rachunek budzetu
134 Kredyty bankowe
135 Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
140 Srodki pienigzne w drodze
222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozrachunki budzetu
225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostale rozrachunki
250 Nalezno$ci finansowe
260 Zobowigzania finansowe
290 Odpisy aktualizujace naleznosci
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
903 Niewykonane wydatki
904 Niewygasajace wydatki
909 Rozliczenia migdzyokresowe
960 Skumulowane wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu
962 Wynik na pozostalych operacjach

II. KONTA POZABILANSOWE

Symbol konta Nazwa konta
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami
1000 Porgczenia

Starosta

Mariusz Wegrzynowski
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 47/2024
Starosty Tomaszowskiego
z dnia 24 grudnia 2024 r.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BUDZETU POWIATU

CZESC 1.
KONTA BILANSOWE

§ 1. 1. Konto 133 - ,,Rachunek budzetu” stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na
bankowych rachunkach budzetu powiatu. Zapisy ksiegowe na tym koncie dokonywane sa wytacznie na
podstawie wyciggow bankowych, w zwigzku z czym zapisy na koncie 133 muszg by¢ zgodne z zapisami
w ksieggowosci banku. W razie stwierdzenia btgdu w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie
z wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z btgdu odnosi si¢ na konto 240 jako ,,sumy do wyjasnienia".
Roéznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu. Na
koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $srodkow rachunku budzetu.

2. Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkoéw pienieznych na rachunek budzetu w szczegéInosci:
1) wplyw udzialéw w podatku dochodowym od o0séb fizycznych w korespondencji z kontem 224,
2) wptyw udziatéw w podatku dochodowym od 0s6b prawnych w korespondencji z kontem 224,
3) wplyw dotacji i subwencji naleznych za dany rok budzetowy w korespondencji z kontem 901,
4) wplyw dotacji ze srodkéw unijnych w korespondencji z kontem 224 lub 901,

5) wplyw $rodkéw na dofinansowanie zadah jednostek samorzadu terytorialnego zinnych zrédet
w korespondencji z kontem 901,

6) odsetki od lokat terminowych i od $rodkéw na rachunku budzetu w korespondencji z kontem 901,

7) wptyw kredytow przelanych dla powiatu przez bank oraz sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank
na rachunku budzetu w korespondencji z kontem 134,

8) wpltywy z tytutu zaciagnietych pozyczek w korespondencji z kontem 260,
9) wplywy z tytutu wyemitowanych papieréw warto$ciowych w korespondencji z kontem 260,
10) wplywy z tytutu sptat pozyczek udzielonych w korespondencji z kontem 250,

11) okresowe przelewy dochodoéw realizowanych przez urzad iinne jednostki budzetowe w korespondencji
z kontem 222,

12) zwroty srodkéw przekazanych na wydatki urzedu iinnych jednostek budzetowych w korespondencji
z kontem 223,

13) wpltyw subwencji i dotacji w grudniu roku biezacego na nastgpny rok w korespondencji z kontem 909,
14) wplyw udzialéw w podatkach w grudniu roku biezacego na nastgpny rok w korespondencji z kontem 909,

15) wptyw $rodkéw z tytutu refundacji wydatkéw poniesionych w roku poprzednim na realizacj¢ projektu
finansowanego ze $srodkow zagranicznych w korespondencji z kontem 901 lub 224,

16) btedne zapisy w wyciagach bankowych dotyczace wplywoéw w korespondencji z kontem 240,

17) operacje wewnetrzne dotyczace zwrotu Srodkow z rachunku lokat terminowych lub subkonta wydatkow
niewygasajacych w korespondencji z kontem 140,

18) wptyw przekazanych przez jednostki budzetowe dochodow z tytut realizacji zadan administracji rzadowe;j
1 innych zadan zleconych w korespondencji z kontem 224 - w cz¢s$ci stanowiacej dochod budzetu panstwa,
oraz w korespondencji z kontem 901 — w cze¢sci stanowigcej udziat powiatu w dochodach budzetu panstwa,

19) kwartalne ksiggowanie udziatow powiatu w dochodach budzetu panstwa zrealizowanych przez jednostki
a nie przekazanych do organu, do konca kwartalu w korespondencji z kontem 140,
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20) wptyw $rodkéw na realizacje programow finansowanych z funduszu solidarnosciowego w korespondecji
z kontem 240.

3. Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w szczego6lnosci:

1) wyptaty z rachunku budzetu okresowych przelewow na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych
w korespondencji z kontem 223, w tym na wydatki dokonywane w ramach realizacji projektow unijnych,

2) wyptaty z tytutu splaty kredytu przelanego powiatowi przez bank oraz wyptaty dokonane w ramach kredytu
udzielonego przez bank na rachunku budzetu w korespondencji z kontem 134,

3) wyptaty z tytutu sptaty rat pozyczek w korespondencji z kontem 260,
4) wykup wyemitowanych papieréw wartoSciowych w korespondencji z kontem 260,

5) zwroty niewykorzystanych dotacji, lub dotacji podlegajacych zwrotowi w korespondencji z kontem 224 lub
901 lub 240,

6) zwrot dotacji ze srodkow unijnych otrzymanych w roku biezacym w korespondencji z kontem 224 lub 901,
7) wyplaty pozyczek udzielonych w korespondencji z kontem 250,
8) btedne zapisy w ksiggowosci banku dotyczace wyptat w korespondencji z kontem 240,

9) przekazanie otrzymanych refundacji wydatkow w czgéci finansowanej z $srodkéw unijnych na podstawowy
rachunek budzetu powiatu w korespondencji z kontem 140,

10) operacje wewngtrzne dotyczace przekazania $rodkéw na rachunek lokat terminowych Iub subkonto
wydatkéw niewygasajacych w korespondencji z kontem 140,

11) przekazanie otrzymanych od jednostek budzetowych dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej 1 innych zadan zleconych w cze$ci naleznej budzetowi panstwa w korespondencji
z kontem 224,

12) przekazanie srodkow na realizacje programow finansowanych z funduszu solidarnosciowego
w korespondecji z kontem 240.

4. Jezeli dochody lub wydatki jednostki - Starostwa realizowane sa bezposrednio z rachunku budzetu
powiatu (organu), na koncie 133 ewidencjonuje si¢ odpowiednio:

1) na stronie Wn konta 133 wptyw dochodu w korespondencji z kontem 901
2) na stronie Ma konta 133 warto$¢ dokonanego przelewu wydatku w korespondencji z kontem 902

5.Na koncie 133 ewidencjonuje si¢ pobrane przez jednostki budzetowe w tym Starostwo dochody
budzetowe zwigzane zrealizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostce samorzadu terytorialnego odrebnymi ustawami, ktére nastepnie, po pomniejszeniu o okreslone
w odrebnych ustawach dochody budzetowe przystugujace jednostce samorzadu terytorialnego z tytutu
wykonywania tych zadan, przekazywane sg na rachunek biezacy dochodow dysponenta czgsci budzetowej . Na
koncie 133 ewidencjonuje si¢ odpowiednio:

1) na stronie Wn konta 133 wptyw od jednostek zrealizowanych dochodéw w korespondencji z kontem
224 (czes¢ podlegajaca przekazaniu do dysponenta czgéci budzetowej) oraz kontem 901 (czg$¢ stanowigca
udzial powiatu w dochodach budzetu panstwa),

2) na stronie Ma konta 133:

a) przekazanie dochodéw w czeg$ci naleznej budzetowi panstwa na rachunek dysponenta w korespondencji
z kontem 224,

b) przekazanie dochodéw powiatu z tytulu udzialu w dochodach budzetu panstwa na rachunek podstawowy
budzetu w korespondencji z kontem 140.

6. Na koncie 133 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapisow,
zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
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7.Do konta 133 prowadzona jest ewidencja analityczna wg poszczegolnych rachunkéw bankowych
otwartych dla potrzeb realizowanych przez powiat zadan, w szczegoélnosci na potrzeby wyodrebnienia
ewidencji otrzymanych dotacji na realizacj¢ projektow wspotfinansowanych ze $rodkdéw unijnych
z zastrzezeniem pkt 8.

8. Nie wyodr¢bnia sie ewidencji analitycznie wg poszczegdlnych rachunkow bankowych dla lokat
bankowych typu overnight i weekendowych dokonywanych w banku prowadzacym obstuge powiatu.

9. Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkoéw pieni¢znych na rachunku budzetu powiatu, a saldo Ma -
kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego powiatowi przez bank na rachunku budzetu.

§ 2. 1. Konto 134 — ,Kredyty bankowe” stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na
finansowanie budzetu.

2. Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) sptate kredytu bankowego w korespondencji z kontem 133,
2) umorzenie kredytu w korespondencji z kontem 962.
3) ksiegowanie splaty salda odsetek od kredytow w korespondencji z kontem 909,
3. Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) kredyt bankowy zaciggnigty na finansowanie budzetu powiatu w korespondencji z kontem 133,

2) saldo odsetek pozostalych do zaptaty na dzien 31 grudnia (zgodne z otrzymanym od banku potwierdzeniem
sald) od zaciggnigtych kredytow w korespondencji z kontem 909,

4. Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulow zaciagnietych kredytow na
finansowanie budzetu. (kredyt i odsetki na 31.12.).

5. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadluzenia
wedlug umow kredytowych.

§ 3. 1. Konto 135- ,,Rachunek S$rodkéw na niewygasajace wydatki” stuzy do ewidencji operacji
pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkoéw na niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 dokonywane sa
wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow
konta 135 miedzy ksiegowoscia jednostki a ksiegowoscia banku.

2.Na stroniec Wn tego konta ujmuje si¢ wplywy srodkow pienigznych na rachunek s$rodkow na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 140.

3. Na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkow
niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

4. Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych znajdujacych si¢ na
rachunku $rodkow na niewygasajace wydatki.

§ 4. 1. Konto 140 — ,,Srodki pieniezne w drodze” stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze, a w
szczegodlnosci:

1) srodkoéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane w poprzednim
okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z data nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) przelewoéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawczym
i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym,

3) wplywy (zwrot) §rodkéw pienigznych na rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki, w korespondencji
z kontem 135

2. Srodki pienigzne w drodze sa ewidencjonowane na przetomie okresow sprawozdawczych.

3. Konto 140 wykorzystywane moze by¢ po ewidencji przelewow pomigdzy rachunkami budzetu odsetek
bankowych naliczonych od §rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych.

4. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkow pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma - wplyw
srodkow pienieznych w drodze na rachunek budzetu.
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5. Saldo Wn konta 140 oznacza stan $srodkow pieni¢znych w drodze.

§ 5. 1. Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
w wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek oraz zalaczonych do nich informacji
dodatkowych, w korespondencji z kontem 901.

3. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek biezacy budzetu
powiatu, dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

4. Ewidencj¢ szczegotowa do konta 222 prowadzi sie w sposob pozwalajacy na ustalenie stanu rozliczen
z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

5. Konto 222 moze wykazywaé dwa salda:

1) Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

2) Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na
rachunek budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

§ 6. 1. Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu dokonywanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

2. Na stronie Wn ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku biezacego budzetu powiatu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

3. Na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki poniesione przez jednostki budzetowe wynikajace ze sprawozdan
tych jednostek oraz zalaczonych do nich informacji dodatkowych, w korespondencji z kontem 902, zwroty
wydatkéw w korespondencji z kontem 133.

4. W przypadku zwrotéw uruchomionych $rodkéw na wydatki, w celu zachowania czystosci obrotéw
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny do konta.

5. Ewidencje¢ analityczng do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi ztytulu przelanych na ich rachunki biezace $rodkow
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

6.Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych S$rodkow na rachunki biezace jednostek, lecz
nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

§ 7. 1. Konto 224 - ,,Rozrachunki budzetu” shuzy do ewidencji rozrachunkéw dotyczacych budzetu
powiatu z innymi budzetami, w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunkdéw z tytutu dotacji i subwencji
3) rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa
2. Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zrealizowane dochody na podstawie sprawozdania Rb-27 urzedéw skarbowych o zrealizowanych
dochodach budzetowych na rzecz jst w korespondecji z kontem 901,

2) wykazanie dochodéw wykonanych w styczniu roku sprawozdawczego, ktore wplynely w grudniu
poprzedniego roku, a dotycza dochodow roku nastgpnego w korespondencji z kontem 901,

3) zwrot niewykorzystanych dotacji z roku poprzedniego w korespondencji z kontem 133,

4) zwroty nadptat w podatku dochodowym od os6b prawnych na rzecz urzedow skarbowych
w korespondencji z kontem 133,

5) przekazanie na rachunek dysponenta czes$ci budzetowej zrealizowanych dochoddéw z tytut realizacji zadan
administracji rzadowej iinnych zadan zleconych w cze$ci stanowigcej dochod budzetu panstwa
w korespondencji z kontem 133,
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6) wykonanie dochodow z tyt. otrzymanych dotacji ze srodkéw unijnych na podstawie wykonania wydatkow
jednostek budzetowych wg sprawozdania Rb-28S w korespondencji z kontem 901- dotyczy projektow
realizowanych do 2023 roku,

7) przeksiegowanie na przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow wartosci dotacji
otrzymanej ze $rodkoéw unijnych, ktdra przeznaczona jest do wykorzystania w latach nastgpnych lub ktora
nie zostata wydatkowana wdanym roku ipozostaje do wykorzystania w latach nastgpnych
w korespondencji z kontem 909, dotyczy projektow realizowanych do 2023 roku.

3. Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wplyw dochodoéw z tytutu podatku dochodowego od oséb prawnych realizowanych przez urzedy skarbowe
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego w korespondencji z kontem 133,

2) wptyw udziatéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych w korespondencji z kontem 133,

3) przeksiegowanie subwencji, dotacji iudziatbw w podatkach otrzymanch w grudniu roku ubiegltego do
rozliczenia jakodochody wykonane stycznia roku sprawozdawczego w korespondecji z kontem 909,

4) wptyw przekazanych przez jednostki budzetowe dochodéw z tytul realizacji zadan administracji rzadowe;j
i innych zadan zleconych w czgsci stanowiacej dochod budzetu panstwa w korespondencji z kontem 133,

4. Ewidencja szczegoétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan
wedlug poszczegdlnych tytutdéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

5. Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, asaldo Ma - stan
zobowigzan budzetu powiatu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

§ 8. 1. Konto 225- ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow” sluzy do ewidencji rozliczen
z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

2. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkow jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 133.

3. Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji
z kontem 904 oraz przelewy $rodkow niewykorzystanych w korespondencji z kontem 133.

4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi ztytutu przekazanych im s$rodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

5. Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

§ 9. 1. Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki” stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych
z realizacja budzetu, z wyjatkiem rozrachunkoéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250,
260.

2. Ewidencja szczegdétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedhug
poszczegolnych tytutdéw oraz wedtug kontrahentow.

3. Konto 240 moze wykazywacé dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta
240 - stan zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkow.

§ 10. 1. Konto 250 - ,,Naleznos$ci finansowe” stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci
finansowych, a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

2. Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wyptaty pozyczek udzielonych w korespondencji
z kontem 133.

3. Na stronie Ma konta 250 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) sptaty udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem 133,
2) umorzenie udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem 962,

4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznos$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug tytutdéw naleznosci.
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5. Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych, a saldo Ma stan
nadptat z tytulu naleznosci finansowych.

§ 11. 1. Konto 260 - ,,Zobowiazania finansowe” shizy do ewidencji zobowigzan =zaliczanych do
zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, aw szczegdlnosci ztytulu zaciggnietych
pozyczek 1 wyemitowanych instrumentow finansowych (obligacji).

2. Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) splate zaciggnietych pozyczek w korespondencji z kontem 133,
2) umorzenie (rozliczenie umowy umorzenia) zaciggnigtych pozyczek w korespondencji z kontem 962,
3) wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych w korespondencji z kontem 133,
3. Na stronie Ma konta 260 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wptyw zaciagnietych pozyczek na rachunek budzetu w korespondencji z kontem 133,
2) wplyw srodkow z tytutu wyemitowanych instrumentéw finansowych w korespondencji z kontem 133,

4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

5. Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych,
a saldo Ma stan zaciggni¢tych zobowigzan finansowych.

§ 12. 1. Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci” stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych
naleznosci.

2. Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

3. Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.
§ 13. 1. Konto 901 - ,,Dochody budzetu” stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu powiatu.
2. Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) niewykorzystane dotacje celowe zwrocone w roku budzetowym w korespondencji z kontem 133,

2) niewykorzystane dotacje celowe zwracane w roku nastgpnym w korespondencji z kontem 224,

3) inne zmniejszenia dochodéw budzetowych realizowanych za posrednictwem rachunku budzetu (np. zwroty
nadptat) w korespondencji z kontem 133,

4) przeniesienie sumy osiagnigtych dochodéw budzetu (salda konta 901) pod data ostatniego dnia roku
budzetowego na konto 961.

3. Na koncie 901 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do zwrotow
niewykorzystanych dotacji i nadptat wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

4. Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci dochody budzetu:

I)na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodow budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego (przypis udzialéw w podatkach na podstawie sprawozdan US- informacji udostgpnionych na
stronach BIP Ministerstwa Finanswow), w korespondencji z kontem 224;

2) z tyt. otrzymanych dotacji ze srodkéw unijnych na podstawie wykonania wydatkow jednostek budzetowych
wg sprawozdania Rb-28S w korespondencji z kontem 224 - dotyczy projektow realizowanych do 2023 roku

4)z tytulu otrzymanych dotacji ze $rodkéw unijnych w formie refundacji wydatkow lat ubieglych
w korespondencji z kontem 133 lub 224,

5) z tytulu otrzymanych dotacji ze $rodkdéw unijnych w formie refundacji wydatkéw poprzednich okresow
roku biezacego w korespondencji z kontem 133 lub 224,

6) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224,

7) z tytutu subwencji i dotacji w korespondencji z kontem 133,
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8) z tytulu dotacji z funduszy celowych iod innych jednostek samorzadu terytorialnego w korespondencji
z kontem 133,

9) z tytulu odsetek od lokat bankowych i od srodkéw na rachunku budzetu w korespondencji z kontem 133,
10) pochodzace ze zrodet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133,
11) z tytulu niewykorzystanych srodkéw na wydatki niewygasajace w korespondencji z kontem 904,

12) przypisane w styczniu z tytulu subwencji o$wiatowej otrzymanej w grudniu, analeznej za styczen
nastgpnego roku w korespondencji z kontem 224,

13) przypisane w styczniu ztytutu dotacji celowych otrzymanych w grudniu, a dotyczacych stycznia
nastepnego roku w korespondencji z kontem 224,

14) otrzymane od jednostek dochody z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan
zleconych w czgsci stanowigcej udziat powiatu w dochodach budzetu panstwa w korespondencji z kontem
133.

5. Ewidencja szczegétowa do konta 901 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegoélnych dochodow
budzetu wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

6. Saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ osiagnietych dochodéw budzetu powiatu za dany rok. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

§ 14. 1. Konto 902 — ,,Wydatki budzetu” shizy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych
budzetu powiatu.

2. Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki jednostek budzetowych na podstawie sprawozdan finansowych i zalgczonych do nich informacji
dodatkowych, w korespondencji z kontem 223,

2) wydatki realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w korespondencji
z kontem 134,

3. Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zwroty $rodkdéw zmniejszajagce wykonanie wydatkow w danym roku budzetowym w korespondencji
z kontem 133,

4. Ewidencja szczegdtowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow
budzetu wedtug podzialek klasyfikacji.

5. Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkow budzetu za dany rok. Pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

§ 15. 1. Konto 903 - ,Niewykonane wydatki” sluzy do ewidencji niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych.

2. Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904 (uchwata).

3. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.
§ 16. 1. Konto 904- ,,Niewygasajace wydatki” stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
2. Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow, na podstawie ich
sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe w korespondencji
z kontem 901.

3.Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ (wielko§¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow
w korespondencji z kontem 903.

4. Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do
czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.
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§ 17. 1. Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe” stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
2. Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przypis w styczniu otrzymanej w grudniu, a zaliczanej do dochoddéw stycznia subwencji o$wiatowej
w korespondencji z kontem 224,

2) przypis w styczniu otrzymanych w grudniu, a zaliczanych do dochodow stycznia dotacji celowych
w korespondencji z kontem 224,

3) przypis salda odsetek na 31.12 podlegajacych sptacie, ktorych termin zaptaty przypada w roku nastgpnym,
od zaciagnietych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontem 134 lub 260.

3. Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) otrzymang w grudniu subwencj¢ o§wiatowg za styczen nastepnego roku w korespondencji z kontem 133,

2) otrzymane w grudniu dotacje celowe bedace dochodami wykonanymi stycznia nastgpnego roku
w korespondencji z kontem 133,

3) przeksicgowanie na przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw wartosci dotacji
otrzymanej ze $§rodkow unijnych, otrzymana do wykorzystania w latach nastepnych lub ktora nie zostata
wydatkowana w danym roku i pozostaje do wykorzystania w latach nastgpnych w korespondencji z kontem
224 - dotyczy projektow realizowanych do 2023 roku,

4) przypis naleznosci z tytutu dochodow budzetu powiatu w roku biezacym, ktore wptynety na rachunek
powiatu w nastgpnym roku, w korespondencji z kontem 224,

5) sptata salda odsetek od kredytéw i pozyczek w korespondencji z kontem 134, 260.

4. Ewidencja szczegdtowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych
wedhug ich tytutow.

5. Konto 909 moze wykazywa¢ dwa salda.

§ 18. 1. Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu” stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow
budzetu powiatu .W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu.

2. Na stronie Wn ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za rok poprzedni, niedoboru
z wykonania budzetu za poprzedni rok w korespondencji z kontem 961,

2) przeksiggowanie pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni rok ujemnego
wyniku na operacjach niekasowych w korespondencji z kontem 962.

3. Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnos$ci:

1) przeksiggowanie pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za rok poprzedni, nadwyzki
z wykonania budzetu za rok poprzedni w korespondencji z kontem 961,

2) przeksiggowanie pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni rok dodatniego
wyniku na operacjach niekasowych w korespondencji z kontem 962.

4. Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego
deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

§ 19. 1. Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu” shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli
deficytu lub nadwyzki.

2. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych
wydatkow, korespondencji z kontem 903.

3.Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.
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4. W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczos$ci.

5. Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu,
a saldo Ma - stan nadwy?zki.

6. W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi
si¢ na konto 960.

§ 20. 1. Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach” stuzy do ewidencji pozostatych operacji
nieckasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu.

2. Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty operacyjne
zwigzane z operacjami budzetowymi, w tym umorzenia udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem 250.

3. Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6élnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi, w tym umorzenia zaciagnigtych pozyczek (rozliczenie
umowy umorzenia) w korespondencji z kontem 260, umorzenia zaciagnictych kredytow bankowych
w korespondencji z kontem 134.

4. Na koncie 962 ujmuje si¢ rowniez dodatnie i ujemne réznice kursowe.

5. Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad przychodami
lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

6. Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

CZESC II.
KONTA POZABILANSOWE

§ 21. 1. Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu” stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych
oraz jego zmian.

2. Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu. Na stronie
Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody.

3.Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

§ 22. 1. Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu” stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz
jego zmian.

2. Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace
planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetu lub wydatki zablokowane.

3.Saldo Wn konta 992 okre§la w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow budzetu. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego sum¢ rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

§ 23. 1. Konto 993 - ,,Rozliczenia z innymi budzetami” shuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen
z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

2. Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetow oraz splate zobowigzan wobec innych
budzetéw. Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wptaty nalezno$ci
otrzymane od innych budzetow.

3. Konto 993 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych
budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.
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§ 24. Konto 1000 — ,,Poreczenia” - stuzy do ewidencji wartosci udzielonych porgczen (wraz z odsetkami)
na podstawie harmonograméw splat. Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci
poszczegdlnych poreczen.

Starosta

Mariusz Wegrzynowski
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 47/2024
Starosty Tomaszowskiego
z dnia 24 grudnia 2024 r.

WYKAZ KONT DLA STAROSTWA POWIATOWEGO W TOMASZOWIE MAZOWIECKIM

I. KONTA BILANSOWE

Symbol konta Nazwa konta
syntetycznego
011 Srodki trwate
013 Pozostalte srodki trwate
015 Mienie zlikwidowanych jednostek
020 Warto$ci niematerialne i prawne
030 Dhugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie srodkdéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych
073 Odpisy aktualizujace dhugoterminowe aktywa finansowe
080 Inwestycje ($rodki trwate w budowie)
101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostki
135 Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
140 Krétkoterminowe aktywa finansowe
141 Srodki pienigzne w drodze
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z Srodkow europejskich
225 Rozrachunki z budzetami
226 Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki
290 Odpisy aktualizujace nalezno$ci
300 Rozliczenie zakupu
310 Materialy
330 Towary
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatdow i energii
402 Ustugi obce
403 Podatki i optaty
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe
410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 Pozostale obcigzenia
640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw
720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
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730 Sprzedaz towardw i warto$¢ ich zakupu

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

II. KONTA POZABILANSOWE

Symbol konta
syntetycznego Nazwa konta

911 Obce srodki trwate, pozostate srodki trwale, pozostale niskocenne §rodki
trwate uzytkowane w Starostwie Powiatowym

912 Srodki trwate, pozostale srodki trwate, pozostate niskocenne $rodki trwate
stanowigce wtasno$¢ Starostwa Powiatowego oddane do uzytkowania
innej jednostce

920 Obce warto$ci niematerialne i prawne, pozostate warto$ci niematerialne i
prawne, pozostate niskocenne warto$ci niematerialne i prawne
uzytkowane w Starostwie Powiatowym

921 Warto$ci niematerialne i prawne trwate, pozostate warto$ci niematerialne i
prawne, pozostale niskocenne wartosci niematerialne i prawne stanowigce
wlasnos¢ Starostwa Powiatowego oddane do uzytkowania innej jednostce

930 Srodki trwate, pozostate $rodki trwate, niskocenne pozostate srodki trwate
w likwidacji

940 Poreczenia i gwarancje

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

9299 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Starosta

Mariusz Wegrzynowski
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 47/2024
Starosty Tomaszowskiego
z dnia 24 grudnia 2024 r.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT DLA STAROSTWA POWIATOWEGO W TOMASZOWIE
MAZOWIECKIM

CZESC 1.
KONTA BILANSOWE
ZESPOL KONT 0
§ 1. Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego,
2) warto$ci niematerialnych i prawnych,
3) finansowego majatku trwatego,
4) umorzenia majatku,
5) inwestycji.

§ 2. 1. Konto 011 — ,,Srodki trwale” stuizy do ewidencji stanu oraz zwickszen izmniejszen wartosci
poczatkowej srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu
na koncie 013.

2. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu i wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych,
w szczegodlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw trwatych
lub inwestycji oraz warto§¢ ulepszen zwickszajacych warto§¢ poczatkowa $rodkow trwatych
w korespondencji z kontem 080 (wydatki inwestycyjne, wydatki na zakupy inwestycyjne), 800 (wydatki
biezace)

2) przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych (na podstawie komisyjnego szacunku) w korespondencji
z kontem 240,

3) nieodptatne przyjecie srodkoéw trwatych (w tym z tytulu darowizny, spadku) w korespondencji z kontem
800,

4) zwigkszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny
w korespondencji z kontem 800.

3. Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych (z
wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071), w szczeg6élnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych zuzywania na skutek ich likwidacji, zpowodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, kradziezy oraz nieodplatnego przekazania w korespondencji zkontem 071 (warto$c¢
dotychczasowego umorzenia) i 800 (warto$¢ nieumorzona),

2) ujawnione niedobory s$rodkéw trwatych w korespondencji z kontem 240 (warto$§¢ nieumorzona) i 071
(wartos¢ dotychczasowego umorzenia),

3) srodki trwate wniesione do spotek w formie aportu rzeczowego w korespondencji z kontem 071 (warto$¢
dotychczasowego umorzenia) i 800 (warto$¢ nieumorzona),

4) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny
w korespondencji z kontem 800 (warto$¢ nieumorzona) i 071 (warto$¢ dotychczasowego umorzenia).

4. Ewidencje na koncie 011 prowadzi si¢ w podziale na grupy srodkoéw trwatych zgodnie z Klasyfikacja
Srodkow Trwatych.
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5.Do konta 011 ,Srodki trwale” prowadzona jest ewidencja szczegétowa (ksiega pomocnicza/ksiega
inwentarzowa) przez Wydzial Obstugi pozwalajaca w szczegdlnosci ustalic warto$¢ poczatkowa oraz
zwigkszenia 1 zmniejszenia wartos$ci poszczegolnych srodkow trwatych.

6. Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwalych w wartosci poczatkowe;.

§ 3. 1. Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej srodkéw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalno$ci podstawowej jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci
w miesigcu wydania do uzywania i ktorych warto$¢ jednostkowa przekracza kwoty 1000,00 zt

2. Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia stanu i warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych,
w szczegdlnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu w korespondencji z kontem 101, 201 (zapis réwnolegty konto
zespohu 4 i Ma 072),

2) §rodki trwale przyjete do uzywania z inwestycji w korespondencji z kontem 080 (zapis rownolegly Wn
800 1 Ma 072),

3) nieodplatnie otrzymane uzywane pozostale $rodki trwate od jednostek budzetowych iinnych sektora
finans6w publicznych na podstawie decyzji wlasciwego organu (w dotychczasowej wartosci ewidencyjnej)
w korespondencji z kontem 072,

4) nieodptatnie otrzymane uzywane pozostate srodki trwale od innych podmiotéw w korespondencji z kontem
760 (zapis rownolegly Wn 401 i Ma 072),

5) ujawnione nadwyzki pozostatych srodkdéw trwatych w korespondencji z kontem 240.

3. Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ zmnigjszenie stanu i wartosci poczatkowej pozostatych $rodkow
trwatych (z wyjatkiem umorzenia uyjmowanego na koncie 072), w szczegdlnosci:

1) wycofanie S$rodkow trwalych zuzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania w korespondencji z kontem 072,

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu w korespondencji z kontem 240.

4. Ewidencja ksiggowa prowadzona do konta 013 przez Wydzial Finansowo-Ksiggowy i Budzetu powinna
zapewni¢ ustalenie wartosci poszczegdlnych grup pozostatych srodkow trwatych.

5. Ewidencja szczegotowa (ksigga pomocnicza/ksigga inwentarzowa) prowadzona przez Wydziat
Organizacyjno-Prawny powinna umozliwi¢ w szczego6lnosci ustalenie wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz osoéb, u ktorych znajduja si¢ $rodki trwate, lub komorek
organizacyjnych, w ktorych znajdujg si¢ srodki trwate.

6. Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych si¢
W uzywaniu w warto$ci poczatkowe;.

§ 4. 1. Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek” stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen
i zmniejszen warto$ci mienia przejetego przez Starostwo Powiatowe w Tomaszowie Maz. po zlikwidowane;j
jednostce budzetowej lub innej podleglej jednostce organizacyjne;.

2. Na stronie Wn konta 015 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce, wedlug wartos§ci wynikajacej z bilansu
zlikwidowanej jednostki w korespondencji z kontem 855

2) korekte warto§ci mienia, stanowigcg réznice pomiedzy wartoScia mienia wynikajacg =z bilansu
zlikwidowanej jednostki a warto$cig mienia przekazanego innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego

3) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan
sktadnikow majatkowych organu zalozycielskiego lub organu nadzorujacego.

3. Na stronie Ma konta 015 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) warto$¢ mienia zlikwidowanej jednostki przekazanego innym jednostkom w korespondencji z kontem 855,
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2) warto§¢ mienia zlikwidowanej jednostki przejetego na cele wlasne w korespondencji z kontem
855 (rownolegly zapis Wn wilasciwe aktywa Ma 800)

3) likwidacja mienia przez Starostwo w korespondencji z kontem 855,

4) korekte wartoSci mienia stanowigca rdéznice pomiedzy warto$cia mienia wynikajagcg z bilansu
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a warto$cig mienia przekazanego innym jednostkom

4. Sktadniki takiego mienia ujmowane sa na koncie 015 wedlug wartosci netto wynikajacej z bilansu
zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zatagcznikow do bilansu. Rozchodowane sg wedlug wartosci okreslonej
w szczegdlnosci w:

- umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- protokotu przyjecia mienia do jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.

5. Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej
jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami.

6. Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wedlug warto$ci wynikajacej z bilansu tego przedsiebiorstwa lub jednostki,
bedacego w dyspozycji Starostwa Powiatowego, a innym jednostkom lub nieprzejetego na wiasne potrzeby,
albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

§ 5. 1. Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne iprawne” shuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
1 zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych (umarzanych stopniowo iw pelnej
warto§ci w momencie wydania do uzywania), ktorych warto$¢ jednostkowa przekracza kwote 1000,00. Do
warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwatych, prawa
majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dluzszym niz 1 rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegdlnoSci:

1) autorskie prawa majatkowe (w tym programy komputerowe), prawa pokrewne, licencje, koncesje,
2) prawa do wynalazkéw, patentow, znakow towarowych, wzorow uzytkowych oraz zdobniczych,
3) know-how.

2. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia ich stanu, a w szczegoInosci:

1) przychody warto$ci niematerialnych iprawnych - umarzanych stopniowo - pochodzacych z zakupu
w korespondencji z kontem 201

2) przychody wartosci niematerialnych iprawnych - umarzanych jednorazowo - pochodzacych z zakupu
korespondencji z kontem 201 (zapis rownolegly Wn 401 Ma 072),

3) nicodptatne przyjecie warto$ci niematerialnych iprawnych (umarzanych stopniowo) otrzymanych od
innych jednostek w korespondencji z kontem 800 (warto$¢ nieumorzona) i 071 (warto$¢ dotychczasowego
umorzenia),

4) nieodptatne przyjecie wartosci niematerialnych 1iprawnych (umarzanych stopniowo) otrzymanych
w drodze darowizny w korespondencji z kontem 800,

5) nieodptatne przyjgcie wartosci niematerialnych i prawnych (umarzanych jednorazowo) otrzymanych od
innych jednostek w korespondencji z kontem 072,

6) nicodptatne przyjecie warto$ci niematerialnych iprawnych (umarzanych jednorazowo) otrzymanych
w drodze darowizny od innych jednostek i 0s6b w korespondencji z kontem 760 (zapis rownolegty Wn 401,
Ma 072).

3. Na stronie Ma ujmuje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartos$ci niematerialnych
i prawnych, a w szczegolnosci rozchod na skutek sprzedazy, likwidacji, nieodptatnego przekazania lub odpis
wartosci niematerialnych i prawnych, do ktorych prawa jednostki wygasty lub ktore staty si¢ bezuzyteczne,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 1 072.
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4. Ewidencja ksiggowa syntetyczna do konta 020 prowadzona przez Wydzial Finansowo-Ksiegowy
i Budzetu powinna zapewni¢ ustalenie wartosci niematerialnych iprawnych umarzanych stopniowo
1 jednorazowo (tzw. warto$ci niematerialne i prawne oraz pozostale wartosci niematerialne i prawne).

5. Ewidencja szczegotowa - ksiegi pomocnicze/ksiegi inwentarzowe - prowadzona przez Wydziat
Organizacyjno-Prawny powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych
1 prawnych, podziat wedlug ich tytuléw i 0s6b odpowiedzialnych.

6. Konto 020 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych iprawnych
w wartos$ci poczatkowe;.

§ 6. 1. Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” stluzy do ewidencji dlugoterminowych
aktywow finansowych, w szczegolnosci akcji i innych dlugoterminowych aktywdw finansowych, o terminie
wykupu dtuzszym niz rok.

2.Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwickszenia, ana stronie Ma - zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywow finansowych. Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu
dtugoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegdlnosci:

1) wniesienie udzialow do spotki w formie pieni¢znej w korespondencji z kontem 130 lub 240 (zapis
rownoleglty Wn 810, Ma 800),

2) zarejestrowanie podwyzszenia kapitalu zakladowego w KRS w korespondencji z kontem 240
3) inna forma obj¢cia udzialow, akcji w korespondencji z kontem 800 lub 240,

3. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci poszczegdlnych
sktadnikow dtugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutdéw. Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn,
ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow finansowych.

§ 7. 1. Konto 071 — ,,Umorzenie $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” stuzy
do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w zatgczniku do ustawy o podatku
dochodowym od os6b prawnych. Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem
400 ,,Amortyzacja”.

2. Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

3. Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa podstawowych srodkow trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 i podstawowych wartosci niematerialnych iprawnych ewidencjonowanych na koncie 020.
W bilansie $rodki trwale i warto$ci niematerialne i prawne wykazuje si¢ w wartosci netto, to jest w wartosci
poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

4. Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwalych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych.

§ 8. 1. Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej §rodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest
w korespondencji z kontem zespotu 4.

2. Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych,
warto§ci niematerialnych iprawnych, w szczegolnosci umorzenie S$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych iprawnych zlikwidowanych zpowodu zuzycia, zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodplatnie oraz zdjetych zewidencji syntetycznej, atakze stanowigcych niedobdr lub szkode
w korespondencji z kontem 013, 020, 240.
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3. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych, w szczegoélnos$ci odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych iprawnych obcigzajagce odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace §rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie w korespondencji z kontem 013, 020, kontem zespotu 4,
800.

4. Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej warto§ci w miesigcu wydania ich do
uzywania.

§9. 1. Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe” stuzy do ewidencji
odpisow aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa finansowe.

2. Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych dtugoterminowe
aktywa finansowe.

§ 10. 1. Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (Inwestycje)” stuzy do ewidencji kosztow $rodkow
trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow S$rodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty
inwestycyjne.

2. Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zar6wno
przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wlasnej
dziatalno$ci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego.

4) inne koszty, jezeli na podstawie odrebnych przepisow podlegaja finansowaniu ze $§rodkow budzetowych
przeznaczonych na inwestycje,

5) nieodptatne przejecie srodkoéw trwatych w budowie.
3. Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, a w szczeg6éInosci:
1) srodkow trwatych w korespondencji z kontem 011, 013,

2) warto$¢ sprzedanych i1 nieodptatnie przekazanych srodkéw trwalych w budowie w korespondencji z kontem
800,

3) zmniejszenie kosztow srodkow trwatych w budowie,
4) wartos¢ srodkow trwatych przyjetych do uzytkowania,
5) odpisanie kosztow inwestycji niepodjetej lub inwestycji zaniechanej w korespondencji z kontem 800.

4. Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdéw gotowych srodkow
trwatych jezeli podlegaja finansowaniu ze srodkéw budzetowych przeznaczonych na inwestycje.

5. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie
kosztow $rodkow trwatych w budowie wedlug poszczegodlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych.

6. Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkdéw trwatych w budowie lub
warto$¢ zakupionych gotowych §rodkoéw trwatych nieprzyjetych do uzytkowania.

KONTA ZESPOLU 1 - "SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE"
§ 11. Konta zespolu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych, przechowywanych w kasach i na rachunkach bankowych,

2) krotkoterminowych papierow wartosciowych,
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3) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych. Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje
pieniezne oraz obroty i stany §rodkdéw pienigznych oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych.

§ 12. 1. Konto 101 - ,,Kasa” Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢
w kasie jednostki.

2. Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a w szczego6lnosci:
1) podjecie gotowki z rachunku bankowego w korespondencji z kontem 141,
2) wplaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych w korespondencji z kontami zespotu 2,

3) wplaty ztytutu przychodow nieprzypisanych na kontach rozrachunkéw w korespondencji z kontami
zespotu 7,

4) wptaty sum depozytowych, w tym zabezpieczen, wadidow, kaucji w korespondencji z kontem 240,
5) wplaty naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd w korespondencji z kontem 234 lub 240,
6) nadwyzki §rodkéw pienigznych w kasie w korespondencji z kontem 240,

7) dodatnie réznice kursowe w walutach obcych znajdujacych sie¢ w kasie, powstate w zwigzku z wycena na
dzien sprawozdawczy w korespondencji z kontem 750.

3. Na stronie Ma ujmuje si¢ rozchody gotowki i niedobory kasowe, a w szczegolnosci:
1) wyptaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia w korespondencji z kontem 231,
2) wyplaty diet radnych w korespondencji z kontem 240,
3) odprowadzenie do banku wptat z tytutu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 141,
4) wyplaty zaliczek pracownikom do rozliczenia w korespondencji z kontem 234,
5) wyptaty z tytutu dokonanych zakupoéw gotowkowych w korespondencji z kontem 201, 234 lub 240,
6) niedobory kasowe w korespondencji z kontem 240,

7) wyptaty sum depozytowych, kaucji izabezpieczen nalezytego wykonania oraz sum na zlecenie
w korespondencji z kontem 240,

8) wyptaty z tytutu zwrotu nadptat dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 221.

9) ujemne roznice kursowe gotowki w walutach obcych powstale wzwigzku zwycena na dzien
sprawozdawczy w korespondencji z kontem 751,

10) falszywe znaki pieni¢zne zatrzymane przez policje lub przekazane do ekspertyzy w korespondencji
z kontem 240.

4. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotoéwki w walucie polskiej,

2) wyrazonego Ww walucie polskiej iobcej stanu gotowki w walucie =zagranicznej, zpodzialem na
poszczegolne waluty obce.

5. Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

§ 13. 1. Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” stuzy do ewidencji stanu Srodkéw pieni¢znych oraz
obrotow na rachunku bankowym jednostki budzetowej - Starostwa Powiatowego ztytulu wydatkow
i dochodow (wpltywow) budzetowych objetych planem finansowym oraz dochodoéw (wpltywow) Skarbu
Panstwa z tytulu realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej. Konto 130 stuzy rowniez do
ewidencjonowania stanu $rodkow pieni¢znych oraz obrotéw z tytulu optat nie stanowigcych dochodu powiatu,
w tym optaty skarbowej, podatku VAT .

2. Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ w szczegolnosci wplywy srodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,
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2) z tytulu zrealizowanych przez Starostwo dochodow budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedlug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 141, 221, 720, 760 lub innym
wlasciwym kontem,

3) z tytulu zrealizowanych przez Starostwo dochodoéw budzetowych z tytutu realizacji zadan zleconych
z zakresu administracji rzadowej iinnych zadan zleconych (ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek
klasyfikacji dochodéw budzetowych budzetu panstwa), w korespondencji zkontem 221 lub innym
wiasciwym kontem,

4) z tytutu zwrotéw wydatkow roku biezacego,
5) inne wptywy.
3. Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnos$ci:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, rowniez $rodki pobrane do kasy
na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3,4, 6, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw zzadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w korespondencji
z kontem 222,

3) okresowe przelewy dochodéw budzetowych na rachunek podstawowy budzetu w korespondencji z kontem
222,

4) zwroty nadplat,
5) zwroty mylnych wpfat.

4. Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggdw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostkg a bankiem.

5. Niewlasciwe obcigzenia i uznania rachunku ujmuje si¢ w korespondencji z kontami zespotu ,,2”.

6. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapisow,
zwrotow nadptat, zwrotow poniesionych wydatkow, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

7. Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienieznych na wyodrebnionych dla
dochodéw pomocniczych rachunkach bankowych oraz stan $rodkéw na wyodrebnionych dla wydatkow
pomocniczych rachunkach bankowych, tj:

- otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

- zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu,

- srodkow z tytuhu rozliczen podatku VAT,

- pobieranych optat nie stanowigcych dochodéw powiatu nie przekazanych wlasciwym podmiotom,
- mylnych wptat, ktore nie zostaty wyjasnione i zwrocone do konca roku budzetowego,

- zrealizowanych zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej Iub innych zadan zleconych odrebnymi
ustawami, ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

8. Konto 130 moze shuzy¢ rowniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio
zrachunku biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta
130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan
budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie dochodow - na strong Wn konta 800.

9. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie w szczegdlnosci przelewu:
1) srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,
2) do budzetow dochoddéw pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 222,

3) przekazania $rodkoéw niestanowigcych dochodéw budzetu wlasciwym podmiotom, w korespondencji
z kontem 240.

4) rozliczenia/zaptaty podatku VAT w korespondencji z kontem 225 lub innym wiasciwym

Id: 8360CDA6-9C75-4ED8-88BD-D296831F38C8. Podpisany Strona 7



5) zwrotu kwot wyjasnionych.

§ 14. Konto 135- ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” shuizy do ewidencji
srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia: zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych oraz Panstwowego
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych. Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkow
pieni¢znych na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyptaty §rodkéw z rachunkéw bankowych. Ewidencja
szczegdlowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego funduszu. Konto 135 moze
wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkoéw pienigznych, na rachunkach bankowych funduszy.

§ 15. 1. Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe” sluzy do ewidencji operacji dotyczacych s$rodkow
pienieznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach
pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia. W szczegdInosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje
obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) srodkoéw obeych na inwestycje.

2. Sumy depozytowe obejmujg przede wszystkim pobrane kaucje, wadia i zabezpieczenia pieni¢zne,
nie pobrane w terminie wynagrodzenia oraz sumy stanowigce przedmiot sporu.

3. Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych, z zwigzku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowos$cia jednostki a ksiegowoscig banku. Na
stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkow pieni¢znych z rachunkdéw biezacych oraz sum
depozytowych ina zlecenie. Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pieni¢znych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

4. Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pienieznych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.

§ 16. 1. Konto 140 — , Krotkoterminowe aktywa finansowe” stuzy do ewidencji krotkoterminowych
aktywow finansowych, w szczegolnosci akcji, udziatdow iinnych papierdw warto$§ciowych, wyrazonych
zarowno w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych . Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow finansowych. Ewidencja szczegoétowa do konta
140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegolnych sktadnikow krotkoterminowych aktywdw finansowych,

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podzialem na poszczegdlne waluty,

3) wartosci  krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za
nie odpowiedzialnym.

2. Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow finansowych.

§ 17. 1. Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze” stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze. Na
stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwickszenia stanu $rodkéw pieni¢znych w drodze, ana stronie Ma -
zmnigjszenia stanu §rodkow pienigznych w drodze.

2. Konto 141 shuzy do ewidencji przeptywow srodkéw pienieznych pomiedzy rachunkami bankowymi
jednostki budzetowej oraz miedzy kasa arachunkami bankowymi. Srodki pieniezne w drodze sa
ewidencjonowane na biezaco w zakresie przeptywow $rodkoéw pienigznych pomigdzy rachunkami bankowymi
jednostki budzetowej oraz migdzy kasg a rachunkami bankowymi.

3.Na koncie 141 na przetomie kwartalnego okresu sprawozdawczego ewidencjonuje si¢ rozliczenia
pomiedzy wydzielonymi rachunkami bankowymi jednostki tj.dochody mylnie wptacone na niewlasciwe
rachunki bankowe jednostki (np. dochody Skarbu Panstwa mylnie wptacone na rachunek bankowy dochodow
Starostwa) a nie przekazane do konca kwartatu.

4. Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére moze oznaczaé:

- stan §rodkow pienieznych w drodze,
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- stan dochodow zrealizowanych lecz nie przekazanych na wtasciwy rachunek bankowy do konca kwartatu.
KONTA ZESPOLU 2 - "ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA"

§ 18. 1. Konta zespolu 2 ,Rozrachunki iroszczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen. Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkow budzetowych,
wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod inadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

2. Ewidencja szczegblowa prowadzona do kont zespotlu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu
naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza
rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegélnych walut, z zastrzezeniem ust 3-6.

3. Na kontach zespotu 2 nie ewidencjonuje si¢ naleznosci z tytutu:
a) oplat komunikacyjnych (za sprzedane tablice rejestracyjne, za wydane prawa jazdy, itp.),
b) optat za wydane zaswiadczenia, licencje itp. transportowe,
c) oplat za karty wedkarskie,
d) oplaty za rejestracje jachtow i innych jednostek ptywajacych,
e) odsetek bankowych od §rodkéw zgromadzonych na rachunkach,
f) zwrotow zaliczek komorniczych z lat ubiegtych,

g) wynagrodzenia za terminowa wplate podatku iwynagrodzenia ptatnika $wiadczen z ubezpieczenia
spotecznego,

h) zaptaconych kosztow wezwan naleznosci Skarbu Panstwa sfinansowanych z srodkow wilasnych,

— ktére uyjmowane sg w momencie otrzymania na stronie Wn konta 130 lub 101 i stronie Ma wlasciwego konta
zespohu 7, z wylaczeniem ustalonych nadptat z w/w tytutow.

4. Na kontach zespotu 2 nie ewidencjonuje si¢ zobowigzan z tytutu:

a) zaplaty odsetek od zaciagnigtych kredytéw i pozyczek i oplat zwigzanych z obstugg kredytow i pozyczek
1 obstuga rachunkow bankowych,

b) odpiséw na ZFSS,

¢) uzupetniania dochoddéw w zwigzku z potrgceniem przez organ egzekucyjny optat bankowych ikosztow
egzekucyjnych,

d) zwrotow dotacji i zaptaty odsetek, na ktore nie wydano decyzji o zwrocie,

e) naleznych na rzecz Starostwa optat geodezyjnych i kartograficznych, wypisow 1wyrysow, oplat
komunikacyjnych, z wytaczeniem kosztow inwestycyjnych,

— ktére ujmowane sa w momencie zaptaty na stronie Wn konta zespotu 4 lub 7 i na stronie Ma konta 130, o ile
nie powoduja powstania zobowigzan wymagalnych na koniec miesigca lub kwartalu (odsetki od zaleglosci).

5. Nie prowadzi si¢ ewidencji rozrachunkdéw w podziale na kontrahentow naleznosci z tytutu optat od
czynnosci geodezyjnych i kartograficznych, za wydane wypisy, wyrysy zoperatu ewidencyjnego itp, do
ktorych przypis dokonuje si¢ na podstawie otrzymanych wptat - o ile czynnosci te nie powodujg powstania
nadptat.

6. Nie ewidencjonuje si¢ rozrachunkow z kontrahentami z tytulu wnoszonej oplaty skarbowej, ktore
w momencie otrzymania ksieguje sie jako zobowigzanie wobec jednostki, na rzecz ktérej pobierane sa optaty.

§ 19. 1. Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami idostawcami” stuzy do ewidencji rozrachunkow
i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw,
robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, z wyjatkiem dotyczacych dziatalno$ci inwestycyjnej, ktore ujmuje si¢
na koncie 240.

2. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktére uyymowane sa na koncie 221.

Id: 8360CDA6-9C75-4ED8-88BD-D296831F38C8. Podpisany Strona 9



3. Konto 201 obcigza si¢ za powstate nalezno$ci iroszczenia oraz splat¢ izmniejszenie zobowigzan,
a uznaje za powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

4. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow.

5. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci iroszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

§ 20. 1. Konto 221 — ,,Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych” shuzy do ewidencji naleznoS$ci
z tytulu dochodow budzetowych Starostwa i Skarbu Panstwa, z wyjatkiem naleznosci dlugoterminowych
ujmowanych na koncie 226.

2. Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadpflat, w szczegdlnosci:

1) przypis nalezno$ci Starostwa, w tym:
- za §$wiadczone ushugi w korespondencji z kontem 720,
- z tytutu odsetek za zwtoke w korespondencji z kontem 750.
- z tytulu odsetek bankowych od udzielonych z budzetu dotacji, w korespondencji z kontem 760,
- z tytutu kar i grzywien w korespondencji z kontem 760,

- za sprzedane $rodki trwatle, wartosci niematerialne i prawne, inwestycje oraz materiaty w korespondencji
z kontem 760,

- naleznosci na dzien 31 grudnia z tytulu udzielonych dotacji rozliczonych i podlegajacych zwrotowi na
rachunek dochoddéw budzetowych w nastgpnym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 800,
(ksiegowanie w Dzienniku Wydatkow: 800/224 ),

- naleznosci z tytutu poniesionych wydatkoéw, ktore nie zostaly zwrocone do konca danego roku
budzetowego wynikajace z otrzymanych faktur korygujacych, w korespondencji z kontem 800.

2) przypis naleznos$ci i odsetek za zwtoke od nieterminowej wplaty z tytulu dochodow zwigzanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej lub innych zadan zleconych stanowigcych dochdod budzetu panstwa,

3) przeksiegowanie naleznosci dlugoterminowych do naleznosci ztytulu dochodéw budzetowych
w wysokosci raty (kwoty) naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 226,

4) zwroty nadptat w korespondencji z kontem 101 lub 130.

3. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci, w szczegdlnosci:

1) wplate naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych:
- do kasy w korespondencji z kontem 101,
- czekiem rozrachunkowym w korespondencji z kontem 141,
- do banku jednostki w korespondencji z kontem 130,

2) zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych dochodéw budzetowych Starostwa,
np. po niekorzystnym prawomocnym wyroku sadowym, w korespondencji z kontami zespotu 7,

3) ustalone naleznos$ci z tytutu dochodow budzetowych przeksiggowane do naleznosci dtugoterminowych
w korespondencji z kontem 226.

4. Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dluznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

5. Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczen w ewidencji ksiegowej, w dzienniku Dochodéw Straostwa
polegajacych na syntetycznym ksiggowaniu operacji ksiggowych naleznosci publicznoprawnych, w zakresie
zbiorczych przypisow nalezno$ci, wplat, ustalonych nadplat oraz przeksiggowan pomiedzy kontami.
Ewidencj¢ analityczng (ksiegge pomocniczg) rozrachunkéw z kontrahentami w tym zakresie prowadzi sig¢
w systemie ,,Ksiegowos$¢ Zobowigzan”.
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6. Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczen w ewidencji ksiegowej w dzienniku Dochodéw Skarbu Panstwa
polegajacych na syntetycznym ksiggowaniu operacji ksiegowych w zakresie zbiorczych przypiséw naleznosci,
wptat, ustalonych nadptat oraz przeksiegowan pomiedzy kontami. Ewidencj¢ analityczna (ksigge pomocnicza)
rozrachunkéw z kontrahentami w tym zakresie prowadzi si¢ w systemie ,,Ksiegowo$¢ Zobowigzan”.

7. Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczen w ewidencji ksiggowej, w dzienniku Dochoddéw Straostwa
polegajacych na syntetycznym ksiggowaniu operacji ksiggowych naleznosci ze Strefy Platnego Parkowania,
w zakresie zbiorczych przypisow naleznosci, wplat, ustalonych nadptat oraz przeksiegowan pomiedzy
kontami. Ewidencje¢ analityczng (ksigge pomocnicza) rozrachunkow z kontrahentami w tym zakresie prowadzi
Wydzial Transportu i Rozwoju Powiatu w systemie ,,EXEK”.

8. Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci ztytulu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

§21. 1. Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow budzetowych, w tym dochoddéw zwigzanych z realizacja
zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej i innych zadan zleconych.

2. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢:
- zrealizowane dochody przelane do budzetu, w korespondencji z kontem 130,

- przekaz na wydzielony rachunek budzetu dochoddéw Skarbu Panstwa zrealizowanych przez jednostke
dokonywany w ustawowych terminach, w korespondencji z kontem 130

3. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ :

- roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdania
Rb-278S,

- roczne przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw Skarbu Panstwa na podstawie sprawozdania Rb-27ZZ,
w korespondencji z kontem 800

4. Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu dochodow
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130

§22. 1. Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkow budzetowych, wtym wydatkéw w ramach
wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich.

2. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na
konto 800,

2) okresowe przelewy s$rodkow budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie wydatkow
budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

3. Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy srodkoéw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji
z kontem 130.

4. W jednostce budzetowej na koncie 223 ujmuje si¢ rdéwniez operacje zwiazane z przeptywami srodkow
europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

5. W celu zachowania czysto$ci obrotow do zwrotdw niewykorzystanych srodkow, korekt wprowadza si¢
dodatkowo techniczny zapis ujemny.

6. Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkow budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji
poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rodkéw budzetowych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

§23. 1. Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci zbudzetu S$rodkéw
europejskich” shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Id: 8360CDA6-9C75-4ED8-88BD-D296831F38C8. Podpisany Strona 11



2.Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy
w korespondencji z kontem 130, a na stronie Ma:

- warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810
- zwrot dotacji w roku jej przekazania w korespondencji z kontem 130,

- warto$¢ dotacji podlegajacych zwrotowi na rachunek dochodéw budzetowych w nastgpnym roku
budzetowym w korespondencji z kontem 800.

3. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia wartoSci
przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

§ 24. 1. Konto 225 - ,,Rozrachunki zbudzetami” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami,
w szczegolnosci z tytutu dotacji, podatkow, nadwyzek srodkow obrotowych, wptaty zysku do budzetu, nadptat
w rozliczeniach z budzetami, w tym rozliczenia $rodkéw PFRON otrzymanych na realizacj¢ zadan
wynikajacych z Ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych.

2. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetow i wptaty od budzetow.

3. Ewidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznos$ci
i zobowiazan odrgbnie wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem.

5. W zakresie ewidencji rozliczen zurzedem skarbowym ztytulu podatku dochodowego od os6b
fizycznych na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegolnosci przekazane zaliczki na podatek dochodowy (w
korespondencji z kontem 130) ana stronie Ma zarachowany podatek dochodowy od o0s6b fizycznych od
wynagrodzen z uméw o prace, umow zlecenia, umow o dzieto i innych §wiadczen (w korespondencji z kontem
231, 240) .

6. W zakresie ewidencji rozliczen z urzgdami skarbowymi z tytutu podatku od towardw i uslug na stronie
Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczego6lnosci naliczony podatek VAT podlegajacy odliczeniu od podatku
naleznego, a na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci nalezny podatek VAT z tytutu sprzedazy.

7. Wyodrebnia si¢ analitycznie konta ksiggowe oddzielnie dla podatku naliczonego podlegajacego
odliczeniu oraz podatku naleznego w poszczeg6lnych dziennikach. Na koniec kazdego miesigca salda tych kont
sg przenoszone na konto rozrachunkéw z urzgdem skarbowym z tyt. podatku VAT prowadzonym w dzienniku -
Dochody Starostwa poprzez ksiggowania na koncie 240 wydzielonym analitycznie w dziennikach dla
rozrachunkéw migdzy rejestrami/dziennikami, Iub kontem 800, zobowigzkowym technicznym zapisem
czyszczacym dla czystosci obrotow konta 800.

8. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

§ 25. 1. Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe” shuzy do ewidencji dtugoterminowych
naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem,

2. Na koncie 226 ewidencjonuje si¢ w szczegoOlnosci nalezno$ci z tytutu nabycia prawa wiasnosci lub
przeksztatlcenia prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci Skarbu Panstwa w prawo wlasnosci lub
z tytulu optat za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa, i innych naleznosci Skarbu Panstwa
dla ktorych termin ptatno$ci uptywa w roku nastepnym lub w latach kolejnych.

3. Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci dtugoterminowe naleznos$ci, w korespondencji
zkontem 840 lub 225, atakze przeniesienie nalezno$ci krétkoterminowych do dlugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221.

4. Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do
krotkoterminowych, w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

5. Ewidencja szczegélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegoélnych
naleznosci budzetowych.

6. Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.
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§ 26. 1. Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” Konto 229 stuzy do ewidencji, innych
niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczeg6lnosci z tytutu ubezpieczen spolecznych
1 zdrowotnych oraz Funduszu Pracy

2. Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma
zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

3. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedtug tytutdéw rozrachunkow oraz podmiotow, z ktorymi dokonywane sg rozliczenia.

4. Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, asaldo Ma - stan
zobowigzan.

§27.1. Konto 231- ,Rozrachunki ztytulu wynagrodzen” shizy do ewidencji rozrachunkéw
z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pieni¢znych i §wiadczen rzeczowych
zaliczanych, zgodnie zodrebnymi przepisami, do wynagrodzen, aw szczego6lnosci nalezno$ci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j.

2. Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen w korespondencji z kontem 101 lub 130,
2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen w korespondencji z kontem 101 lub 130,
3) wartos¢ wydanych s§wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen
4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika w szczegdlnosci z tytutu:
- podatku dochodowego od 0séb fizycznych w korespondencji z kontem 225,

- sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych placonych przez pracownikow z wiasnych srodkow
w korespondencji z kontem 229,

- obciazen na mocy ustawowych upowaznien lub pisemnej zgody pracownika, tj. sktadek PPK, sktadek na
dobrowolne ubezpieczenie na zycie, skladek do pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowe;,
alimentéw i innych zobowigzan pracownikéw w korespondencji z kontem 240,

- nie rozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikoéw w korespondencji z kontem 234.

3. Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen (w tym zasitkow
chorobowych).

4. Ewidencje szczegotlowa do konta 231 stanowig imienne karty wynagrodzen poszczegdlnych
pracownikéw i innych osob fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia, prowadzone w sposob umozliwiajacy
ustalenie podstawy do naliczen zasitkow, emerytur rent oraz podatkéw obcigzajacych pracownika. Karty
wynagrodzen prowadzone sg w wykorzystywanym w Starostwie programie ptacowym.

5. Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, asaldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

§ 28. 1. Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen
i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytuléw niz wynagrodzenia.

2. Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
2) naleznos$ci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych,
3) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod,
4) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

3. Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikoéw w imieniu jednostki,
2) zobowigzania wobec pracownikow z tytutu podrézy stuzbowych,

3) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkdéw pienigznych,
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4) wplywy naleznosci od pracownikow.
4. Na koncie 234 ewidencjonowane sg rozrachunki z pracownikami z tytutu przyznanych pracownikom
swiadczen z ZFSS, w tym §wiadczen niepieni¢znych. Na stronie Ma konta ksieguje si¢ w szczegdlnosci:
- wartos¢ przyznanych §wiadczen niepieni¢znych w korespondencji z kontem 240

- warto$¢ wplaconej przez $wiadczeniobiorce (potraconej przy liScie ptac) zaliczki na podatek dochodowy od
0sob fizycznych, w korespondencji z kontem 135, 101. Na stronie winien konta 234 ksigguje si¢
w szczegolnosci:

- wartos¢ rozliczonego (przekazanego) swiadczenia niepieni¢znego, w korespondencji z kontem 240

- warto$¢ zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych naliczonej od $wiadczen niepienigznych,
w korespondencji z kontem 225,

- wartos¢ zaliczki na podatek dochodowy od o0sob fizycznych potraconej przy wyplacie $wiadczen
pienieznych, w korespondencji z kontem 225,

- przelew $wiadczenia pieni¢znego dla pracownika, w korespondencji z kontem 135.

5. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen izobowigzan zposzczegdlnymi pracownikami wedlug tytutéw rozrachunkéw (nie
dotyczy rozliczen dokonywanych na podstawie wykazow).

6. Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec pracownikow.

§ 29. 1. Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki” stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznos$ci
i roszczen oraz zobowiazan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez
do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen. Na koncie 240 ujmuje si¢ sumy na zlecenie, kaucje, wadia,
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz sumy depozytowe. W szczegélnosci na koncie
240 prowadzi si¢ ewidencj¢:

- rozrachunkéw z dostawcami oraz wykonawcami i robot dotyczacych inwestycji,
- pobranych i przekazanych optaty skarbowej nie stanowigcych dochodu powiatu,

- rozrachunkéw z kontrahentami z tytutu niezaptaconego podatku VAT, w czeSci niestanowigcej dochodu
budzetowego,

- rozrachunkow z tytutu sum depozytowych,
- rozliczenia niedoborow, szkod i nadwyzek,

- rozrachunkow dotyczacych potragcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutdéw niz podatki,
ubezpieczenia spoteczne, z tytutu rozliczen z zaktadem pracy,

- rozrachunkéw z tytutu §wiadczen ZFSS dla emerytow i rencistow,
- rozrachunkow z kontrahentami z tytulu niezaptaconego podatku VAT
- rozrachunkéw pomigdzy rejestrami/dziennikami cze§ciowymi.

2.Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci iroszczenia ana stronie Ma splate
1 zmniejszenie zobowigzan,

3. Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ rowniez zobowigzania Starostwa z tytutlu przejetego kredytu po
zlikwidowanym Szpitalu Rejonowym SPZOZ w Tomaszowie Mazowieckim, ewidencje t¢ prowadzi si¢
w szczegolnosci z podzialem na wartos¢ zobowiagzan przypadajacych do sptaty w danym roku budzetowym
1 objetych planem i zaangazowaniem danego roku oraz pozostatg kwot¢ przypadajaca do zaptaty w kolejnych
latach budzetowych.

4. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow, roszczen
irozliczen z poszczegdlnych tytuldéw. Ewidencja szczegdtowa dotyczaca sum na zlecenie, kaucji, wadiow,
zabezpieczen nalezytego wykonania umowy oraz sum depozytowych powinna zapewni¢ podziat rozrachunkow
na rodzaje, a takze wedtug kontrahentow.
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5. Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci iroszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

§ 30. 1. Konto 245 — “Wplywy do wyjasnienia” stluzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

2. Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty. Na stronie
Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

3. Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

§ 31. 1. Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce nalezno$ci” stluzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych
naleznos$ci. Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

2. Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujagcych naleznosci. Na
stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ zwickszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

3. Odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztow operacyjnych
lub do kosztow finansowych - zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy odpis aktualizacji.

4. Odpisy aktualizujace naleznos$ci na rzecz funduszy specjalnego przeznaczenia tworzonych na podstawie
ustaw obciazaja te fundusze (Wn 851, Ma 290).

5. Odpisy aktualizujgce naleznosci z tytulu realizacji dochodéw Skarbu Panstwa (Wn 761 Ma 290; WN
751 Ma 290).

6. Odpisy aktualizujgce naleznosci tworzy si¢ na dzien bilansowy.
7. Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
KONTA ZESPOLU 3 - "MATERIALY Il TOWARY"

§ 32. Konta zespotu 3 ,Materiaty i towary” stuza w szczegodlnosci do ewidencji nie zuzytych materiatow
itowar6w wycenionych na ostatni dzien roku obrotowego zgodnie =zart.17, ust. 2, pkt4 ustawy
o rachunkowosci. Zakupione materialy itowary odpisuje si¢ w koszty w pelnej ich wartosci wynikajacej
z faktur/rachunkéw pod datg ich zakupu. Na dzien bilansowy dokonuje si¢ ustalenia stanu materialow
i towarow, ich wyceny oraz korekty kosztow o wartos$¢ tego stanu. Przychody, rozchody oraz stany zapasow
materialow i towarow na kontach 310 i 330 wycenia si¢ wedtug cen zakupu.

§ 33. 1. Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu” stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towaréw
(artykutdow spozywczych), robot i ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci dostaw niefakturowanych na
koniec rocznego okresu sprawozdawczego. Konto 300 stosuje si¢ do rozliczenia dostaw iustug na koniec
rocznego okresu sprawozdawczego i ewidencjonuje si¢ na nim wystepujace na koniec roku wartosci dostaw,
robot i ustug niefakturowanych.

2. Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje si¢ faktury dostawcow natomiast na stronie Ma konta ujmuje
si¢ warto$¢ przyjetych dostaw i ustug zafakturowanych przez sprzedawce w roku nastepnym. Wartosci te objgte
sg planem i zaangazowaniem roku nastepnego (roku zafakturowania). Saldo Ma konta 300 oznacza stan dostaw
lub ustug niefakturowanych i wykazuje si¢ w pasywach bilansu jako zobowigzania z tytutu dostaw i uslug oraz
w rocznym sprawozdaniu RB 28 S jako zobowigzanie.

§ 34. 1. Konto 310 — ,,Materialy” Konto 310 stuzy do ewidencji nie zuzytych materiatéw wycenionych na
ostatni dzien roku obrotowego oraz otrzymanych w ciggu roku darowizn rzeczowych sktadnikow majatku
obrotowego.

2. Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore wyraza stan zapaséw materiatow w cenach zakupu.
Zgodnie z obowiazujaca instrukcja gospodarowania majgtkiem w Starostwie, w momencie zakupu wartoscia
zakupionych materialbw obcigza si¢ wlasciwe koszty nie prowadzac ewidencji ksiggowej na koncie
310 i ewidencji magazynowe;.

3. Na stronie Wn konta 310 ksieguje si¢ wartos¢ materiatow ustalong w wyniku inwentaryzacji na koniec
roku w korespondencji z kontem zespotu 4.

4. Na stronie Ma konta 310 na poczatku roku wyksiegowuje si¢ warto$¢ uprzednio spisanych materialow,
jako wydanych do zuzycia z kontem zespotu 4 lub 7
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5.Na koncie 310 ewidencjonuje si¢ w trakcie roku otrzymane w formie darowizny materialy celem
przekazania innej jednostce w tym Powiatowej Komendzie Policji (otrzymanie darowizny: Wn 310 Ma 800,
przekazanie darowizny wtasciwej jednostce: Wn 800 Ma 310)

6. Saldo Wn konta 310 na koniec roku oznacza stan materialdéw nieprzekazanych do zuzycia na koniec
roku.

§ 35. 1. Konto 330 - ,,Towary” stluzy do ewidencji nie sprzedanych, nie wydanych towaré6w wycenionych
na ostatni dzien roku obrotowego.

2. Na stronie Wn konta 330 ksigguje si¢ warto§¢ towarow ustalong w wyniku inwentaryzacji na koniec roku
w korespondencji z kontem zespotu 4 lub 7.

3. Na stronie Ma konta 330 na poczatku roku wyksiggowuje si¢ wartos¢ uprzednio spisanych towarow,
jako wydanych do zuzycia z kontem zespotu 4 lub 7.

4. Saldo Wn konta 330 na koniec roku oznacza stan towaré6w niesprzedanych na koniec roku.
KONTA ZESPOLU 4 - "KOSZTY WEDLUG RODZAJU I ICH ROZLICZENIE"

§ 36. Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w uktadzie
rodzajowym 1iich rozliczenia. Ewidencj¢ szczegdétowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan
okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke. Na kontach zespolu 4 ewidencjonuje si¢
koszty w cenie nabycia lub cenach zakupu, a wiec tacznie z niepodlegajacym odliczeniu podatkiem VAT. Nie
ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych - zgodnie z odrgbnymi przepisami -z funduszy
celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych
1 strat nadzwyczajnych.

§ 37. 1. Konto 400 — ,,Amortyzacja” stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji Srodkow trwatych i wartosci
niematerialnychi prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe dokonywane sg stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

2. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, ana stronie Ma przeniesienie kosztow
amortyzacji na wynik finansowy (Wn 400 Ma 071).

3. Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

§ 38. 1. Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii” stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow
ienergii na cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej iogdlnego zarzadu, wtym kosztow zakupu
niskocennych $rodkow trwatych iniskocennych warto$ci niematerialnych iprawnych, ktorych wartosé
jednostkowa nie przekracza kwoty 1000,00 zt i ktére nie sa ewidencjonowane na kontach 013 1 020 .

2. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatdéw i energii, a na stronie
Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materialow i energii oraz na
dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztoéw zuzycia materialow i energii na konto
860.

3. Na koncie 401 nie ksigguje si¢ materiatow zakupionych dla dziatalnosci inwestycyjnej i finansowo
wyodrebnionej, np. finansowanej z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

4. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) zuzycie materialdow pochodzacych bezposrednio z zakupu (warto$¢ w cenie zakupu lub cenie nabycia
pomniejszona o VAT podlegajacy odliczeniu) w korespondencji z kontem 201

2) jednorazowe umorzenie od zakupionych pozostatych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych w korespondencji z kontem 072.

5. Koszty ujmowane na koncie 401 moga odpowiada¢ w szczegdlnosci w zakresie zuzycia energii kosztom
klasyfikowanym w § 426 ,,Zakup energii”, obejmujacym oplaty za dostawe energii elektrycznej, cieplneji innej,
gazu oraz wody, aw zakresie zuzycia materiatow kosztom klasyfikowanym w paragrafie wydatkéw
421 ,,Zakup materialow i wyposazenia”.
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§ 39. 1. Konto 402 — ,,Uslugi obce” stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ushug obcych wykonywanych na
rzecz dziatalnosci podstawowe;j jednostki.

2. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto
860. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ w szczegolnosci zakup ustug odniesionych w cigzar kosztow
rodzajowych (warto§¢ w cenie zakupu lub cenie nabycia pomniejszona o VAT podlegajacy odliczeniu)
w korespondencji z kontem 201, 101, 234 lub 072.

3. Koszty ewidencjonowane na koncie 402 moga obejmowaé w szczego6lnosci koszty klasyfikowane
w paragrafach: 427 ,Zakup ustug remontowych”, 428 ,.Zakup ustug zdrowotnych”, 430 ,Zakup ustug
pozostatych” (w czgéci), 436 ,,0Optaty ztytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych”, 438 ,Zakup ustug
obejmujacych thumaczenia”, 439 ,,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”.

§ 40. 1. Konto 403 — ,,Podatki i oplaty” stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomo$ci ipodatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty
administracyjne;.

2. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty zww. tytuldow, ana stroniec Ma ujmuje si¢
zmnigjszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto
860.

3. Ewidencja prowadzona na koncie nie obejmuje kosztow klasyfikowanych w § 443 ,Rozne oplaty
i sktadki” z tytutu kosztow ubezpieczen majgtkowych i osobowych. Koszty te zostaly wymienione w opisie
konta 409, jako operacje ujmowane na tym koncie.

§ 41. 1. Konto 404 — ,,Wynagrodzenia” shizy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami iinnymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

2.Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom iinnym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto w korespondencji z kontem 231. Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio
zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen w korespondencji z kontem
231, 240 lub 130 oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

3. Koszty ewidencjonowane na koncie 404 moga obejmowac w szczegdlnosci koszty klasyfikowane
w paragrafach: 401 ,,Wynagrodzenia osobowe”, 417 ,Wynagrodzenia bezosobowe”, 404 ,,dodatkowe
wynagrodzenie roczne”

§ 42. 1. Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne iinne S$wiadczenia” stuzy do ewidencji kosztow
dziatalno$ci podstawowej z tytutu roznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i0s6b fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo iinnych umoéw, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

2. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i §wiadczen na
rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, a na dzien bilansowy saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

3. Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i swiadczen na
rzecz pracownikdéw i 0soéb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych
umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) obcigzajace pracodawce sktadki na rzecz Funduszu Pracy iFunduszu Ubezpieczen Spolecznych
w korespondencji z kontem 229,

2) odpisy na ZFSS w korespondencji z kontem 240 lub 130,
3) dofinansowanie kosztow nauki pracownikow jednostki w korespondencji z kontem 234,
4) koszty badan profilaktycznych pracownikéw jednostki w korespondencji z kontem 201

5) koszty szkolen, kurséw itp. pracownikéw w korespondencji z kontem 201,
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6) koszty $wiadczen ponoszone przez pracodawcOw na utrzymanie bezpieczenstwa i higieny pracy
w korespondencji z kontem 201, 234,

7) obcigzajace pracodawce sktadki na rzecz Funduszu Pracy iFunduszu Ubezpieczen Spotecznych
w korespondencji z kontem 240.

4. Koszty ewidencjonowane na koncie 405 moga obejmowaé w szczego6lnosci koszty klasyfikowane
w paragrafach: 411 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”, 412 ,, Sktadki na Fundusz Pracy”, 302 ,,Wydatki
osobowe niezaliczone do wynagrodzen,, 430, Zakup ustug pozostaltych” (w czgsci), 470 ,,Szkolenia
pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej,,, 444 ,,Odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen
socjalnych,,, 428 ,Zakup ushlug zdrowotnych”, 4710 "Wplaty na PPK finansowane przez podmiot
zatrudniajacy".

§43. 1. Konto 409 — ,Pozostale koszty rodzajowe” shuizy do ewidencji kosztow dziatalno$ci
podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405, 410-411. Na koncie tym ujmuje si¢
w szczegolnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych,
odprawy ztytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalno$ci
finansowej i pozostalych kosztow operacyjnych.

2. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich zmniegjszenie oraz
na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.Koszty ewidencjonowane na
koncie 409 moga obejmowaé w szczegodlnosci koszty klasyfikowane w paragrafach: 443 [ Rézne oplaty
i sktadki” w zakresie ubezpieczen.

§44. 1. Konto 410- ,Inne $wiadczenia finansowane zbudzetu” stuzy do ewidencji kosztow
dziatalno$ci podstawowej z tytutu wyptaty §wiadczen finansowanych z budzetu, w szczegdlnosci sa to rdzne
wydatki na rzecz 0sob fizycznych np. diety radnych, ekwiwalenty za zalesianie (paragraf 303).

2. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ich zmniegjszenie oraz
na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860..

§ 45. 1. Na koncie 411 — ,,Pozostale obciazenia” ujmuje si¢ inne obcigzenia niz na kontach 401-410. Na
stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty, ana stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy
ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

§ 46. 1. Konto 640 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” stuzy do ewidencji kosztow przysztych
okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne) ujmowanych na
przetomie roku budzetowego.

2. Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przysztych okresdow, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore utworzono
w okresach poprzednich rezerwe. Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki
przysztych okresow oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach
poprzednich.

3. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie
1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie,

2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podzialem wedtug ich tytutéw. Saldo
Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki przyszlych okresow.

KONTA ZESPOLU 7 - "PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA"
§ 47. 1. Konta zespotu 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania” stuza do ewidencji:

1) przychod6éw 1 kosztow ich uzyskania ztytutu sprzedazy produktéw, towardow, przychoddéw i kosztow
operacji finansowych oraz pozostalych przychodow i kosztow operacyjnych,

2) podatkow nieujetych na koncie 403,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy.
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2. Za moment sprzedazy w kraju uwaza si¢ date¢ wykonania $wiadczenia zgodnie z umowg kupna-sprzedazy
(a w szczeg6lnosci wysylki, odbioru ustugi), a w eksporcie wyrobow i towardéw - date przewiezienia ich przez
granice, potwierdzong przez graniczny urzad celny.

3. Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

§ 48. 1. Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji przychodow
ztytulu  dochoddéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnosciag jednostki,
w szczegdlnosci dochodéw, do ktorych zalicza si¢ podatki, sktadki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa,
jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umow
miedzynarodowych.

2. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
z tytutu dochodow budzetowych wedlug pozycji planu finansowego

3. Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma przychody
z tytulu dochodéw budzetowych.

4. Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

1) przychody ztytulu optat komunikacyjnych iinnych, dla ktoérych nie przewiduje si¢ prowadzenia
rozrachunkéw na kontach zespotu 2, wplaconych do kasy lub na rachunek bankowy w korespondencji
z kontem 101 lub 130,

2) przychody z tytulu wynagrodzenia inkasenta od zrealizowanych optat skarbowych,

3) przychody z tytutu dochodéw jednostki samorzadu terytorialnego nieujgte w planie innych samorzadowych
jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 800,

4) przychody z tytutu dochodow realizowanych w zwiazku z wykonywaniem zadan z zakresu administracji
rzadowej lub innych zadan zleconych w korespondencji z kontem 221,

5. W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto
720 nie wykazuje salda.

§ 49. 1. Konto 730 - ,,Sprzedaz towarow i warto$é ich zakupu” stluzy do ewidencji zakupu i sprzedazy
towardw.

2.Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy tablic rejestracyjnych w Wydziale
Komunikacji, w korespondencji z kontami przede wszystkim zespotu 11 2. Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢
zakupu tablic rejestracyjnych.

3. W koncu roku obrotowego saldo Wn konta 730 przenosi si¢ na strong Ma konta 860, natomiast saldo Ma
konta 730 przenosi si¢ na stron¢ Wn konta 860. Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

§50. 1. Konto 750- ,,Przychody finansowe” stuzy do ewidencji przychodow finansowych
niestanowigcych dochodéw budzetowych.

2. Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegdlnosci:
1) przychody ze sprzedazy udziatow i akcji w korespondencji z kontem 221,
2) odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci w korespondencji z kontem 221,
3) odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych w korespondencji z kontem 130,
4) dodatnie réznice kursowe,

5) umorzenie odsetek za zwloke w zaptacie zobowigzan podatkowych (np. podatki lokalne) w korespondencji
z kontem 225

3. Ewidencje analityczng do konta 750 nalezy prowadzi¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowej. Ewidencja
szczegotowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychoddéw z tytutu dochodéw budzetowych
wedlug pozycji planu finansowego, przychodéw finansowych ztytulu udzialdéw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.
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4. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto 750),
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

§ 51. 1. Konto 751 — ,,Koszty finansowe” stuzy do ewidencji kosztow finansowych .
2. Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) warto$¢ sprzedanych akcji, udziatow w korespondencji z kontem 030,
2) odsetki od obligacji, zaciagnigtych kredytéw i pozyczek w korespondencji z kontem 130

3) odsetki za zwloke z sptacie zobowigzan z tytulu dostaw robot i ushug (z wyjatkiem obcigzajacych $rodki
trwale w budowie) w korespondencji z kontem 201,

4) odsetki za zwloke w zaptacie =zobowigzan podatkowych izobowigzan publicznoprawnych
w korespondencji z kontem 225, 229.

5) ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciagzajacych srodki trwate w budowie.

3. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych — zarachowanych odsetek od pozyczek i odsetek za zwloke od zobowigzan.

4. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto
751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

§ 52. Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne” stuzy do ewidencji przychodoéw niezwigzanych
bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig jednostki, wtym wszelkich innych przychodow niz podlegajace
ewidencji na kontach 700, 720, 730, 750.

1. Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przychody ze sprzedazy materialow,

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych
w budowie,

3) przychody z tytutu usunigcia i przechowywania pojazdéow na podstawie ustawy o ruchu drogowym,

4) przychody z tytulu kar za niezawiadomienie Starosty o zbyciu/nabyciu pojazdu,

5) przychody z optaty dodatkowej w strefie platnego parkowania,

4) przychody z tytutu zwréconych odsetek bankowych od udzielonych podmiotom dotacji z budzetu powiatu,

5) pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczeg6lnosci odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, koszty upomnienia, wynagrodzenie ptatnika, darowizny
i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe.

2. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,w
korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

§ 53. 1. Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne” stuzy do ewidencji kosztoéw niezwigzanych
bezposrednio ze zwykta dziatalnoscia jednostki. W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:

1) koszty osiagniecia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu Iub nabycia materialow;

2) pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnos$ci kary, odpisane przedawnione,
umorzone i nie$ciggalne naleznos$ci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego
i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe, w szczegolnosci sklasyfikowane
w budzecie jako: § 291 ,,Zwrot dotacji oraz ptatno$ci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci”, § 294 ,,Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogdlnej za
lata poprzednie”, § 295 "Zwrot niewykorzystanych dotacji oraz platnosci", §416 ,,Pokrycie ujemnego
wyniku finansowego jednostek zaliczanych do sektora finansow publicznych”, § 4510 "Optaty na rzecz
budzetu panstwa,,, § 453 " Podatek od towarow i ustug (VAT), § 459 ,,Kary i odszkodowania wyplacane na
rzecz osob fizycznych” 1§ 460 ,Kary, odszkodowania i grzywny wyptacane na rzecz oséb prawnych
i innych jednostek organizacyjnych”, § 4610 "Koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego".
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2. W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.Na koniec roku konto
761 nie wykazuje salda

KONTA ZESPOLU 8 - "FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY"

§ 54. Konta zespolu 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” stuza do ewidencji funduszy, wyniku
finansowego 1 jego rozliczenia, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

§55. 1. Konto 800 - ,Fundusz jednostki” stuzy do ewidencji roOwnowartosci majatku trwatego
i obrotowego jednostki i ich zmian.

2. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia uchwaty w sprawie zatwierdzenia sprawozdania
finansowego jednostki samorzadu terytorialnego, straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodoéw budzetowych z konta
222 na koniec roku;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i sSrodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji srodkow trwatych;

5) warto$¢  sprzedanych inieodptatnie przekazanych podstawowych s$rodkow trwalych (warto$¢
nieumorzona), wartosci niematerialnych i prawnych, srodkéw trwatych w budowie, ,

6) pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek.
3. Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ zwiekszenia funduszu, w szczeg6lnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia uchwaty w sprawie zatwierdzenia sprawozdania
finansowego jednostki samorzadu terytorialnego, zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta
223, na koniec roku;

3) réznice z aktualizacji sSrodkow trwatych;

4) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych
w budowie,

5) aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek,

6) wartos¢ objetych akcji 1 udziatow

4. Konto 800 moze by¢ wykorzystywane do przeksiegowan sald pomigdzy dziennikami czgsciowymi
Starostwa. Dla zachowania czystosci obrotow konta 800, dla operacji tych wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis czyszczacy.

5. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

6. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

§ 56. Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje” stluzy do ewidencji:

1) dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentow $rodkoéw budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone;

2) réwnowartos$ci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $srodkow budzetu na finansowanie
srodkéw trwatych w budowie.

1. Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez dysponentow $rodkoéw budzetu w czesci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone w korespondencji zkontem 224 oraz réwnowarto$¢ Srodkow
budzetowych wykorzystanych na finansowanie srodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 800.
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2. Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800 "Fundusz jednostki".

3. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

§ 57. Konto 840 — ,Rezerwy iprzychody przyszlych okresow” stuzy do ewidencji przychodow
zaliczanych do przyszlych okres6w oraz innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

1. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, powstanie i zwickszenia rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

2. Na stronie Wn - zmniejszenie lub rozwigzanie rezerw, rozliczenie miedzyokresowych przychodow
poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego

3. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwickszen i zmniejszen;
2) rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegélnych tytutow oraz przyczyn ich zwigkszen
1 zmniejszen.
4. Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw irozliczen miedzyokresowych
przychodow.

§ 58. 1. Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych” stuzy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen izmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych. Srodki pienigzne tego funduszu,
wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia". Pozostate $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci
podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i1 przychodoéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

2. Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakltadowego funduszu §wiadczen socjalnych, z podziatem wedlug zrodet
zwiekszen i kierunkow zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokos$ci uzyskanych przychodow przez poszczegbélne rodzaje
dziatalnosci socjalne;.

3. Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

§ 59. 1. Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” stuzy do ewidencji réwnowarto$ci
mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

2. Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto§¢ mienia zlikwidowanych jednostek, ustalong na
podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

3. Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek, przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

§ 60. 1. Konto 860 — ,,Wynik finansowy” stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

2. W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sum¢ poniesionych kosztéw, strat
nadzwyczajnych w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 4 izespotu 7, Na stronie Ma konta
860 uyyjmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume¢ uzyskanych przychodow, zyskow nadzwyczajnych
w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7;

3. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto,
saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, w roku nastepnym pod data przyjecia
uchwaly w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego, na konto
800.
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CZESC II.
KONTA POZABILANSOWE

§ 61. Konto - 911 ,,Obce $rodki trwale, pozostale srodki trwale, pozostale niskocenne $rodki trwate
uzytkowane w Starostwie Powiatowym” Konto 911 stuzy do pozabilansowej ewidencji poszczegdlnych
sktadnikow majatku otrzymanych do uzytkowania na podstawie umow uzyczenia lub innych dokumentow
o podobnym charakterze. Zwigkszenia ewidencjonuje si¢ ze znakiem "+" natomiast zmniejszenia ze znakiem "-
", Ewidencja prowadzona jest wg poszczegdlnych kontrahentéw. Konto to moze wykazywaé saldo Wn
oznaczajace stan otrzymanych do uzytkowania poszczegdlnych sktadnikow majatku.

§ 62. Konto - 912 ,,Srodki trwale, pozostale Srodki trwale, pozostale niskocenne sSrodki trwale
stanowiace wlasnos$¢ Starostwa Powiatowego oddane do uzytkowania innej jednostce” Konto 912 stuzy do
pozabilansowej ewidencji wiasnych skladnikow majatku oddanych do uzytkowania innej jednostce na
podstawie umoéw uzyczenia lub innych dokumentéw o podobnym charakterze.Zwickszenia ewidencjonuje sig¢
ze znakiem "+" natomiast zmniejszenia ze znakiem "-". Ewidencja prowadzona jest wg poszczeg6lnych
kontrahentow. Konto to moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan przekazanych do uzytkowania innej
jednostce poszczegodlnych sktadnikow majatku.

§ 63. Konto - 920 ,,Obce warto$ci niematerialne i prawne, pozostale warto$ci niematerialne i prawne,
pozostale niskocenne warto$ci niematerialne i prawne uzytkowane w Starostwie Powiatowym” Konto
920 stuzy do pozabilansowej ewidencji poszczegolnych sktadnikow majatku otrzymanych do uzytkowania na
podstawie umoéw uzyczenia lub innych dokumentéw o podobnym charakterze.Zwickszenia ewidencjonuje sig¢
ze znakiem "+" natomiast zmniejszenia ze znakiem "-". Ewidencja prowadzona jest wg poszczegdlnych
kontrahentow. Konto to moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan otrzymanych do uzytkowania
poszczegdlnych sktadnikéw majatku.

§ 64. Konto - 921 ,,WartoSci niematerialne i prawne, pozostale wartosci niematerialne i prawne,
pozostale niskocenne warto$ci niematerialne i prawne stanowigce wlasno$¢ Starostwa Powiatowego
oddane do uzytkowania innej jednostce'Konto 921 stuzy do pozabilansowej ewidencji wtasnych sktadnikow
majatku oddanych do uzytkowania innej jednostce na podstawie umoéw uzyczenia lub innych dokumentow
o podobnym charakterze. Zwigkszenia ewidencjonuje si¢ ze znakiem "+" natomiast zmniejszenia ze znakiem "-
". Ewidencja prowadzona jest wg poszczegdlnych kontrahentéw. Konto to moze wykazywaé saldo Wn
oznaczajace stan przekazanych do uzytkowania innej jednostce poszczegdlnych sktadnikéw majatku.

§ 65. Konto 930 - ,Srodki trwale, pozostale Srodki trwale, niskocenne pozostale Srodki trwale
w likwidacji” Konto 930 sluzy do pozabilansowej ewidencji sktadnikow majatku rzeczowego pozostawionych
w stan likwidacji (w zwigzku ze zuzyciem, zniszczeniem itp.) do momentu ich fizycznej likwidacji. Na stronie
Wn ujmuje si¢ wartos¢ poczatkowa poszczegolnych sktadnikow majatku rzeczowego w dacie postawienia ich
w stan likwidacji (rownolegle powinien on zosta¢ wyksiegowany z ewidencji bilansowej). Na stronie Ma
ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa poszczegdlnych sktadnikow majatku rzeczowegow momencie ich sprzedazy
lub po zakonczeniu likwidacji.

§ 66. 1. Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” Konto stuzy do ewidencji kwot
wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania
finansowego. Ewidencj¢ analityczna do konta 976 dotyczaca wylaczen zwigzanych ze sprawozdaniem
finansowym jednostki Starostwo Powiatowe (kod analityczny ,,10”) prowadzi si¢ wg jednostek, ktorych
dotycza oraz nastepujacych grup:

- naleznosci

- zobowigzania

- przychody

- koszty

- zmniejszenia funduszu

- zwigkszenia funduszu
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2. Na stronie Wn ujmuje si¢ — wg stanu na koniec roku budzetowego — saldo nalezno$ci od innych
jednostek budzetowych, warto$¢ kosztow wynikajacych zoperacji dokonanych zinnymi jednostkami
budzetowymi powiatu w danym roku, warto§¢ zmniejszen funduszu spowodowanych w szczegolnosci
nieodptatnym przekazaniem $rodkow trwatych, srodkoéw trwalych w budowie oraz wartosci niematerialnych
i prawnych do innych jednostek, zrealizowanymi dochodami budzetowymi.

3. Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ — wg stanu na koniec roku budzetowego — saldo zobowigzan wobec
jednostek budzetowych powiatu, warto$§¢ przychodow wynikajacych zoperacji dokonanych z innymi
jednostkami budzetowymi powiatu w danym roku, wartos¢ zwickszen funduszu spowodowanych
w szczegolnosci nieodptatnym otrzymaniem $rodkow trwatych, srodkoéw trwatych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych od innych jednostek, zrealizowanymi wydatkami.

4. Salda konta 976 podlegaja likwidacji po sporzadzeniu informacji dodatkowych zawierajacych dane
o wzajemnych wylaczeniach, poprzez przeciwstawne ksiggowania pod datg 31 grudnia danego roku. Konto to
nie wykazuje sald

§ 67. Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych'Konto 980 stuzy do ewidencji planu
finansowego wydatkow budzetowych dysponenta §rodkow budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢
plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty. Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego. Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona
w szczegotowosci planu finansowego wydatkow budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku
salda.

§ 68. Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow'"Konto 981 stuzy do ewidencji planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych. Na stronie Wn
konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych. Na stronie Ma konta
981 ujmuje sig:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy niewygasajacych
wydatkow budzetowych;

2) warto§¢ planu niewygasajagcych wydatkow budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub wygaste;j.
Ewidencj¢ szczegdétowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdlowosci planu finansowego niewygasajacych
wydatkow budzetowych. Konto 981 nie powinno wykazywa¢ salda na koniec roku.

§ 69. Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego'"Konto 998 stuzy do
ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki
budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
ujetych do realizacji w danym roku budzetowym. Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego. Na stronie Ma
konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umoéw, decyzji iinnych postanowien,
ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.
Dokumentami stanowiacymi podstawe ujecia w ewidencji ksiegowe] sa zestawienia sporzadzone przez
poszczegbdlne komorki organizacyjne Starostwa i Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie oraz faktury,
rachunki, rachunki kosztow podrézy i inne dowody nieujete w ww. zestawieniach. Dla umow o charakterze
bezterminowym (dostawy energii, wody, gazu, ustug pocztowych, ustug telekomunikacyjnych itp.)
prowadzi si¢ zaangazowanie na podstawie ewidencji na kontach zespotu ,,2”. Zaangazowanie na koncie
998 ewidencjonuje si¢ za dany miesigc najpozniej pod datg ostatniego dnia miesigca. Wszelkie korekty
dotyczace zaangazowania, w szczegdlnosci polegajagce na zmniejszeniu wartoSci umow, przesunigciu
termind6w wykonania tych umow na lata przyszte nalezy dokonywa¢ zapisem czerwonym. Ewidencja
szczegblowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,
z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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§ 70. Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat” shluzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktoére maja
by¢ zrealizowane w latach nast¢gpnych. Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto§¢ zaangazowanych
wydatkéw budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym. Na
stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych. Ewidencja szczegdlowa
do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu
niewygasajagcych wydatkow. Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.

§ 71. Konto 940 — ,, Poreczenia i gwarancje” Konto pozabilansowe 940 stuzy do ewidencji otrzymanych
przez jednostke gwarancji bankowych, ubezpieczeniowych, jako forma zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy. Na stronie Wn konta 940 ksigguje si¢ otrzymane gwarancje bankowe lub ubezpieczeniowe przez
zamawiajgcego. Na stronie Ma konta 940 ksieguje si¢ w szczegolnosci zwrot gwarancji wykonawcy. Podstawa
dokonania zapisow na kontach sa pisma (kserokopie) komorek merytorycznych odpowiedzialnych za
realizacj¢ umowy przekazujace lub pobierajagce dokumenty gwarancji z depozytu zlokalizowanego
w pomieszczeniach kasy Starostwa

Starosta

Mariusz Wegrzynowski
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