ZARZADZENIE NR 44/2022
STAROSTY TOMASZOWSKIEGO

z dnia 10 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzania sluzby przygotowawczej i organizowania egzaminu konczacego te stuzbe dla
kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu Tomaszowskiego

Na podstawie art. 7 pkt 3 i art. 19 ust. 8 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z2022r. poz. 530) oraz art. 35 ust. 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2022r., poz. 1526) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ sposob przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu konczacego t¢
stuzbe dla kierownika jednostki organizacyjnej Powiatu Tomaszowskiego podejmujacego po raz pierszy prace
w rozumieniu art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzagdowych

§ 2. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:
1) Staro$cie nalezy przez to rozumie¢ Staroste Tomaszowskiego;

2) Czlonku Zarzadu nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste, Cztonka Zarzadu Powiatu - nadzorujacych
bezposrednio jednostki organizacyjne zgodnie z obowigzujacym Regulaminem Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Tomaszowie Mazowieckim;

3) jednostce nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Powiatu Tomaszowskiego;

4) kierowniku nalezy przez to rozumie¢ kierownika jednostki organizacyjnej Powiatu Tomaszowskiego, ktory
po raz pierwszy podejmuje prace na stanowisku urzedniczym, wtym kierowniczym stanowisku
urzedniczym, ktéry nie byt wezesniej zatrudniony w jednostkach, o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych inie odbyl stuzby przygotowawczej zakonczonej
zdaniem egzaminu z wynikiem pozytywnym,;

5) ustawie nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.

§ 3. Stuzba przygotowawcza ma na celu teoretyczne i praktyczne przygotowanie kierownika jednostki
organizacyjnej Powiatu Tomaszowskiego do nalezytego wykonywania obowigzkow stuzbowych.

§ 4. Shuzba przygotowawcza odbywa si¢ w formie samoksztalcenia.

§ 5. 1. Kierownika kieruje si¢ do odbycia stuzby przygotowawczej nie wezesniej niz po uptywie 1 miesigca
od dnia zatrudnienia i nie p6zniej niz przed uptywem 2 miesigcy od dnia zatrudnienia.

2. Shuzba przygotowawcza trwa od 1 do 3 miesigcy i jest odbywana bez przerwy.

3.Czas trwania shuzby przygotowawczej uzalezniony jest od wiedzy 1 kwalifikacji kierownika,
niezbednych do pracy na zajmowanym kierowniczym stanowisku urzedniczym.

4.0 terminie rozpoczecia iczasie trwania shuizby przygotowawczej decyduje  Starosta
w porozumieniu z Cztonkiem Zarzadu.

5. Okres shuzby przygotowawczej ulega przedtuzeniu o czas nieobecnosci kierownika w pracy. Czasu takiej
nieobecnosci nie wlicza si¢ do okresu odbywania stuzby przygotowawcze;j.

§ 6. Zakres stuzby przygotowawczej obejmuje zaznajomienie si¢ ze strukturg organizacyjna jednostki oraz
zapoznanie si¢ zZ obowigzujacymi przepisami prawa, ktorych znajomos¢ i umiejetnos¢ praktycznego stosowania
jest niezbedna do pracy na kierowniczym stanowisku urzedniczym.

§ 7. 1. Plan shuzby przygotowawczej przygotowuje Cztonek Zarzadu.
2. Plan stuzby przygotowawczej powinien okreslac:
a) okres odbywania shuzby,

b) wykaz aktow prawnych, ktorych znajomos¢ jest dla kierownika obowigzkowa,
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c) zestawienie umiej¢tno$ci praktycznych, ktére kierownik zobowigzany jest naby¢ podczas stuzby
przygotowawczej,

d) wykaz zagadnien egzaminacyjnych,
e) termin egzaminu, ktory powinien przypadac¢ od 5 do 10 dni od zakonczenia shuzby.

3. W przypadku przedluzenia okresu stuzby przygotowawczej ustalony termin egzaminu ulega
odpowiedniemu przesunigciu.

§ 8. 1. Na wniosek Czlonka Zarzadu, Starosta moze zwolni¢ zobowigzku odbywania stuzby
przygotowawczej kierownika, ktorego wiedza lub umiej¢tnosci umozliwiaja nalezyte wykonywanie
obowiazkéw stuzbowych.

2. Zwolnienie z odbywania stuzby przygotowawczej nie zwalnia z obowigzku przeprowadzenia egzaminu.
§ 9. 1. Po zakonczeniu stuzby przygotowawczej Komisja Egzaminacyjna przeprowadza egzamin.
2. Sktad Komisji Egzaminacyjnej ustala Starosta w drodze zarzadzenia.

§ 10. 1. Egzamin odbywa si¢ w terminie ustalonym w planie stuzby przygotowawczej, aw razie
przedtuzenia okresu stuzby przygotowawczej, w terminie wyznaczonym przez Staroste lub terminie ustalonym
w zwolnieniu z obowigzku odbycia stuzby przygotowawczej wyznaczonym przez Staroste.

2. Czlonek Zarzadu Powiatu opracowuje pytania i zadania egzaminacyjne oraz ustala maksymalng liczbe
punktéw. Kazda odpowiedz jest punktowana od 0 do 5 punktow.

§ 11. 1. Egzamin przeprowadza si¢ w pomieszczeniu, w ktorym mogg przebywaé wylacznie cztonkowie
Komisji Egzaminacyjnej, egzaminowany kierownik oraz Starosta.

2. Podczas przeprowadzania egzaminu muszg by¢ obecni wszyscy cztonkowie Komisji Egzaminacyjne;.

§ 12. 1. Komisja Egzaminacyjna niezwlocznie po przeprowadzeniu egzaminu przystgpuje do oceny
kierownika.

2. Obrady Komisji Egzaminacyjnej sg niejawne.
3. Kierownika informuje si¢ o wyniku egzaminu niezwlocznie po jego ustaleniu.
4. Z przeprowadzonego egzaminu sporzadza si¢ protokot.

5. Do protokotu dotacza si¢ plan shuzby przygotowawczej oraz inne dokumenty sporzadzone w czasie
odbywania shuzby przygotowawczej. Protokot podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji Egzaminacyjne;.

6. Kierownikowi, ktory uzyskal pozywtywny wynik z egzaminu wystawia si¢ w trzech egzemplarzach
zaswiadczenie o odbyciu sluzby przygotowawcze] i zaliczeniu egzaminu. Jeden egzemplarz otrzymuje
kierownik, a pozostale egzemplarze sktadane sg do dokumentacji przebiegu stuzby przygotowawczej i akt
osobowych kierownika.

7. W przypadku nie zaliczenia egzaminu, kierownik moze w terminie 7 dni od uzyskania informacji
o wyniku egzaminu odwota¢ si¢ do Starosty, ktory moze uwzgledni¢ odwotanie kierownika zarzadzajac
powtdrne przeprowadzenie egzaminu.

8. Powtorny egzamin przeprowadza si¢ w terminie do 14 dni od dnia ztozenia odwolania przez kierownika.

§ 13. Uzyskanie przez kierownika pozytywnego wyniku z egzaminu jest warunkiem dalszego zatrudnienia.
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§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Tomaszowski

Mariusz Wegrzynowski
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