UCHWALA NR 1045/2022
ZARZADU POWIATU W TOMASZOWIE MAZOWIECKIM

z dnia 3 sierpnia 2022 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej dla postepowan o wartoSci
réwnej lub przekraczajacej progi unijne

Na podstawie art.32 ust. 2 pkt 4 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (
Dz.U. z2022r. poz. 1526) iart. 4 pkt 1 i art. 53 ust. 1, ustawy zdnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych ( Dz.U z2021r. poz. 1129, poz.1598, poz.2054, poz.2054, poz. 2269,
z 2022r. poz. 872, poz. 1079), uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowej dla powotywania odrebnie przez Zarzad
Powiatu, Komisji Przetargowej dla okreslonego zamowienia publicznego, o wartosci réwnej lub
przekraczajacej progi unijne.

§ 2. Regulamin Pracy Komisji Przetargowej bedzie stanowil kazdorazowo zatacznik do Uchwaly
Zarzadu Powiatu, powotujacej Komisj¢ Przetargowa dla danego postgpowania.

§ 3. Traci moc  Uchwata Nr673/2021 zdnia 26 stycznia 2021r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych dla postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, od
ktorych uzalezniony jest obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.
§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 01.08.2022r.

Zarzad Powiatu
Mariusz Wegrzynowski
(Starosta) e
Leszek Ogorek
(Wicestarosta) ~ —mmmemmeeeee-
Elzbieta Lojszczyk
(Czlonek Zarzadu) oo
Michat Czechowicz
(Czlonek Zarzadu) o
Marek Kubiak
(Cztonek Zarzadu)  memmemeeeee
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr 1045/2022
Zarzadu Powiatu w Tomaszowie Mazowieckim

z dnia 3 sierpnia 2022 1.

Regulamin Komisji Przetargowej
dot. postepowan o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Niniejszy regulamin okres$la tryb dzialania komisji przetargowej (zwanej dalej ,.komisjg”),
powotanej przez Zarzad Powiatu w Tomaszowie Mazowieckim Uchwala Nr ....... z dnia .......... dla
przygotowania i przeprowadzenia postegpowan o udzielenie zamowien publicznych, ktorych warto$é
szacunkowa zamowienia jest rowna lub wyzsza od progdw unijnych.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy ustawy
zdnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych ( Dz.U z2021r. poz. 1129, poz.1598,
poz. 2054, poz. 2054, poz. 2269, z 2022r. poz. 872, poz. 1079), zwanej dalej ,,ustawg”.

Rozdzial 2.
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

§ 2. [obowiazki czlonkow komisji] 1. Czlonkowie komisji rzetelnie iobiektywnie wykonuja
powierzone im czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.

2. Do obowigzkow cztonkdéw komisji nalezy w szczegolnosci:
a) czynny udziat w pracach komisji;
b) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji;

c) niezwloczne  poinformowanie  przewodniczacego o okolicznosciach  uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.

3. Cztonkowie komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego komisji, ujawniaé zadnych
informacji zwigzanych zpracami komisji — wtym w szczegélnosci informacji zwigzanych
z przebiegiem badania, oceny i porownania tresci ztozonych ofert.

4. Jezeli wzwigzku zpracag komisji czlonek komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma
znamiona pomylki, powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia przewodniczacemu. Czlonek komisji
powinien réwniez przedstawi¢ przewodniczgcemu swoje zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub
decyzji, bedacy przedmiotem prac komisji, wjego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi
w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki.

§ 3. [prawa czlonkéw komisji] 1. Czlonkowie komisji przetargowej maja prawo do uczestnictwa
we wszystkich pracach komisji.

2. Cztonkowie komisji przetargowej maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéow zwigzanych
z pracg komisji, wtym do ofert, zatacznikoéw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcoédw, opinii
biegtych.

3. Cztonkowie komisji przetargowej maja prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych
zastrzezen co do pracy komisji — do przewodniczacego komisji przetargowej lub Kierownika
Zamawiajacego.

§ 4. [oSwiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci o ktérych mowa w art.56 ust. 4] 1. Przed
rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia, Czlonkowie Komisji Przetargowej sktadaja w formie pisemnej o§wiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 Pzp.
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2. Najpdzniej po zapoznaniu si¢ Komisji Przetargowej z o$wiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcow, czlonkéw komisji Przetargowej skladaja w formie pisemne;j
o$wiadczenia o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 Pzp.

3. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 Pzp, sklada si¢
niezwlocznie po powzigciu wiadomo$ci oich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych
okoliczno$ci nie pozniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamowienia. Przed
odebraniem o$wiadczenia Kierownik Zamawiajacego uprzedza osoby skladajace oswiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o§wiadczenia.

4. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 Pzp,
cztonkowie Komisji sktadaja przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych
z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia. Przed odebraniem os$wiadczenia,
Kierownik zamawiajacego uprzedza osoby sktadajace o$wiadczenia o odpowiedzialnosci karnej za
zlozenie fatszywego o$wiadczenia.

5. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznoéci wymienionych
wart. 56 ust. 2 lub 3 Pzp czlonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ zudzialu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajac otym na piSmie
Przewodniczacego Komisji oraz Kierownika Zamawiajacego, aw przypadku, kiedy wylaczenie
dotyczy Przewodniczacego — Kierownika Zamawiajgcego.

6. Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wylgczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajgcych na wynik postgpowania.

§ 5. [Wylaczenie z dokonywania czynno$ci w postepowaniu] 1. Wylaczenie czlonka komisji,
Kierownika Zamawiajacego oraz innych osdb wykonujacych czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajacego lub osoby mogace mie¢ wptyw na
wynik tego postepowania lub osoby udzielajace zamoéwienia w toku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, moze nastapi¢ wyltacznie z przyczyn okre§lonych w ustawie.

2. Cztonek komisji, Kierownik Zamawiajgcego oraz inne osoby wykonujace czynnos$ci zwigzane
z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajacego lub osoby
mogace mie¢ wplyw na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace zamoéwienia, podlegaja
wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow.

§ 6. [przewodniczacy komisji przetargowej] 1.Pracami komisji przetargowej kieruje jej
przewodniczacy.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:
a) ustalenie planu pracy komisji,
b) wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen komisji,
¢) prowadzenie posiedzen komisji,

d) poinformowanie cztonkow komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku naruszenia przepisOw ustawy
lub niniejszego regulaminu,

e) odebranie od cztonkow komisji oswiadczen, o ktorych mowa w § 4,
f) podzial pomiedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

g) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

h) informowanie kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej o problemach zwigzanych
z pracami komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

i) nadzor nad przechowywaniem protokolu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
Z postgpowaniem o zamowienie publiczne w trakcie jego trwania.
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§ 7. [sekretarz komisji przetargowej] 1. Do obowigzkow sekretarza komisji przetargowej
nalezy:

a) skierowanie otrzymanego od Naczelnika/Kierownika Wydzialu formularza ,,Postgpowania
o zamoOwienie publiczne” do komisji, w celu ustalenia trybu oraz procedury post¢powania,

b) przygotowywanie projektow wnioskow do Prezesa Urzgdu Zamoéwien Publicznych lub innych
organdw, jezeli zachodzi potrzeba uzyskania stosownych decyzji administracyjnych,

¢) przygotowywanie specyfikacji warunkdéw zamowienia,

d) przygotowywanie ogloszen do publikacji,

) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym — posiedzen komisji przetargowe;j,
f) opracowywanie projektéw dokumentow, w zakresie zleconym przez przewodniczacego,
g) obstuga techniczno — organizacyjna i sekretarska komisji przetargowe;j,

h) prowadzenie korespondencji zwigzanej z prowadzonym postepowaniem,

1) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajacego, lub osobie upowaznionej, do =zatwierdzenia
dokumentow przygotowanych przez komisje przetargowa,

j) przesylanie, po =zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego, lub osobg upowazniong
wnioskow, ogloszen i innych dokumentéw przygotowanych przez komisje,

k) piecza nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
Z postepowaniem o zamowienie publiczne, w trakcie jego trwania.

Rozdzial 3.
§ 8. [Tryb pracy Komisji]

1. Komisja zostaje powotana Uchwatg Zarzadu Powiatu.

2. Komisja rozpoczyna prace z dniem otrzymania wypelionego formularza ,,Postepowania
0 zamoOwienie publiczne”, ze szczegdtowym opisem przedmiotu zamoéwienia dot. dostaw i1 ustug (przy
robotach budowlanych wymagana jest dokumentacja projektowa i specyfikacja techniczna wykonania
i odbioru rob6t budowlanych) Do formularza nalezy rowniez dotaczy¢: - informacje o szacunkowej
warto§ci zamoéwienia wynikajacej z przeprowadzonego rozeznania rynku dot. dostaw iustug,
w przypadku robdt budowlanych - kosztorys inwestorski lub program funkcjonalno- uzytkowy, -
projekt umowy. Wzoér formularza stanowi integralna czgs¢ Regulaminu.

3. Wypehienie  formularza  ,Postepowania o zamowienie  publiczne” nalezy do
Naczelnika/Kierownika Wydziatu/Referatu prowadzacego sprawe z zakresu objgtego zamowieniem
publicznym.

4. Formularz ,,Postgpowania o zamowienie publiczne” po wypekieniu podlega podpisaniu przez
merytorycznego Naczelnika/Kierownika prowadzacego spraw¢ z zakresu objetego zamoOwieniem
publicznym zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub osobg upowazniong.

5. Komisja konczy prace z dniem zawarcia umowy z Wykonawcg lub z dniem, w ktérym nastgpita
czynnos$¢ uniewaznienia postepowania.

§ 9. 1. Komisja pracuje na podstawie planu pracy przedstawionego przez przewodniczacego
komisji.

2. Migjsce i termin posiedzenia komisji wyznacza przewodniczacy.

3. O migjscu i terminie posiedzen komisji, cztonkéw komisji powiadamia Sekretarz.

§ 10. 1. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej przewodniczacego lub
wiceprzewodniczacego oraz dwoch cztonkoéw komisji.

2. Decyzje o mozliwo$ci obecnosci podczas posiedzen komisji oséb nie bedacych jej cztonkami
ani biegtymi, podejmuje przewodniczacy komisji.
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§ 11. 1. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia (konsensusu), glosowania lub na
podstawie sumy indywidualnych ocen cztonkéw komisji.

2. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowng liczbg gltosow,
rozstrzyga glos przewodniczacego.

§ 12. [biegli (rzeczoznawcy)] 1.Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci
w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych, przewodniczacy komisji zwraca si¢ do Kierownika
Zamawiajacego, lub osoby upowaznionej, z pisemnym wnioskiem o zasiggnigcie opinii bieglego
(rzeczoznawcy). Wniosek powinien zawiera¢ przedmiot opinii oraz wskazanie odpowiedniej
kandydatury na biegtego

2. Przepisy dotyczace praw i obowigzkow cztonkow komisji stosuje si¢ odpowiednio do biegtych
(rzeczoznawcow)

§ 13. [protokol  postepowania ozaméwienie publiczne] 1. Protokét  z postepowania
0 zamoOwienie publiczne, o ktorym mowa w art. 71 ust. 1 ustawy, sporzadza sekretarz komisji,
a podpisujg wszyscy cztonkowie komisji.

2. Sekretarz przektada protokol z przeprowadzonego postgpowania o zamoéwienie publiczne do
zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie upowaznione;..

§ 14. [informowanie opracach komisji] Do udzielania wyjasnien iinformowania o pracach

komisji przetargowe;j uprawnieni
sa jedynie przewodniczacy komisji, sekretarz komisji lub osoba upowazniona przez
przewodniczacego.

Rozdzial 4.

Kolejne czynnosci komisji przetargowej
§ 15. [przygotowanie postepowania] 1. Planowanie

1) W odniesieniu do udzielania zaméwien o wartoSci rownej lub przekraczajacej progi unijne
Naczelnik/Kierownik komorki organizacyjnej zobowigzany jest poprzedzi¢ wszczgcie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego analiza potrzeb i wymagan, przeprowadzona
zgodnie z art. 83 PZP, chyba, ze zachodzi podstawa udzielenia zamowienia w trybie:

a) negocjacji bez ogloszenia, o ktorej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 PZP (tj. gdy ze wzgledu na
pilna potrzebe udzielenia zamodwienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktdrej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna zachowaé terminow
okreslonych dla przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji
z ogloszeniem) lub

b) w trybie zamowienia z wolnej reki, o ktorym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 PZP (tj. gdy ze
wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego,
ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie
mozna zachowac terminow okreslonych dla innych trybéw udzielenia zaméwienia).

2. Zasady dotyczace przygotowania i prowadzenia postepowania.

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza si¢ w sposob:
1) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow;
2) przejrzysty;
3) proporcjonalny.

2. Zamdwienia udziela si¢ w sposob zapewniajacy:

1) najlepsza jako$¢ dostaw, ushug oraz robo6t budowlanych, uzasadniong charakterem zamowienia,
w ramach §rodkow, ktore zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje, oraz
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2) uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektow spotecznych, srodowiskowych oraz
gospodarczych, oile ktorykolwiek ztych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamoOwieniu, w stosunku do poniesionych nakltadow.

3. W przypadku zamowien o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne Zamawiajacy moze
udzieli¢ zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego, a w pozostatych
trybach Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w przypadkach okreslonych w PZP.

3. Przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

1) Uzyskanie uzgodnienia projektowanych postanowien umowy, ktére zostang wprowadzone do
umowy Ww sprawie zamowienia publicznego, pod wzgledem formalno-prawnym oraz ochrony
danych osobowych nalezy do Naczelnika/Kierownika komorki organizacyjne;j.

2) Komorka organizacyjna przed wszczgciem postgpowania moze przeprowadzi¢ wstgpne
konsultacje rynkowe, zwracajac si¢ do ekspertow, wladzy publicznej lub wykonawcow, ktorych
doradztwo moze by¢ wykorzystane przy planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu
postepowania o udzielenie zamodwienia, pod warunkiem ze nie powoduje to zaktocenia
konkurencji ani naruszenia zasad rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci.

3) Naczelnik/Kierownik komorki organizacyjnej sporzadza opis przedmiotu zamowienia zgodnie
z zasadami okreslonymi w PZP. W opisie przedmiotu zaméwienia:

a)nie mozna wskazywa¢ znakow towarowych, patentow lub pochodzenia, Zrédta Iub
szczegoOlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ushugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektérych wykonawcow lub produktow, chyba ze nie mozna opisa¢ przedmiotu zamowienia
W wystarczajaco precyzyjny i zrozumialy sposob, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,,lub
rownowazny”’ oraz wskazano w opisie przedmiotu zamowienia kryteria stosowane w celu oceny
rownowaznosci;

b) na ustugi lub roboty budowlane nalezy okresli¢ wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia
w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy
0sob wykonujgcych wskazane przez Komorke organizacyjng czynnosci w zakresie realizacji
zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy (tj. Dz.U. z2021r.
poz. 1162, z 2022r. poz. 655);

c) nalezy okreslic wymagane cechy dostaw, uslug lub robot budowlanych, odnoszace sie¢
w szczegodlnosci do okreslonego procesu, metody produkcji, realizacji wymaganych dostaw,
ustug lub robot budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet
jezeli te czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod warunkiem ze s3 one zwigzane
z przedmiotem zamowienia oraz proporcjonalne do jego wartosci i celow;

d) w przypadku zamowien przeznaczonych do uzytku os6b fizycznych, w tym pracownikow
Starostwa Powiatowego w Tomaszowie Maz., nalezy uwzgledni¢ wymagania w zakresie
dostepnosci dla 0so6b niepelnosprawnych lub projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich
uzytkownikow, chyba Ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu zaméwienia;

¢) mozna okresli¢ wymagania zwigzane z realizacjag zamdowienia, ktore moga obejmowac aspekty
gospodarcze, $rodowiskowe, spoteczne, zwigzane zinnowacyjnos$cia, zatrudnieniem lub
zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku realizacji
zamoOwienia — zgodnie z art. 96 ust. 1 PZP;

f) mozna okresli¢ konieczno$¢ przeniesienia praw wiasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji;

g) nalezy okresli¢ wymagania jako$ciowe odnoszace si¢ do co najmniej gldwnych elementow
sktadajacych sie na przedmiot zamowienia, jezeli cena stanowi jedyne kryterium oceny ofert lub
kryterium o wadze przekraczajacej 60%.

4) W celu wszczecia postgpowania Naczelnik/Kierownik komorki organizacyjnej, wraz z wnioskiem
o postepowanie o0 zamowienie publiczne, przekazuje do Naczelnika Wydzialu Zamodwien
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Publicznych odpowiednio zaakceptowane przez wiasciwe stuzby lub podpisane przez siebie
nastepujace dokumenty i informacje:

a) projekt umowy/postanowienia umowy ktére zostang wprowadzone do umowy Ww sprawie
zamoéwienia publicznego;

b) opis przedmiotu zamodwienia sporzadzony zuwzglednieniem zasad okre$lonych wust. 3,
a takze wymagania jako$ciowe odnoszace si¢ co najmniej do gldéwnych elementoéw sktadajacych
si¢ na przedmiot zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 lit. g);

c¢) warunki udzialu w postgpowaniu, kryteria selekcji, jezeli sg ustalone;

d) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wag z obiektywnych
przyczyn nie jest mozliwe na etapie wszczgcia postgpowania, wskazanie kryteriow w kolejnosci
od najwazniejszego do najmniej waznego;

¢) informacj¢ na temat wysokosci wymaganego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy (jezeli sa wymagane);

e) informacj¢ na temat liczby wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert, ofert
wstepnych, dialogu (jezeli dotyczy);

f) obiektywne i niedyskryminujace kryteria lub zasady, ktore beda mialy zastosowanie w celu
wyboru, w ktorych czgéciach zostanie wykonawcy udzielone zamowienie w przypadku, gdy
w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia jeden wykonawca mialtby
uzyska¢ wigkszg liczbe czesci zamowienia niz wynosi maksymalna liczba, na ktore moze zostaé
mu udzielone zamoéwienie;

g) informacj¢ o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych(jezeli byly przeprowadzane).

5) Na etapie przygotowania postegpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, komisja
przygotowuje 1iprzekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie
upowaznionej nast¢pujace dokumenty:

a) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,

b) projekty innych wnioskow do Prezesa Urzgedu zamowien Publicznych lub innych organéw,
jezeli zachodzi potrzeba uzyskania stosownych decyzji administracyjnych,

¢) projekt specyfikacji warunkéw zamowienia,

d) projekt ogtoszenia do publikacji.

§ 16. [udostepnianie dokumentacji przetargowej] 1. Po ogloszeniu postepowania sekretarz
komisji:
a) przyjmuje zapytania i zadania wyjasnien specyfikacji warunkdéw zamdwienia

b) przekazuje tres¢ =zapytan do merytorycznych wydziatow/referatow z prosba o udzielenie
odpowiedzi w wyznaczonym terminie.

c) przygotowuje tres¢ wyjasnien na podstawie odpowiedzi z merytorycznych komorek
organizacyjnych,

d) po zatwierdzeniu przez komisj¢ wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamowienia,
sekretarz komisji przedklada Kierownikowi zamawiajacego propozycje wyjasnien celem
zatwierdzenia,

e)po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego przekazuje wyjasnienia wszystkim
wykonawcom, ktorzy ztozyli zapytania i ujawnili si¢ w toku prowadzonego postgpowania,

e) w razie zwotania zebrania wykonawcow sporzadza protokoét z zebrania.

§ 17. [otwarcie ofert] 1. Podczas otwarcia ofert przewodniczacy komisji zobowigzany jest:
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a) bezposrednio przed otwarciem ofert poda¢ kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

b) zapewni¢, aby otwarcie nastgpito w terminie, o ktérym poinformowano wykonawcow,

¢) po otwarciu kazdej z ofert oglosi¢ i podyktowaé¢ sekretarzowi do protokotu” nazwe (firmg), adres
(siedzibe¢) wykonawcy, a takze informacje dotyczace ceny oferty.

§ 18. [ocena i badanie ofert] 1. Po otwarciu ofert komisja:

a) ustala czy wykonawca nie podlega wykluczeniu zubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego,

b) bada oferty oraz stwierdza czy:
- oferty sg wazne,
- oferty nie sg sprzeczne z ustawg lub specyfikacja warunkéw zamowienia,
- zlozone oferty nie stanowig czynu nieuczciwej konkurencji,
- oferta nie zawiera bledow w obliczeniu ceny,

d) jesli to niezbedne, przygotowuje propozycj¢ pisma do wykonawcoéw o udzielenie przez nich
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert lub pism w spawie uzupehienia dokumentow, ktore
przedktada kierownikowi zamawiajacego lub osobie upowaznionej do zatwierdzenia
i ewentualnego podpisu.

€) przygotowuje propozycje pisma w sprawie poprawy oczywistych omylek pisarskich lub omylek
rachunkowych przy obliczaniu ceny niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty,

f) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego, lub osoby upowaznionej, o odrzuceniu oferty
w przypadkach przewidzianych ustawa,

g) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

h) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania — przedstawiajac odpowiednie dokumenty.

§ 19. [wybér oferty najkorzystniejszej] 1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na
podstawie oceny ofert dokonanej przez cztonkéw komisji, po szczegdtowym zapoznaniu si¢ z ofertami
oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

2.Ocena ofert odbywa si¢ wyltacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji warunkoéw zamdwienia.

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 255 ustawy, komisja wystepuje
do Kierownika Zamawiajgcego, lub osoby upowaznionej o uniewaznienie postgpowania. Pisemne
uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢é wskazanie podstawy prawnej oraz omawiaé
okoliczno$ci, ktore spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania.

4. Podpisany przez komisj¢ protokot stanowi propozycje wyboru oferty najkorzystniejsze;.

5. Jezeli Kierownik Zamawiajacego, lub osoba upowazniona zatwierdzi protokot, sekretarz
komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego, lub osobie upowaznionej do podpisania: projekty
powiadomien wykonawcow o wyniku postepowania, ogloszenie do Biuletynu Zaméwien Publicznych
— zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

§ 20. [postepowanie wprzypadku wniesienia odwotania] 1. W przypadku wniesieniu odwotania
przewodniczacy niezwlocznie informuje otym fakcie Kierownika Zamawiajgcego lub osobe
upowazniong i zwotuje posiedzenie Komisji.

2. Wszystkie osoby biorace udziat w postepowaniu w imieniu zamawiajacego zobowigzane sg, na
wezwanie komisji, udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnien, niezbednych dla opracowania
stanowiska komisji w sprawie rozstrzygnig¢cia odwotania.
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3. Odwotanie, wraz ze stanowiskiem komisji, sekretarz przekazuje do rozpatrzenia Kierownikowi
Zamawiajacego, lub osobie upowaznione;.

§ 21. [uniewaznienie czynno$ci] 1. Kierownik Zamawiajacego, lub osoba upowazniona stwierdza
niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

2.Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, lub osoby upowaznionej komisja powtarza
uniewazniong czynnos$¢, podj¢ta z naruszeniem prawa.

§ 22. [realizacja zamowienia publicznego]| 1. Nadzor nad prawidlowa realizacja zamdwienia
prowadzony jest przez Naczelnika/Kierownika prowadzacego sprawg zzakresu objgtego
zamoOwieniem publicznym.

2. Naczelnik/Kierownik jest odpowiedzialny za zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy zgodnie z Pzp (jezeli zadano wniesienia zabezpieczenia).

3. W przypadku konieczno$ci sporzadzenia aneksu do umowy Naczelnik/Kierownik komorki
organizacyjnej odpowiedzialny jest za przygotowanie iuzgodnienie pod wzglgdem formalno-
prawnym tresci aneksu z Referatem Prawnym oraz z Wydzialem Zamoéwien Publicznych i zawarcie
aneksu z Wykonawca.

4. Niezwlocznie po zawarciu aneksu Naczelnik/Kierownik komorki organizacyjnej przekazuje do
Wydzialu Zamowien Publicznych wszelkie informacje niezbedne do zamieszczenia do publikacji
ogloszenia o zmianie ogloszenia, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 455 ust. 1 pkt 314 Pzp.

§ 23. [wykonanie umowy] 1. Naczelnik/Kierownik sporzadza raport zrealizacji zamowienia,
o ktérym mowa w art. 446 Pzp. Raport sporzadzany jest w przypadku, gdy:

1) na realizacj¢ zamowienia wydatkowano kwot¢ wyzsza co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;

2) na wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10%wartosci ceny
ofertowej;

3) wystapity opoznienia w realizacji umowy przekraczajgce:

a) co najmniej 90 dni, w przypadku zamowien na roboty budowlane o wartosci réwnej lub
przekraczajacej wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty dla robot budowlanych —
20 000 000,00 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000,00 euro,

b) co najmniej 30 dni, w przypadku zamoéwien o warto§ci mniejszej niz wyrazona w zlotych
rownowartos¢ kwoty dla robot budowlanych — 20 000 000,00 euro, a dla dostaw lub ustug —
10 000 000,00 euro,

4) zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w calosci lub w czesci, albo dokonal jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

2. W raporcie zrealizacji zamowienia Naczelnik/Kierownik komoérki organizacyjnej dokonuje
oceny realizacji umowy.

3. Raport zawiera co najmniej:

1) Wskazanie kwoty, ktorg wydatkowano na realizacje zamowienia, oraz porownanie jej z kwota
wynikajgca z szacowania wartosci zamoOwienia oraz ceng catkowita, podang w ofercie, albo
maksymalng warto$ciag nominalng zobowigzania zamawiajacego wynikajaca z umowy, jezeli
w ofercie podano cen¢ jednostkowg lub ceny jednostkowe;

2) Wskazanie okolicznos$ci, o ktorych mowa w pkt. 1, oraz przyczyn wystapienia;
3) Oceng sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) Wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien lub okreslenia
przedmiotu zamowienia, z\ uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania $rodkéw publicznych.
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4. Wzo6r raportu stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
5. Naczelnik/Kierownik kmorki organizacyjnej sporzadza raport w terminie miesiaca od dnia:
1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonana albo
2) rozwigzania umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od
niej.
6. Naczelnik/Kierownik komodrki organizacyjnej w terminie 7 dni od wykonania umowy

przekazuje do Wydziatlu Zamowien Publicznych informacje niezbedne do sporzadzenia ogloszenia
o wykonaniu umowy, zgodnie z art. 448Pzp.

7. Wydziat Zamoéwien Publicznych w terminie 30 dni od wykonania umowy zamieszcza
ogloszenie o wykonaniu umowy w BZP.

§ 24. [przechowywanie dokumentacji] 1. Po zakonczeniu postgpowania sekretarz komisji
przekazuje kserokopie zawartej umowy zwiazanej z postgpowaniem o zamdéwienie publiczne
wlasciwej komorce organizacyjne;.

2. Nadzor nad realizacjg zawartej umowy sprawuje Naczelnik/Kierownik Wydzialu/Referatu
wlasciwy dla danego zamowienia.

3. Wydziat Zaméwien Publicznych ma obowigzek zabezpieczy¢ dokumentacj¢
z przeprowadzonego postepowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

(podpis kierownika zamawiajgcego

lub osoby upowaznionej)
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Zalacznik Nr 1

do Regulaminu Komisji Przetargowe;j

dot. postgpowan o wartosci roéwnej lub przekraczajacej progi unijne

POSTEPOWANIE O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Nazwa zamowienia:

3. Kody CPV:
4. Pozycja w Planie postgpowan: .................ocevennn.
5. Uzasadnienie celowosci zamoOwienia:

Przeprowadzono analize potrzeb, o ktorej mowa w Rozdziale 4 § 15 pkt 1 ppkt 1) Regulaminu:
TAK/NIE

W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy uzasadni¢:

Czy przewiduje si¢ podzial zaméwienia na czgsci? TAK/NIE

W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy poda¢ powody niedokonania podziatu zamdwienia
na czesci (art. 91 ust. 2 Pzp):

W przypadku odpowiedzi twierdzgcej:
1)Wykonawca moze ztoZy¢ oferte na ... .........(poda¢ liczbe) czesci zamowienia;

2)Czy przewiduje si¢ ograniczenie liczby czesci zamowienia, ktorq mozna udzieli¢ jednemu
wykonawcy? TAK/NIE

W przypadku odpowiedzi twierdzgcej
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Maksymalnie — .................. (poda¢ liczbe) czesci zamowienia mogq zostaé udzielone temu
samemu wykonawcy.

6.Czy przewiduje si¢ udzielanie zamowien:

1)O ktorych mowa wart. 214 ust. 1 pkt. 1 pkt. 7 Pzp (dla ustug lub robot budowlanych)?
TAK/NIE

2)O ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 Pzp (dla dostaw) ? TAK/NIE

7. Imiona i nazwiska 0sob przygotowujgcych opis przedmiotu zamowienia: (w przypadku robot
budowlanych wskazaé osobe/y , ktore wykonaty dokumentacje projektowg oraz STWIORB)

II. WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA
9. Wartos¢ zamowienia:
1)Podstawowego  ..................c....... PLN (netto), ..........................PLN (brutto)

2)O  ktorym mowa w pkt. 6 ppkt. 1/ ppkt 2 postgpowania ....................cceo...... PLN (netto)
wevv e veeen. PLN (brutto)

3)Prawa opcji .................. PLN (netto) , ....................... PLN (brutto)
Lgczna wartos¢ szacunkowa zamowienia.
vevveesenwnens PLN (metto) ......................... PLN(brutto)

(w przypadku kiedy zamowienie udzielane jest w czesciach wskaza¢ szacunkowg wartosé
zamowienia na kazdg czes¢ z osobna):

CzeSE I oo, PLN NETTO
CzeSE 2 — e, PLN NETTO
CzeSE 3 - oo, PLN NETTO

(okresli¢ na jakiej podstawie, dokonano obliczenia wartoSci szacunkowej, np.: planowane
koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy, rozeznanie rynku, wartos¢ na
podstawie ubieglej umowy powigkszone o wskaznik inflacji zgodnie z danymi GUS)

11. Szacunkowa wartos¢ zamowienia w przeliczeniu na EURO wynosi:
(aktualny kurs EURO zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow)
12. Imig i nazwisko 0sob/osoby ustalajqcej szacunkowq wartos¢ zamowienia:

(w przypadku robot budowlanych wskazac osobe/y, ktore opracowaty kosztorys inwestorski).
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13. Data ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia:
(AA/MIMIT ...

14. Kwota przeznaczona na realizacje przedmiotu zamowienia w planie finansowym wynosi
(wartos¢ brutto):

A/ ujety jest w planie wydatkow na rok .............

B/ Zrédio finansowania ( pozycja budzetu) dzial: ... ........., rozdzial: ...... ..........
paragraf-..............

15. Czy zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej:
TAK/NIE

Wskazaé projekt /program (o ile dotyczy)

1II. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I KRYTERIA OCENY OFERT
16. . Proponowane warunki udziatu w postgpowaniu:
1) zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym: TAK/NIE;

2) uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow: TAK/NIE;

3) Sytuacja ekonomiczna lub finansowa: TAK/NIE;
4) zdolnos¢ techniczna lub zawodowa: TAK/NIE
Rozpisac szczegotowo postawione warunki udziatu w postepowaniu:

18. Kryteria oceny ofert w % (kryterium oceny ofert jest cena/koszt albo cena/koszt iinne
kryteria odnoszqce sie do przedmiotu zamowienia ):

Sposob wyliczenia kryterium oceny ofert:
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19. Imiona i nazwiska osob okreslajqcych kryteria oceny ofert:

1V. TRYB POSTEPOWANIA

20. Proponuje si¢ przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie:

1) przetargu nieograniczonego:

2) przetargu ograniczonego

3) e e e e e e e Z@0dNIE Z Pzp na podstawie art. .. ... ust. ..... pkt. ... lit.........
Prosze podac uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktorym mowa w ppkt. 3.:

V. TERMIN REALIZACJI

21. Proponowany termin/harmonogram realizacji przedmiotu zamowienia (w przypadku
zamowien wieloletnich wskazaé zaangazowanie finansowe w poszczegolnych latach):

V1. OSOBY WSKAZANE DO KOMISJI PRZETARGOWEJ

22. Przedstawiciele komorki wnioskujgcej odpowiedzialni za realizacje zamowienia
i wskazani do komisji przetargowej:

VII. WADIUM I ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

23. Informacja o mozliwosci wniesienia przez Wykonawcow wadium w wysokosci nie wigkszej
niz 3% wartosci szacunkowej zamowienia (jezeli dotyczy):

24. Informacja o mozliwosci wniesienia przez Wykonawcow zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w wysokosci nie wigkszej niz 10 % ceny catkowitej (brutto) podanej w ofercie
(jezeli dotyczy).

VII. PODWYKONAWCY

25. Informacja o zastrzezeniu wykonania czesci lub catosci zamowienia ktora nie moze by¢
zlecona podwykonawcom (dotyczy zamowien specyficznych, skomplikowanych, trudnych
technologicznie itp).

25. Do niniejszego wniosku zatgczamy nastepujgce dokumenty (np. dokumentacja techniczna,
kosztorysy inwestorskie, szczegolowy opis przedmiotu zamowienia, mapy, ptyty CD, projekt umowy
itp):
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/podpis i piecz¢¢ Naczelnika/Kierownika/
komorki wnioskujacej/osoby upowaznionej/

ZATWIERDZAM

podpis Kierownika Zamawiajgcego/osoby upowaznionej
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Zalacznik Nr 2°

do Regulaminu Komisji Przetargowe;j
dot. postgpowan o wartosci roéwnej lub przekraczajacej progi unijne

Zamawiajacy:

(nazwa i adres Zamawiajgcego)
Raport z realizacji zaméwienia

Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie

(nazwa zamowienia)
realizowanego na podstawie UMOWY NI ............c..euenenen zdnia ... .
I. Dane:
1) Data sporzadzenia protokotlu odbioru lub uznania umowy za wykonang ...../...... R *,

2) Data rozwigzania umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstapieniu od niej ...... A S *,

II. Ewaluacja wydatkowanej kwoty:

1) kwota, ktorg wydatkowano na realizacje ZamOWIeNIa: .........cevvvriineinirineneennenanennnns
2) warto$¢ szacunkowa ZaAMOWICIIA: .......uientientt ittt ettt eate et eiteeeerereeareerearaanans
3) cena catkowita podana W OfeTCIC: ... ...oviitii i e

4) maksymalna warto$§¢ nominalna zobowigzania zamawiajgcego wynikajacego z umowy (gdy
w ofercie podano ceng jednostkowqg lub ceny jednostkowe/gdy zostata okreslona w umowie):

Porownanie kwot:

1) kwota wydatkowana — warto$¢ szacunkowa zamowienia:

3) kwota wydatkowana — maksymalna warto§¢ nominalna zobowiazania zamawiajacego
wynikajgcego z umowy™*:

WYniK ..o (np. proste dziatanie matematyczne — roznica albo %)
II1. Zaistnialte okolicznoSci i przyczyny ich wystapienia:

1) Czy na realizacj¢ zamowienia wydatkowano kwot¢ wyzsza co najmniej o 10% od wartosci
ceny ofertowej?

TAK/NIE*

Id: ASAB779E-33FD-424B-9330-CEC1B65EC3B3. Uchwalony Strona 1



W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujaco wskaza¢ okoliczno$ci oraz przyczyny ich
R A 51721011 1 -

2) Czy na wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokos$ci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowe;j?

TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujaco wskaza¢ okolicznosci oraz przyczyny ich
AL 51 F:10) (11 - S P

3) Czy wystapily opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej 30/90* dni*?
TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK proszg wyczerpujagco wskaza¢ okolicznosci oraz przyczyny ich
R A 51210 (52 11

4) Czy zamawiajacy lub wykonawca odstapil od umowy w catosci lub w czesci albo dokonat jej
wypowiedzenia w cato$ci lub w czgsci?

TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujaco wskaza¢ okoliczno$ci oraz przyczyny ich
LA £ o1 (S 1 - SRR

IV. Ocena:

Ocena sposobu wykonania zamowienia, w tym jakos$ci jego wykonania:

(informacja, czy zamowienie zostato zrealizowane nalezycie, w tym informacja, czy zamowienie
zostalo wykonane w terminie)

V. Whioski:

Whioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszlych zamowien lub okreslenia
przedmiotu  zamoéwienia, zuwzglgdnieniem celowo$ci,  gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania §rodkéw publicznych:

(np. proponowane zapisy wzorow umowy dla przysziych postegpowarn)
Sporzadzit:
(osoba odpowiedzialna za realizacje zamowienia)

Zaakceptowat:

(podpis kierownika Zamawiajgcego)

*Niepotrzebne skreslic.
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