ZARZADZENIE NR 48/2021
STAROSTY TOMASZOWSKIEGO

z dnia 10 grudnia 2021 r.

w sprawie zasad korzystania z pojazdow stluzbowych w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie
Mazowieckim

Na podstawie art.34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2020r.
poz.920.) zarzadzam, co naste¢puje:

§ 1. W celu zapewnienia racjonalnego wykorzystania pojazdéw stuzbowych ustala si¢ zasady korzystania
z pojazdow  stuzbowych w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Mazowieckim, zwanym dalej
,Starostwem”.

§ 2. 1 Do zadan Wydzialu Obstugi nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie ewidencji pojazddéw stuzbowych;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z przegladami technicznymi iremontami pojazdow stuzbowych oraz
zakupem cze¢$ci zamiennych, ogumienia i ich wyposazenia;

3) prowadzenie codziennej obshugi pojazddéw stuzbowych;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem norm zuzycia paliwa;

5) zakup paliwa;

6) rozliczanie zuzycia paliwa;

7) przyjmowanie zapotrzebowan na korzystanie z pojazdow stuzbowych;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pojazdoéw stuzbowych

2. Zadania, o ktorych mowa wust.l1 wykonuja wyznaczeni pracownicy Wydziatlu Obstugi zgodnie
z ustalonym dla nich zakresem czynnosci.

§ 3. 1 Pojazdami stuzbowymi Starostwa mogg kierowac nastgpujace osoby, zwane dalej ,,pracownikami ”:
1) Starosta 1 pozostali cztonkowie Zarzadu Powiatu,
2) Sekretarz 1 Skarbnik Powiatu,
3) pracownicy zatrudnieni na stanowisku kierowcy,

4) pracownik upowazniony do kierowania pojazdem shuzbowym zgodnie z upowaznieniem, ktoérego wzor
stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

1. Pracownicy powinni korzysta¢ z pojazdow stuzbowych zgodnie z zasadg celowosci i oszczednosci.
2. Pracownicy prowadzacy pojazdy stuzbowe zobowigzani sg do:
1) wykorzystywania tych pojazdow wylacznie w celach stuzbowych;

2) zachowania zasad bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw jazdy oraz dbania o czystos¢ uzytkowanego
pojazdu;

3) niezwlocznego zgtaszania do Wydziatu Obstugi awarii lub usterek w uzytkowanych samochodach;

4)w razie wypadku lub kolizji drogowej, kradziezy pojazdu lub elementéw jego wyposazenia -
niezwlocznego powiadamiania Policji oraz Wydzialu Obstugi;

5) rzetelnego wypehiania karty przebiegu uzytkowanego pojazdu.
§ 4. 1. Zapotrzebowanie na korzystanie z pojazdu stuzbowego zgtasza si¢ pisemnie do Wydziatu Obstugi.

2. Wzér zapotrzebowania na pojazd stuzbowy okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.
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§ 5. 1. Pracownicy potwierdzaja przyjecie do uzytkowania pojazdu shuzbowego podpisem w karcie
przebiegu pojazdu stuzbowego.

2. Wzér karty przebiegu pojazdu stuzbowego okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

3. Pojazdy sluzbowe powinny byc parkowane w garazu Starostwa, na parkingach strzezonych lub w inych
miejscach zapewniajacych bezpieczenstwo pojazdu.

§ 6. 1. Rozliczenia paliwa zakupionego do pojazdow stluzbowych dokonuje si¢ na koniec kazdego miesigca
kalendarzowego.

2. Ustala si¢ nastepujace normy zuzycia paliwa dla pojazdéow stuzbowych:
1) Skoda Superb - ETM RL55 - 9,0 litréw na 100 km przebiegu pojazdu
2) Ford Mondeo - ETM 50Y5 - 9,6 litrow na 100 km przebiegu pojazdu
3) Volkswagen BUS T4 - ETM 55R1 - 9,0 litrow na 100 km przebiegu pojazdu
4) Volkswagen BUS T5 - ETM 4577 - 10,5 litréw na 100 km przebiegu pojazdu

3. Dopuszcza si¢ wuzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci jazdy w trudnych warunkach
atmosferycznych i terenowych odstgpstwa od norm, o ktérych mowa w ust.2.

4. W przypadku nieuzasadnionego przekroczenia ustalonej normy zuzycia paliwa, pracownik kierujacy
pojazdem stuzbowym ponosi odpowiedzialno$¢ materialng.

5. Decyzj¢ w sprawie odstgpstwa od norm okreslonych w ust.2 podejmuje Starosta na pisemny wniosek
Naczelnika Wydzialu Obstugi lub pracownika kierujacego pojazdem stuzbowym.

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Obstugi.

§ 8. Traca moc Zarzadzenie Nr48/2015 zdnia 22.09.2015r. oraz Zarzadzenie Nr 1/2018 z dnia
18.01.2018r.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 48/2021
Starosty Tomaszowskiego

z dnia 10 grudnia 2021 r.

UPOWAZNIENIE

stanowisko, Wydziat (jednostka organizacyjna)

Legitymujacym si¢ prawem jazdy Kat...........c.cninininieninnn ] SR

VYo T Y 4 o 7= SRR

na czas waznosci badania lekarskiego do kierowania pojazdem shuzbowym marki o numerze

rejestracyjnym:

1. Skoda Superb - ETM RL55
2. Ford Mondeo - ETM 50Y5
3. Volkswagen BUS T5 - ETM 4S77
4. Volkswagen BUS T4 - ETM 55R1

bedacym wiasnoscig Starostwa Powiatowego w Tomaszowie Mazowieckim.

Upowazniony/a zobowiazany/a jest do przestrzegania zasad korzystania z pojazdow stuzbowych

w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Mazowieckim.

Tomaszéw Mazowiecki, dnia .......................

podpis i piecze¢ Starosty

Oswiadczam, ze sg znane mi zasady korzystania z pojazdéw stuzbowych w Starostwie Powiatowym

w Tomaszowie Mazowieckim.

podpis osoby upowaznionej
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 48/2021
Starosty Tomaszowskiego

z dnia 10 grudnia 2021 r.

ZAPOTRZEBOWANIE NA POJAZD SEUZBOWY

Wydzial/ Referat ........ooiiii e
Zglasza zapotrzebowanie na pojazd stuzbowy nadzien ................coooiiiiiiiiiiiiii
W ogodZINACKh ... e

Cel wyjazdu:

(pieczatka 1 podpis Naczelnika/Kierownika)
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 48/2021

Starosty Tomaszowskiego

z dnia 10 grudnia 2021 r.

KARTA PRZEBIEGU POJAZDU SLUZBOWEGO

MARKI ... NRREJ. ..o,
WMIESIACU ...
Data | Godz. Godz. Miejsce docelowe Stan licznika Przebieg | Zuzycie Czytelny uwagi
wyjazdu | powrotu | wyjazdu przy przy km. paliwa podpis
(miejscowos¢, gmina) | wyjezdzie | powrocie rzeczywiste | kierujacego
pojazdem
RAZEM
Sporzadzit: Sprawdzit:
(podpis i pieczec) (podpis i pieczed)
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