
ZARZĄDZENIE NR 1/2022 
STAROSTY TOMASZOWSKIEGO 

z dnia 3 stycznia 2022 r. 

w sprawie uzupełnienia jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Starostwa Powiatowego w Tomaszowie 
Mazowieckim 

Na podstawie art. 34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie powiatowym (Dz. U z 
2020 roku, poz. 920 ze zmianami) oraz art.6 ust. 2d ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 poz. 164) , w związku z § 4 ust.9 rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów 
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U z 2011 roku, 
Nr 14,poz. 67) w porozumieniu z Archiwum Państwowym w Piotrkowie Tryb. zarządzam, co następuje: 

§ 1. Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowiący załącznik nr 3 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 
z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, uzupełniam dla Starostwa 
Powiatowego w Tomaszowie o nowe symbole i hasła klasyfikacyjne zgodnie z załącznikiem do niniejszego 
zarządzenia. 

§ 2. 1. Wykonanie zarządzenia powierza się pracownikom Starostwa Powiatowego  w Tomaszowie 
Mazowieckim. 

2. Nadzór nad wykonaniem Zarządzenia sprawuje Sekretarz Powiatu. 

§ 3. 1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

2. Postanowienia niniejszego Zarządzenia w zakresie dokumentacji pracowniczej mają zastosowanie do 
dokumentacji pracowniczej pracowników, których stosunek pracy został nawiązany po 1 stycznia 2019 r. 

3. Postanowienia niniejszego Zarządzenia w zakresie dokumentacji związanej z pracowniczymi planami 
kapitałowymi oraz dokumentacji związanej z zapewnieniem dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami 
mają zastosowanie do dokumentacji zgromadzonej i wytworzonej od 1 stycznia 2021r. 
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Załącznik do zarządzenia Nr 1/2022 

Starosty Tomaszowskiego 

z dnia 3 stycznia 2022 r. 

uzupełnienie jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Starostwa Powiatowego w Tomaszowie 
Mmazowieckim 

symbole klasyfikacyjne 
I II III IV 

Hasło klasyfikacyjne Oznaczenie 
kategorii 

archiwalnej 

uszczegółowienie  
hasła klasyfikacyjnego 

       
  225  Dokumentacja związana ze 

stosunkiem pracy 
B-10 Od 2019 roku dla każdego 

pracownika zakłada się 
odrębną teczkę. Do teczki  
odkłada się  dokumenty,  
wskazane w  par. 6 
Rozporządzenia  Ministra 
Rodziny, Pracy i Polityki 
Społecznej z dnia 10 
grudnia 2018 r.Dz. U. 2018 
r. poz. 2369)) 
Okres przechowywania 
liczy się od momentu 
zakończenia zatrudnienia   

       
   2426 Pracownicze plany kapitałowe             B-10  
       
   534 Zapewnienie dostępności  osobom ze 

szczególnymi potrzebami 
  

   5340 Wyjaśnienia, interpelacje, opinie 
dotyczące zagadnień z  zakresu 
zapewnienia dostepności osobom ze 
szczególnymi potrzebami  

B-10  

   5341 Udostępnianie jednostkom 
zewnętrznym i osobom fizycznym 
informacji dotyczących działań 
podejmowanych w celu  zapewnienia 
dostępności  osobom ze szczególnymi 
potrzebami 

B-5  

   5342 Wspieranie osób ze szczególnymi 
potrzebami 

B10 wspieranie w zakresie 
architektonicznym, 
cyfrowym, informacyjno - 
komunikacyjnym 

   5343 Monitorowanie działalności starostwa 
oraz innych jednostek powiatowych      
w zakresie zapewnienia dostępności 
osobom ze szczególnymi potrzebami  

B-5  
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