ZARZADZENIE NR 41/2021
STAROSTY TOMASZOWSKIEGO

z dnia 21 pazdziernika 2021 r.

w sprawie zasad prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Tomaszowie
Mazowieckim

Na podstawie art. 34 ust.1 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj.Dz.U. z 2020 r.
poz. 920, z2021r. poz. 1038) oraz art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (tj.z 2020r., poz.2176, poz.1598) oraz rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 18 stycznia 2007r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. z2007r., Nr 10,
poz. 68) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Starostwo Powiatowe w Tomaszowie Maz. prowadzi stron¢ podmiotowa Biuletynu Informacji
Publicznej, zwana dalej BIP, przeznaczong do udostepniania informacji publicznych dotyczacych dziatalno$ci
Zarzadu Powiatu w Tomaszowie Maz., Rady Powiatu w Tomaszowie Maz. oraz Starostwa Powiatowego
w Tomaszowie Maz..

2. W BIP, oktorym mowa w§ 1ust.l, zamieszczane s3g réwniez informacje dotyczace jednostek
podlegtych, jednak sg one zobowigzane sa do prowadzenia odrgbnych Biuletynow Informacji Publiczne;j.

§ 2. 1. Publikowanie informacji publicznych w BIP wykonywane jest przez wszystkie komorki
organizacyjne Starostwa Powiatowego w Tomaszowie Maz. w ramach swoich kompetencji.

2. Publikowanie informacji publicznych w BIP nastepuje niezwtocznie.

3. Publikowanie informacji w BIP podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w ustawie
o dostepie do informacji publiczne;.

4. W przypadku wylgczenia jawnos$ci informacji publicznych w BIP podaje si¢ zakres wylaczenia,
podstawe prawng wylaczenia, wskazuje si¢ organ lub osobe, ktora dokonata wylaczenia oraz nazwe podmiotu,
na ktorego rzecz dokonano wylgczenia jawnosci.

§ 3. 1. W celu zapewnienia sprawnego i powszechnego dostepu do informacji publicznej ustala si¢ Zespot
Redakcyjny Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) w sktadzie:

1) Redaktor Naczelnego BIP — Sekretarz Powiatu,
2) Administrator strony BIP — Kierownik komorki organizacyjnej ds. informatyki

3) Redaktorzy BIP - pracownicy wyznaczeni przez naczelnikow lub kierownikéw komorek organizacyjnych
Starostwa Powiatowego w Tomaszowie Maz..

2. Wykaz cztonkow Zespotu Redakcyjnego BIP prowadzony jest w postaci elektronicznej i dostgpny jest
pod adresem https://bip.powiat-tomaszowski.pl/redakcja.html.

3. Nadawanie, modyfikowanie i wycofywanie uprawnien do panelu administracyjnego BIP odbywa si¢
wylacznie na wniosek naczelnika Iub kierownika komorki organizacyjnej, skierowany do administratora strony
podmiotowej BIP droga mailowa na adres: informatyk@powiat-tomaszowski.pl lub poprzez system
zgloszen dostgpny w sieci wewnetrznej Starostwa. Wyznaczonej osobie nadawany jest login i hasto, za pomoca
ktorego loguje si¢ do systemu BIP.

§ 4. Zadania Zespotu Redakcyjnego Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) Starostwa Powiatowego
w Tomaszowie Maz.:

1) Zadania Redaktora Naczelnego BIP:

a) okresla strukturg dzialow tematycznych strony BIP oraz podejmuje dzialania majgce na celu zachowanie
spojnosci informacji zamieszczanych w BIP;

b) przyjmuje i weryfikuje zgloszenia dotyczace rozbudowy imodyfikacji dzialéw tematycznych strony
BIP;
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c) wspotdziata z komorkami organizacyjnymi w zakresie publikacji informacji w BIP;

d) zglasza Administratorowi BIP potrzeby w zakresie rozbudowy lub modernizacji strony BIP, wynikajace
ze zmian w przepisach prawa;

e) zglasza Administratorowi BIP nieprawidlowos$ci w technicznym funkcjonowaniu strony BIP.
2) Zadania Administratora strony podmiotowej BIP:
a) nadzoruje prawidtowe funkcjonowanie BIP;

b) przydziela i usuwa, na wniosek naczelnikow lub kierownikéw komorek organizacyjnych uprawnienia
dostepu w celu publikacji informacji w poszczeg6élnych dziatach tematycznych BIP;

) zapewnienia rozwigzania chronigce stron¢ BIP przed celowym spowolnieniem lub uniemozliwieniem
dostepu do jej zasobow;

d) dezaktywuje na wniosek naczelnikow lub kierownikow komorek organizacyjnych konta pracownikow
odchodzacych z pracy lub tracacych uprawnienia do publikowania;

e) dostosowuje stron¢ BIP do obowigzujacych standardéw i wymagan przepisow prawa we wspotpracy
z firmg serwisujaca system;

f) rozbudowuje system o nowe funkcjonalno$ci na wniosek i w uzgodnieniu z Redaktorem Naczelnym BIP;

g) wspotpracuje z Redaktorem Naczelnym BIP, Redaktorami BIP oraz firma §wiadczaca nadzor autorski
nad serwisem BIP, tj. niezwlocznie zglasza informacje o awariach i nieprawidtowosciach w technicznym
funkcjonowaniu BIP oraz nadzoruje prawidtowe ich usunigcia.

3) Zadania Redaktora strony podmiotowej BIP:

a) publikuje i aktualizuje informacje w BIP, zgodnie z zakresem dziatania komorki organizacyjnej, w ktorej
jest zatrudniony;

b) terminowo i prawidtowo zamieszcza w BIP informacje publiczne przeznaczone do publikacji.

c) zgtasza Administratorowi strony podmiotowej BIP problemy i nieprawidtowosci w funkcjonowaniu
strony BIP lub panelu administracyjnego BIP;

d) zglasza naczelnikowi lub kierownikowi komorki organizacyjnej, w ktorej jest zatrudniony potrzebe
zmian zakresu udostepnianych w BIP informacji, zmian¢ w sposobie przygotowania i przekazywania
informacji do publikacji lub potrzebe zmiany struktury BIP;

4) Zadania naczelnika lub kierownika komorki organizacyjne;j:
a) odpowiada za merytoryczne i formalno-prawne tresci dokumentéw publikowanych w BIP w ramach
kompetencji danej komoérki organizacyjnej, ktorg kieruje;
b) monitoruje oraz na biezacg aktualizuje tresci dokumentow zawartych w BIP,

c) zglasza Redaktorowi Naczelnemu BIP potrzeby dotyczace rozbudowy lub modyfikacji dziatow
tematycznych BIP,

d) wystepuje z wnioskami w sprawie nadania badZ cofania uprawnien Redaktorom BIP

e) do dnia 30 czerwca kazdego roku przeprowadza kompleksowy przeglad wprowadzonych informacji
publicznych pod katem aktualno$ci icelowosci oraz okresu publikacji iprzekazuje Redaktorowi
Naczelnemu do spraw BIP Starostwa Powiatowego w Tomaszowie Maz. oraz do wiadomosci
Inspektorowi Ochrony danych stosowne os$wiadczenie (wzér o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia).

§ 5. 1. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ technicznej pomocy przy wprowadzaniu informacji publicznych przez

komorke organizacyjng ds. informatyki.

2. W sytuacji, gdy informacja zostatla wytworzona przy wspolpracy kilku komorek organizacyjnych
informujg one o tym Sekretarza Powiatu, za wprowadzenie informacji publicznej do BIP odpowiedzielna jest
komorka organizacyjna ds. informatyki.
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3. W przypadku, gdy informacja publiczna nie jest wytworzona przez komorke organizacyjng lub
samodzielne stanowisko pracy informacje t¢ zamieszcza komorka organizacyjna odpowiadajaca za podstrone,
na ktorej informacja ta powinna by¢ umieszczona.

4. Postanowienia § 3 ust. 3 oraz § 4 pkt 3 stosuje si¢ odpowiednio do samodzielnych stanowisk.
§ 6. 1. Informacja przekazywana do BIP musi zawierac:
1) miejsce publikacji,
2) imi¢ i nazwisko osoby, ktoéra wytworzyta lub odpowiada za tre$¢ informacji,
3) imi¢ 1 nazwisko osoby publikujacej informacje,
4) date wytworzenia i publikacji informacji.
2. Wzér informacji do BIP stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§ 7. Zabrania si¢ udostgpniania indywidualnego identyfikatora oraz hasta dostgpu innym osobom.

§ 8. Zobowiazuj¢ naczelnikéw, kierownikow komorek organizacyjnych do zapoznania podleglych
pracownikéw z trescig niniejszego zarzadzenia.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikom, Kierownikom komoérek organizacyjnych oraz
samodzielnym stanowiskom pracy.

§ 10. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Czlonkom Zarzadu Powiatu Tomaszowskiego,
Skarbnikowi i Sekretarzowi Powiatu.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 12. Traci moc Zarzadzenie nr 22/06 z dnia 12 grudnia 2006r. roku w sprawie przygotowania informacji
publicznej do Biuletynie Informacji Publicznej (BIP).

Starosta Tomaszowski

Mariusz Wegrzynowski
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 41/2021
Starosty Tomaszowskiego

z dnia 21 pazdziernika 2021 r.

Oswiadczenie naczelnikow/kierownikéw komérek organizacyjnych

(nazwa komorki organizacyjne;j) ( data)

Potwierdzam aktualno$¢ informacji publicznych umieszczonych w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Tomaszowie Maz. w zakresie kierowanej przeze mnie komorki organizacyjne;j.

(podpis)

Do wiadomosci: Inspektor Ochrony Danych
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 41/2021
Starosty Tomaszowskiego

z dnia 21 pazdziernika 2021 r.

Informacja do BIP

Tytul informacji (czego dotyczy):

Czas udostepnienia (data):

Miejsce publikacji w BIP:

Osoba wytwarzajaca informacje:

IMig: v
Nazwisko: ........ccoooeviiiiiiiie.
(podpis)
Akceptacja bezposredniego
przelozonego:
(pieczatka i podpis)
Uwagi:
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